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Phu luc . . . .
QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI
) QUY,ET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG TRI
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  thdng  nam 2025 cia Chu tich UBND tinh Qudng Tri)

Phin I
DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

S6 quy trinh Mitc @9 Dich vu | Ma s6 TTHC trén cong S6

STT Tén dich vu cong cong DVC trang
Xac dinh lai dién tich dat & cia ho gia dinh, ca nhan da
1 |duoc cap gidy chimg nhan Trudc ngay 01 thang 7 nim 01-bb-CX DVCTT mot phan 1.012817.H50 04
2004
2 | Dinh chinh gidy ching nhan da cap lan dau c6 sai sot 02-DD-CX | DVCTT mot phin 1.012796.H50 09
Thu hoi gidy chimg nhan di cdp lan dau khong dung
3 |quy dinh cua phap luat dat dai do nguoi st dung dat, | g3 b5 o | DYCTT mét phin 1.012791.H50 14

chu s& hitu tai san gin 1ién véi dat phat hién va cap lai
Gidy chung nhan sau khi thu hdi

Ping ky dat dai, tai san gin lién v6i dat, cap gidy chiung
4 | nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién 04-bb-CX DVCTT mét phan 1.012753.H50 18
v6i dat 1an dau dbi voi to chirc dang st dung

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat
d6i vai truong hop giao dat, cho thué dat khong déu gia
quyén sir dung dét, khong du thau lya chon nha dau tu
5 |thuc hién dy an c6 st dung dat; truong hop giao dat, 05-bb-CX DVCTT mét phan 1.013949.H50 30
cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu
thuc hién dy an c6 st dung dat; giao dat va giao rung;

cho thué dat va cho thué rimg, gia han st dung dat khi




hét thoi han st dung dat

Chuyén hinh thire giao dét, cho thué dat

06-bb-CX

DVCTT mdt phan

1.013950.H50

101

Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét do thay dbi cin ctr quyét
dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
su dung dat; diéu chinh thoi han st dung dét cua du an
dau tu

07-bb-CX

DVCTT mét phan

1.013952.H50

113

Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat do sai sot vé ranh gi6i, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung gitta ban d6 quy hoach,
ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muyc dich sir dung dét va sé liéu ban giao
dét trén thuc dia

08-bb-CX

DVCTT mot phan

1.013953.H50

138

Giao dat ¢ c6 thu tién st dung dat khong thong qua dau
gia, khong dau thau Iya chon nha dau tu thyc hién du an
c6 st dung d4t d6i v6i ca nhan 1a can bo, cong chitrc, vién
chirc, si quan tai ngli, quan nhan chuyén nghi¢p, cong
chirc qubc phong, cong nhan va vién chirc qubc phong, si
quan, ha s quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac
co yéu va nguoi 1am cong tac khac trong to chirc co yéu
huong luong tir ngan sach nha nudc ma chua dugce giao
dat &, nha & gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai
cac xa bién gio1, hai dao thude vung cod diéu kién kinh té -
xa hoi kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan nhung chua c6 dét &, nha & tai noi cong tac
hodc chwa duge huong chinh sach hd trg vé nha ¢ theo
quy dinh ctia phap luat vé nha &; c4 nhan thuong tri tai xa
ma khéng c6 dat & va chua duoc nha nude giao dat & hodc

09-bb-CX

DVCTT mdt phan

1.013962.H50

149




chwa duoc huong chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy
dinh cta phép ludt vé nha &

Ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién

10 v e A ah o A e e \ N A 10-bb-CX DVCTT mét phan 1.013978.H50 155
véi dat lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan cu, ho
gia dinh, ngudi gdc viét nam dinh cu ¢ nude ngoai
Tang cho quyén st dung dat cho nha nudc hoic cong

11 |dong dan cu hoic mé rong dudng giao thong doi véi 11-Bb-CX DVCTT mot phan 1.013979.H50 174
truong hop thira dat chua duoc cap giay chitng nhan

1p | Strdung datkethop da muc dich, gia han phuong dn st 45 pyp oy | DYCTT mot phin 1.013965.H50 177
dung dat két hop da muc dich

13 (.}1a1 quyét tranh chap cTat dai thudc tham quyén cua chu 13-DD-CX DVCTT mot phin 1.013967 H50 184
tich iy ban nhan dan cap xa

14 | Hoa giai tranh chap dat dai thudc tham quyén cap xa 14-bb-CX DVCTT mdt phan 1.012812.H50 188
T6 chuc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir

15 | dung dat, nhan gép vbn bang quyén sir dung dat dé thyc 15-bb-CX DVCTT mét phan 1.014275.H50 192
hién du 4n déu tu

16 Giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé thyc hién 16-DD-CX DVCTT mot phﬁn 1.014284.H50 198

hoat dong 14n bién




QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
XAC PINH LAI DIEN TiCH PAT O CUA HO GIA PINH, CA NHAN PA PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN
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Phan II '
QUY TRINH DICH VU CONG TRUC TUYEN

Quy trinh sd: 01-PP-CX

TRUOC NGAY 01 THANG 7 NAM 2004
MA& sé TTHC: 1.012817.H50

Ap dung tai co quan: UBND cip x4, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Poi twong thuc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi voi cdac
Xd mién nui, bién
gioi; vung co diéu

Quy trinh " N§i dung cong viéc kién KT-XH kho
hién . | ¢ g3
; khan; vang co diéu
kién KT-XH dic biét
kho khan
I. Nop hd so truc tuyén:
Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
1. Pang ky/Dang nhap vao Hé thong.
2. Tai danh sach dich vu cong lya chon (}ich vu “Xdc dinh lai dién tich dat &
cua ho gia dinh, cda nhan da dwoc cap gidy chung nhan trudc ngay 01 thang 7
Nophd | Nguoinophd |74m 20047 ~ o o
SO SO 3. Chon co quan thuc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi cé dat.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho s0, bao gom:

a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s 18
ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP) (Hinh thirc ngp: Nhdp
thong tin trén biéu mdu tiong tac (e-form) dwoc xdc thuc bang tai khodn
VNIeD cua cong dan/t6 chirc hodc xdc thwe bang ky sé hodc dinh kém bdn
dién tir co ky so; trwong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang
ban chinh dén nép triee tiép Bé phdn mot cira dé xdc nhdn ho so di diéu kién
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dé tiep nhdn hodc giri qua dich vu buwu chinh).

b) Gidy chting nhin da cip (Hinh thitc nép: nép ban scan (bian chup) Va
ngueoi ndp mang ban goc dén np truc tiép Bo phdn mot cira xdc nhdn ho
so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua dich vu buu chinh)

c. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy dbi voi
treong hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dét thong
qua nguoi dai dién. (Hinh thirc ngp: Ban sao chitng thyc di¢n tir; truong
hop ndp ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban chinh den ndp truc
tiep Bo phdn mot ciea xdc nhan ho so du diéu kién dé tiep nhan hodc gui qua
dich vu buu chinh).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan

- Sau khi can bd giri yéu cau thanh toan, cong dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cap tai khoan = “Danh muc ho so” = nhin xem thong
tin chi tiét hd so > chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan “Thanh
toan”, hé théng tu dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang
Payment Platform ctua Cong DVC qudc gia. Cong dan thuc hién thanh toan
tryc tuyén diing vai sd tién phi, 18 phi theo quy dinh.

- Sau khi da thanh toan thanh cong, h¢ théng tu dong diéu hudng vé giao di¢én
ndp hd so tryc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan co thé thuc hién in bién
lai hoa don da thanh toan va nhan “Pong .

- Mtic thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thic nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Dang ky hinh thtre nhén thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién
tor (email) /hodc tin nhan qua mang xa héi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén
dién thoai di dong.

8. Nguoi nop hd so duge cip mad dé tra ctru tinh trang giai quyét hod so truc
tuyén.

9. Trong qué trinh thuc hién dich vu cong, to chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua
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s6 dién thoai va hop thu dién tir cua UBND cépqxé dugc dang :[é.i kci:m theo
quy trinh thyc hién dich vu cong tryc tuyén nay dé dugc hudéng dan, ho tro.
IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac qua dich vy buu chinh.

Can bo Mot ctra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoeic qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:

2.1. Truong hop ho so day du, hop 18é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; Pon dang ky bién dong dét dai,
tai san gan lién voi dat trén bidu miu twong tac dién tir (e-form) duogc xéac
thuc bang tai khoan cia ca nhén;

- Tra ctru, trich xuat dir liéu vé CCCD cua c4 nhin dé nghj tr CSDL qubc
gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.

0,25 ngay

0,25 ngay lam viéc

Budc 1l | tai TT PVHCC ., < . . . .
chp x& - Gii Phiéu tiép nhdn hé so va hen tré két qua cho ngudi ngp hd so. lam vige
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€: Guri thong bao cho nguoi
ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi ¢ yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc ho so thi
giri théng béo tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin qua
dién thoai di dong cho nguoi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phén cong cua Lanh dao Phong
Kinh té hoac Ph(‘)pg Kinh té - Xa h,(ji hoac Phong Kinh té, Ha tang va b6
thi (sau day goi tat 1a Phong Kinh té).
A in Tham muu thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho N
Budc 2 Chyyen V.Ien L | SO cép giéy chl’rrglg nhan 1an dau chuyén c}lljo Célgn bo %\/Ié}‘; cuia ta1 TT %’VHpCC 2.0 ”g.z'iy lam 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinhte | "z % viéc
cap xa
Bute 3 tca?‘}l%opl\égéga - Tiép nhan ho so'do CV Phong Kinh té ch}lyén dén; L
chp xa - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc
Budc 4 VC ‘Eiép nhan hd | - Tiép rxlhénkh(;) so do Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,25 ngf‘a\y 0,25 ngay lam viec
so cua CN - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam viéc




VPDKDD
. VC CN Tham muu xir 1y; chuyén hd so cdp gidy ching nhan lan dau cho VC tiép 8,0 ngay lam IO
B 3 ’ ; 7 : . . ,0n |
u3CS 1 \PPKDD nhan hd so ciia CN VPPKDD dé cung cip hd so cho UBND cép xa viée 5,0 ngay lam viéc
VC tiép nhan ho X A 1A 2 2k \
Bude 6 |so cia CN Tiep rllhanxho so do YC CEN YP?KBE chuyén dén; . O,?S ngfly 0,25 ngay lim viée
VPPKPP - Chuyén ho so cho Can bd Mot cua tai TT PVHCC céap xa. lam viéc
Can bo Mot cura 0.25 naa
Bu6c 7 |tai TTPVHCC | Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té oo | 0,25 ngay lam viee
cap xa S
- Kiém tra ho so cép gidy chimg nhan truéc day, truong hop du diéu kién xac
dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat DPat dai thi
tham muu Lanh dao Phong trinh Chu tich UBND cap xa xac dinh lai dién tich
Budc 8 Chuyén vién |dat ¢ va cap Gidy chung nhéan cho nguoi sir dung dat.
#9¢% | Phong Kinh té |- Chuyén hd so dén CN VPDKDD dé cap nhat, chinh Iy co s6 dir liéu dét dai,
ho so dia chinh. 13,5 ngay NUETUEA
2 A , A LA N A AL . A~ R ) A 21,5 ngay lam viéc
- Chuyén Gidy chuing nhan cho Can by Mot cura tai TT PVHCC cap xa dé trao lam vige
cho nguoi duoc cap.
Céan by Mot cua | _ w4 A LAt ana d3 cd tran Ha thi Ana fin oia; A NESeN 2
Buéc9 | tai TT PVHCC Xac nhan két qua da co trén ‘He thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh; (i,‘25 ngay 0,25 ngay lam viée
' chp xa - Théng bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky. am vige
- Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan truc
iz . | tuyén trén Cong Dich vu cong.
Nhanket | Nguoi ndp ho A LAS miea ) P e 2o . & < . Khana tinh vao thoi oi £
qui o - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich vu ong tinh vao tho1 gian giai quyct

buu chinh. Pong thoi nhin két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu
dién tur cua to churc, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam

viéc

30 ngay lam viéc




*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
Miu s6 18. Pon diing ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat
(Phu luc II kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh giri & cevveneeeeneeneneenenen. @
1. Nguoi stir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
Q) TBNG ettt ettt teaas
b) Gidy td nhan thAn/PhAp NNAND: ... .
C) DA ChIP: oo
d) Bién thoai lién hé (Néu cO):.....cooveevveeennn.... Hop thu dién tir (néu co): ...
2. Noi dung bién dong @
3. Giay to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gom cd @
(1) Giay chiring nhan da cép;
) N
N

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Néu xac thyre bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu déng
dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwroc Hé thong
M6t cira dién tir Xac thuc cua té chie, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 6 tai khodn dinh danh... ; Ma sé hé so... ;
Tiep nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phdi ky s6
Xac thuc)

Huéng din ké khai don:

@ Pdi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai thi ghi “Van phong dang ky
dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai......” noi co dat.

Déi véi to chire trong nudc, t chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc, té chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai,
t6 chirc nuérc ngoai cé chirc ning ngoai giao va to chirc nude ngoai, cd nhan nudc ngoai thi ghi “Vian phong dang ky
dét dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cap Truong hop nhén chuyén quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gén
lién voi dat thi ghi thdng tin cua bén nhan chuyen quyeén.

@) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuwong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy chung nhan do bi mét, cip dbi Gidy
chirng nhan ...”.

Trudng hop d& nghi cap lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi noi dung: “dé ngh; cdp lai Gidy chizng nhdn do bi mdr” va
thé hién thong tin Gidy chung nhan bi mit, gdm: S6 vao sb cip Gidy ching nhan......; S6 phéat hanh Gidy ching nhan (S6
seri)....... », truong hop nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gén lién véi dat khdng co thong tin vé Giay ching nhan da
cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dét dai d¢ xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat bugc phai ¢6 la thong tin S6 vao so cap Gidy ching
nhan hoac S6 phat hanh Glay ching nhan (S6 seri).

Truong hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy ching nhén thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy ching nhén ™

4 Ghi cac loai gidy to nop kém theo Don nay.



QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
PINH CHINH GIAY CHUNG NHAN DA CAP LAN PAU CO SAI SOT

Quy trinh sé: 02-PD-CX

M4 s6 TTHC: 1.012796.H50

Ap dung tai co quan: UBND cip x4, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai

Quy trinh

Poi twong
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Thoi gian doi véi cdc
xd mién niii, bién
gidi; vitng cé diéu

kién KT-XH kho
khan; viing cé diéu
kién KT-XH dac biét
kho khan

Nop hd so

Nguodi nop ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.

2. Tai danh sach dich vu cong lwa chon dich vu “Pinh chinh gidy chirng
nhdn da cap lan dau c6 sai sOt”.

3. Chon co quan thie hién: UBND x4, phuong, dic khu noi c6 dat.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho s0, bao gom

a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 18

ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP) (Hinh thirc nop: Nhdp

thong tin trén biéu mau twong tac (e-form) dwgc xdc thire bang tai khodn

VNIeD cua cong dan/t6 chirc hodc xdc thuc bang ky sé hodc dinh kém ban

dién tir o ky so; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang

ban Chlnh dén ndp truc tiép Bé phdn mot civa dé xdc nhdan ho so di diéu

kién dé tlep nhan hodac gui qua dich vu buu chinh).

b) Gidy chimg nhan da cip (Hinh thitc ndp: nép ban scan (ban chup) va

nguoi nép mang bdan goc dén ndp truc tiép Bé phdn mét cira xdc nhéin ho

so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua dich vu buu chinh).

¢) Gidy to ching minh sai sot théng tin cta ngudi duoc cip Gidy ching




10

nhan so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hoac sai sot thong tin
vé thira dat, tai san gin lién voi dat so voi théng tin trén Gidy ching nhan da
cap (Hinh thirc ngp: Ban sao chitng thwe dién tir; trwong hop ndp ban scan
(ban chup) thi ngwoi ndp mang ban chinh hodc ban sao chirng thwe dén
nop tryc tié’p Bo phan mot cua dé xac nhan ho so dvu diéu kién dé tiéb
nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

d) Van ban vé viéc iy quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan sy dbi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguodi dai dién (Hinh thirc nop: Ban
sao chung thuce dién tie; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop
mang ban chinh hodc ban sao chitng thuc dén nop truc tié'p Bo phan mot
ctra dé xdc nhdn ho so du diéu kién dé tiép nhdn hodc gui qua dich vu buu
chinh).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan

- Sau khi can bo gtri yéu cau thanh toan, cong dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cép tai khoan = “Danh muc hd so” = nhin xem
thong tin chi tiét hd so = chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé théng tu dong diéu hudng dén giao dién thanh todn qua
nén tang Payment Platform ctia Cong DVC quéc gia. Cong dan thuc hién
thanh toan truc tuyén dung véi sb tién phi, 18 phi theo quy dinh.

- Sau khi d thanh toan thanh cong, hé théng ty dong diéu hudng vé giao
dién nop ho so tryc tuyén cta cong dan. Khi d6 cong dan c6 thé thuc hién in
bién lai hoa don da thanh toan va nhan “Pdéng y”.

- Mirc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban
quy pham phép luat hudéng dan Luat phi va I¢ phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién
tor (email) /hodc tin nhan qua mang xa héi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén
dién thoai di dong.
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8. Ngudi nop hd so duoc cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé
qua sb dién thoai va hop thu dién tor cua UBND cép xa dugc dang tai kem
theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd
tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp x3 hoidc qua dich vu buu chinh.

Buoc 1

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc myémhoéc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:

2.1. Truong hop ho so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; Pon dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién v6i dat trén bifu miu tuong tac dién tir (e-form) duoc
xéc thyc bang tai khoan cta ca nhan;

- Tra ciru, trich xudt dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc
gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.

- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau.

3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Lanh dao Phong

Kinh té.

0,25 ngay
lam viéc

0,25 ngay lam viéc

Buéce 2

Chuyén vién
Phong Kinh té

Tham muu thong bao cho Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cip hod
so cap gidy chung nhén lan dau chuyén cho Can bo Mot cura tai TT PVHCC
cap xa

1,0 ngay lam
Viéc

2,0 ngay lam viéc

Buéde 3

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC

- Tiép nhan ho so do CV Phong Kinh té chuyén dén;

0,125 ngay

lam viéc

0,125 ngay lam viéc
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cap xa - Chuyén hd so cho VC tiép nhan hd so ctia CN VPDKPD.
VC tlép nhén hé) e ~ X , ~ ~ ) . £ ~ 2 A . N
Bude 4 so clia CN - Tiep ntxlan I:o so do Can bo Mot cua tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; O,l ii&: nigéacy 0,125 ngay lam viée
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. VIE
. VCCN Tham muu xt 1y; chuyén hd so cip gidy chimg nhan 1an dau cho VC tiép 2,0 ngay lam NPT
B \ > , A : . . ,0n 1
uge > VPDKDD | nhan hd so ciia CN VPDKDD dé cung cap hd so cho UBND chp x3 viée 5,0 ngay lam viéc
. ve tleR nhanho) Tiép nhan ho so do VC CN VPDKDPD chuyén dén; 0,25 ngay NP o
Budc 6 so cua CN PR T I lam via 0,25 ngay lam viéc
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. am viee
Can bo Mot cura 0.125 naa
Budc 7 | tai TT PVHCC | Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té o Vigécy 0,125 ngay lim viéc
cap xa S

- Kiém tra ho so cép Giéy ching nhan lan dau, lap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot.

- Tham muu Linh dao Phong trinh Chu tich UBND cép xi x4c nhan ndi dung
Chuyén vién | dinh chinh trén Gidy chimg nhan da cap hodc cip méi Gidy chimg nhan.

Phong Kinh té |- Chuyén ho so dén CN VPDKPD dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai,
ho so dia chinh; 4,0 ngay lam
- Chuyén Gidy chimg nhan dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip xa dé|  viéc
trao cho nguoi dugc cap.

Budce 8

10,0 ngay lam viéc

Can b Mot cra | _ xac nhan két qua da c6 trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: | 0,125 nga
Bu6c9 | tai TT PVHCC - d ' & g tin giar quy ’ iém Vig:cy 0,125 ngay lam viéc

- Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thire di dang ky.

cép xa
- NOp céc khoélnw phi, 1¢ phi, cac khoan gid, phi khac néu chua thanh toan
, Neusi 06 hd trye tuyén trén Cong Dich vu cong. ) ,
Nhan két qua| — © o P - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich | Khong tinh vao thoi gian giai quyét

vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir liéu dién tir ctia to chure, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

., ] , 08ngay lam| 18ngay lam viéc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC vide




*Mdu biéu tuwong tac dién tir (e- form)

MAu s6 18. Pon diing ky bién dong dat dai, tai sin gin lién véi dat
(Phu luc Il kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINO QUi 2 veveeeeeneeneeneenenees @

1. Nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:

Q) TBNG ettt ettt et e
b) Gidy td nhan thAn/Phap NNAN®D: ..o .
C) DA ChIP: oo
d) Bién thoai lién hé (Néu co):.........oeeeveienn.... Hop thu dién tir (néu co): ...
2. Noi dung bién dong @

3. Giay to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gom cd @

(1) Giay chiring nhan da cép;

2 N
N

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudc phép luat.
....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don

(Néu xac thuc bang tai khodn dinh danh, Hé thong tw dong

dien cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwoc Hé thong

M6t cira dién tir xac thuc cua té chie, doanh nghiép hodc

ong/ba.... ; co 56 tai khodn dinh danh... ; Md sé hé so... ;

Tiép nhdn ngay.../ Néu |a ban dién tir dinh kém phai ky s6

Xac thuc)

Huéng din ké khai don:
@ Pbi véi ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu, nguoi gée Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi “Van
phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... ’ noi co dét.
Déi véi t6 chue trong nudc, t6 chirc ton gido, td chirc ton glao truc thuoc, t6 chic kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai, td chire nuée ngoal c6 chuace nang ngoai giao va t6 chire nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ghi
“Vin phong dang ky dat dai...” noi co dat.
@ Ghi thong tin nhu trén gidy Chung nhan da cép. Truong hop nhan chuyén quyeén str dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gén lién véi dét thi ghi théng tin cia bén nhan chuyén quyén.
® Ghi noi dung bién dong nhu “nhan chuyén nhuong, nhan tiang cho ..., cap lai Gidy chung nhan do bi mat,
cap doi Giay chang nhan ..
Truong horp dé nghi cap |a| Glay ching nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “de ngh; cap lai Gidy ching nhan do
bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chang nhan bi mat, gom: S6 vao s6 cap Gidy chang nhan...... ; S6 phét hanh
Giay chung nhan (Sé seri)....... », truong hop nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién vm dat khong co
thong tin vé Gidy chirng nhan da cip thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh
chinh kiém tra ho so dia chinh, co s6 dir licu dat dai dé xac dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit
budc phai c6 la thong tin So VA0 $6 Cap Giay ching nhan hoic S6 phat hanh Giay ching nhan (Sb seri).
Truong hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy ching nhén thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chiing nhdn .
“) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.



Quy trinh sé: 03-PP-CX
QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
THU HOI GIAY CHUNG NHAN DA CAP LAN PAU KHONG PUNG QUY PINH CUA PHAP LUAT PAT PAI DO
NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT PHAT HIEN VA CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN SAU KHI THU HOI
Ma s6 TTHC: 1.012791.H50

Ap dung tai co quan: UBND cip xd, Phong Kinh té, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai

Thoi gian | Thoi gian doi véi
thuc hién cdc xd mién niii,
bién gioi; vung co
Noi dung cong viéc diéu kign KT-XH
kho khdn; vang co
diéu kign KT-XH
dic biét kho khain

Poi twong thuc

Quy trinh hién

I. Nop ho so truc tuyén:

Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.
2. Tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Thu héi Gidy chitng
nhdn da cdp lan dau khéng ding quy dinh ciia phép ludt dat dai do nguoi
sit dung dat, chii s6 hitu tai san gdn lién voi dat phat hién va cdp lai Gidy
ching nhdn sau khi thu héi”.

3. Chon co quan thyc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi co dat.

Ngudindp hd | 4. Cap nhat, s hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

SO a) Vin ban kién nghi viéc cip Gidy ching nhan khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai (Hinh thirc nép: Ban dién tir ¢6 ky sé; truong hop nop
ban scan (ban chup) thi nguwoi nop mang ban Chlnh dén nép truc tiép Bo
phdn mét civa xdc nhdn hé so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giti qua dich
vu buu chznh)

b) Ban gbc Gidy chiing nhan da cap (Hinh thirc nop nop ban scan (ban
chup) va nguoi nop mang bdn géc dén nép truc tiép B6 phdn mét cira xdc
nhén hé so @i diéu kién dé tzep nhan hodac gui qua dich vu buu chinh).
5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan
- Sau khi can bo giri yéu ciu thanh toan, cong dan ding nhap vao tai khoan

Nop ho so
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tai trang DVC = truy cép tai khoan = “Danh myc hd so” = nhin xem
thong tin chi tiét hd so > chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé thong tu dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua
nén tang Payment Platform ctia Cong DVC qubc gia. Cong déan thyc hién
thanh todn truc tuyén dung véi sb tién phi, 1& phi theo quy dinh.

- Sau khi di thanh toan thanh cong, hé théng tu dong diéu hudng vé giao
dién nop hd so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan ¢ thé thyc hién
in bién lai hoa don di thanh toan va nhan “Dong y.

- Mtic thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi hién hanh.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua tha tyc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién ttr (email) /hodc tin nhin qua mang xi hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS
trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp hd so duge cap ma dé tra clru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan co6 thé lién hé
qua s6 dién thoai va hop thu dién tr cita UBND cép xa dugc dang tai kem
theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc huéng dan,
ho tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhén ho so va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 1

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc myérﬂhoéc qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Trudong hop ho so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tu;

- Tra ctru, trich xuét dir liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL quéc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.

- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

0,25 ngay lam

viéc

0,25 ngay lam

viée
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2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong ctia Lanh dao Phong
Kinh té.

Bude 2 Chuyénvién | Tham muu thdng bao cho CN VPDKDD cung cap hod SO cap gidy chimg| 2,0 ngay lam 3.0 naav 1am viee
Phong Kinh t¢ |nhéan lan dau chuyén cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa viéc v ngay i
Can b6 Mét cua K ~ A \ . £ A A . N N \ \
Budce 3 tai TT PVHCC |~ Tlep;nha? ho so do C\ZPhonAg Kl:’lh te f:huyen dén; 0,25 ngiiy lam 0,25 ngfiy lam
chp xa - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. VieC ViEC
VC tlép nhém . A A A , ~ Ay o . J4 ~ 2 A . A A N N
Buéce 4 hd so cia CN | - Tlepxnha? h6 so do Can bd Mdt cura tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,25 n?gg/ lam 0,25 n?éiy lam
vPpkpp | Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. Vg VI
. VCCN Tham muu xir 1y; chuyén hd so cdp gidy chimg nhan lan dau cho VC tiép | 3,0 ngay lam NUTTA
B 5 \ > , y ¢ , o 5,0 ngay lam
Hoe VPDKDD  mnhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho so cho UBND cap xa viéc gay viee
use s | ra oM | Tiép nhin hé so do VC CN VPPKDB chuyén dén; 0,25 ngay 1am | 0,25 ngay Iam
VPPKPP - ChUYén h6 so cho Can b6 Mét cua tal TT PVHCC Cé(lp xa. Viéc Viéc
Céan by Mot cura N N
. SRS, £ ) . L ,25 ngay lam ,25 ngay lam
Buge 7 | tai TT PVHCC [Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 0.25 V?gg/ a 0.25 V?éacy a
cap xa s :
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Kiém tra hod so cdp Gidy ching nhén lan dau, xem xét va tham muu
Buse 8 Chuyén vién Lal:lh daoAPhczngA trmhA Chu,uch UBND cetp xa ’quyeAt d;Anh thu hoi Gidy 185 sy lam 25 5 ngay 1am
Phong Kinh t& chtrng nhan da cap khong dung quy dinh cia phap luat dat dai. 0 Ngay viée

+ Trudng hop khong du diéu kién cAp Gidy chung nhan thi chuyén hé so
dén Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip xa dé thong bao cho ngudi nop

hd so dén nhan két qua (Budc 10).

viéc

Trwong hop dii diéu kién cdp Gidy chirng nhén
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Budc 9

Chuyeén vién
Phong Kinh té

- Kiém tra ho so, x4c dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
152 Luat Pat dai theo ding quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém
cap Gidy ching nhan.

- Tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich UBND cap x3 ky cép Gidy
chirng nhan.

- Chuyén hd so dén CN VPDKPD dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat

dai, ho so dia chinh;
- Chuyén Gidy chimg nhan dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé

trao cho nguoi dugce cap.

20 ngay lam
viéc

30 ngay lam viéc

Budce 10

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

- X&c nhan két qua di co trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cia tinh;
- Théng béo cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thirc da déng ky hodc
théng bao cho CCVC cua UBND xa tai TTPVHCC cap xa dén nhan ket
qua.

0,25 ngay
lam viéc

0,25 ngay lam
viéc

Nhan két qua

Nguodi nop ho
SO

- Nop cac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich
vu buu chinh. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir

liéu di¢n tir cuia t6 chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Khoéng tinh vao thoi gian giai
quyét

Téng thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay lam
viéc. Trong dé:
25 ngay lam
viéc doi véi
truong hop thu
hdi GCN va 20
ngay lam viéc
ddi véi truong
hop dang ky,

cip lai GCN

65 ngay lam viéc.
Trong do: 35
ngay lam viéc doi
véi treong hop
thu hoi GCN va
30 ngay lam viéc
ddi véi truong
hop cép lai GCN
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Quy trinh s6: 04-PD-CX

PANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO
HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT LAN PAU POI VOI TO CHUC PANG SU DUNG

M s6 TTHC: 1.012753.H50
Ap dung tai co quan: UBND cip xd, Vin phong ding ky dat dai

Quy trinh

Poi tuwong thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Thoi gian doi véi
cdc xi mién nui,
bién gioi; vung co
diéu kign KT-XH
kho khan; vang co
diéu kign KT-XH
dic biét kho khan

Nop hé so

Ngudi nop ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.

2. Tai danh sach dich vy cong lwa chon dich vu “Dang ky daz‘ dai, tai san

gdn lzen véi dat, cap glay chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai

sdn gdn lién véi dat lan dau doi véi té chire dang sit dung ™.

3. Chon co quan thyc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi co dat.

4. Cap nhat, s6 héa ddy du cac thanh phan ho so, bao gdm:

a) Pon diang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s 15 ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (Hinh thirc nép: Nhdp thdng tin

trén biéu mau tiwong tac (e -form) dwoc xdc thuc bang tdi khoan VNIeD ciia

cong dan/t6 chirc hodc xdc thwe bang ky sé hodc dinh kém ban dién tir c6

ky so; truong hop ngp ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban Chlnh

dén nép truc tiép B phdn mét civa dé xdc nhdn hé so du diéu kién dé tiép

nhan hoac gui qua dich vu buu chinh).

b) Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Diéu

148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai (néu c6) (Hinh thirc np: Ban




19

sao ching thuc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi
ngp mang ban Chlnh dén nép truc tiep Bé phdn mét cira dé xdc nhdn ho so
du dieu kién dé tzep nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

¢) So d6 hodc ban trich luc ban do dia chinh hodc manh trich do ban db dia
chinh thira dat (néu c6) (Hinh thirc nép: Bdn sao chirng thuc dién ti;
trwong hop ngp ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban chinh den
nép truec tiép Bé phin mét ciea dé xdc nhdn hé so du diéu kién dé tiép
nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

d) Bao cdo két qua ra soat hién trang str dung dat theo Mau sé 15d ban hanh
kém theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp: Bdn sao chirng
thuc dién tur; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban
Chlnh dén nép truc tiép Bé phdn mét cira xdc nhdn hé so di diéu kién dé
tlep nhan hodc gui qua dich vu buu chinh);

d) Quyét dinh vi tri déng quan hodc vin ban giao co so nha dat hoic dia
diém cong trinh qudc phong, an ninh dwgc cap co thim quyén phé duyét cho
don vi quan dogi, don vi cong an, don vi su nghi¢p cong lap thudc Quan doi
nhan dan, Céng an nhan dan; doanh nghiép nha nuéc do Bd Qubc phong, Bo
Cong an dugc giao quan 1y, st dung dat, cong trinh gin lién véi dat (Hinh
thirtc nop: Ban sao chieng thwc dién twe; truong hop nop ban scan (ban
chup) thi nguoi ndp xudt trinh bdan chinh/ban sao ching thiwe dé Bo phan
mét cira doi chiéu hodc giti qua dich vu buu chinh).

e) Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hodc di c6 vin ban chap thuan két qua nghiém thu hoan
thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh ctua phép luat
vé x4y dung ddi v6i truong hop ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay
dung trén dat néng nghiép ma chi so hiru cong trinh khong c6 mét trong cac
loai gidy to quy dinh tai Piéu 149 Luat Dat dai hoic cong trinh dugc mién
gidy phép xdy dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung (Hinh thirc
ndp: Ban sao chitng thuc dién i, truong hop nép ban scan (bdan chup) thi
nguoi nop xudt trinh ban chinh/ban sao chirng thyc dé Bo phan mot cua
doi chiéu hodc giri qua dich vu buu chinh).
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g) Ching tu thyc hién nghia vuy tai chinh, glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gan lién v6i dat (néu co) (Hinh
thicc ngp: Ban sao chitng thyc dién tir; truong hop nop ban scan (ban
chup) thi nguoi nop xudt trinh ban chinh/ban sao chirng thuce dé Bé phdn
mét cira doi chiéu hodc gu’l qua dich vu buu chinh).

h) Vin ban thoa thuin vé viéc cip chung mot Glay ching nhan dbi véi
truong hop co nhiéu nguoi chung quyén su dung dat, chung quyén s& hitu
tai san gan lién v&i dat (Hinh thirc nép: Ban sao chimg thwc dién tir;
truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban chinh hodc
ban sao chirng thuc dén ndp truc tiép B¢ phdn mét cira dé xdc nhdn ho so
dii diéu kién dé tlep nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

k) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy doi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong
qua nguoi dai dién (Hinh thitc nop: Ban sao chung thuc dién tu; truong
hop ngp ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban chinh hodc ban sao
ching thuc dén nép truc tiép Bé phdn mét cira dé xdc nhdn ho so dit diéu
kién dé tlep nhdan hodc gui qua dich vu buu chinh).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 1€ phi: Nop sau khi hd so duoc tiép nhan

- Sau khi can bo guri yéu cau thanh toan, cong dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cép tai khoan = “Danh muc hd so” = nhén xem
thong tin chi tiét hd so > chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé thong ty dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua
nén tang Payment Platform ctia Cong DVC quéc gia. Cong dan thuc hién
thanh toan truc tuyén ding véi sb tién phi, 1& phi theo quy dinh.

- Sau khi di thanh toan thanh coéng, hé théng ty dong diéu hudéng vé giao
dién nop ho so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan co thé thuc hién in
bién lai hoa don da thanh toan va nhan “Pong y”.

- Mtc thu phi/ I¢ phi: theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
hodc qua dich vu cong ich.
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7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién
tor (email) /hoac tin nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén
dién thoai di dong.

8. Ngudi nop hd so duoc cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé
qua so dién thoai va hop thu dién tor cua UBND cap xa dugc dang tai kém
theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho
tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoac qua dich vu buu chinh.

Trwong hop nguoi sir dung dat khong phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat

Can bo Mot cura

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop ho so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoeftc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Truong hop ho so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cdp nhat luu triv hd so dién tir; Pon dang ky dat dai, tai san
gan lién v&i dat trén bidu miu twong tac dién tr (e-form) duoc xac thuc
bang tai khoan cta ca nhan;

Buocl tai TT; PV~HCC - Gtri Phiéu tiép nhéi‘n ho so va hc?n tra két qua cho ngudi ndp ho so. Ol’e‘?ri r\]]?gg/ 0,25 ngay lam viéc
cap xa 2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho '
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cu.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo su phin cong cta Lanh dao Phong
Kinh te.
. Chuyén vién | Tham muu thuc hién cac cong viéc:
Budce 2 \ A , , , , , s NPT
Phong Kinh ¢ | + Kiém tra thyc t& sir dung dét cua td chirc, x4c dinh ranh gidi cu thé cua | 19.5ngay | 29,5 ngay lam viéc
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thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dat | lam viéc
dai.
+ Trinh Chu tich UBND cép x4 ky Quyét dinh hinh thire sir dung dét.
+ Trinh Chu tich UBND cap xa ky Gidy ching nhan.
+ Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh.
+ Chuyén ho so cho Can bd Mbt cira tai TT PVHCC cép xa.
C@ﬁf?%ﬁé‘? - X&c nhan két qua da co trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
Budc 3 fal b xa - Thong bo cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire da dang ky hodc 0,25 ngay 0,25 ngay lam viéc
P thong béo cho CCVC cia UBND xi tai TTPVHCC cAp xd dén nhan két | lam viéc '
qua.
- Nop cgic khoémw phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. Y . o
A 14 .| Nguoindp hod o . . ) y 5 ' Khong tinh vao thoi gian giai
Nhan két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich vu quyét
buu chinh. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly dir liéu
dién tlr ctia t6 chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
2 . . B 20 ngay | 30 ngay lam viéc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée
1 Truwong hgp nguoi sir dung dat phai ngp tién st dung dat, tién thué dat
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhdn hinh thic
nop ho so: Truc tiép/hoic truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.2. Trudong hop ho so day du, hop 1é:
. Can bd Mot ctra| - Tiép nhén, cap nhat luu trir hd so dién tir; Pon dang ky dat dai, tai san . s
B 1 e . . ~ 7 ’ 0,25 nga 0,25 ngay lam
oce tai TT PVHCC | gan lién véi dat trén biéu mau twong tac dién tr (e-form) dugc xac thuc lam V?écy vigécy

cap xa

bang tai khoan cta ca nhan;

- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Giri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duogc hd so
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thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ciia Lanh dao Phong
Kinh té.

Budc 2

Chuyeén vién
Phong Kinh té

Tham muu kiém tra thuc té sir dung dét cta td chire, xac dinh ranh gid1 cy thé
cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat bBat
dai.

5,0 ngay lam

Viéc

5,0 ngay lam viéc

Thue hién mt trong hai buéc sau: Budc 3A ddi véi trudng hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu
120 Luat Dat dai hodc truong hep quy dinh tai Di¢u 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma dwg'c mién toan bd tién sir dung dat,
tién thué dat cho ca thoi han thué; Buwdc 3B doi voi sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khodn 2 Diéu 120 Luat Dat

dai ma khong thugc treong hop tai Bude 3A.

Buéc 3A: doi véi trwong hop sik dung dit theo hinh thirc quy dinh tgi Diéu 118 va khodn 3 Bteu 120 Ludt Pt dai hodc trwong hop quy
dinh tai Piéu 119 va khodn 2 Piéu 120 Ludt Dt dai ma dwoc mten toan bg tién sir dung dit, tién thué dit cho cd thoi han thué

+ Tham muu trinh Chu tich UBND cép x4 ky Quyét dinh hinh thirc sir dung
dat.

, Chuyén vién | + Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 11,375 -
Budc 3A-1 . L PO AR PN g ) . N 19,375 ngay lam
Phong Kinh t¢ | doi vdi truong hop phai ndp tién s dung dat, tien thué dat theo Bang gia ngay lam vie
dat trinh Lanh dao Phong ky duyét; vige '
+ Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xA.
Can b Mot ctra | Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué. ; S 12
Budc 3A-2 | tai TT PVHCC 0,125 ngay| 0,125 ngay lam
Lo~ lam viéc viéc
cap xa
Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thue hién| Khong tink vdo thoi gian gidi
Budc 3A-2 quyet TTHC
- Tiép nhéan tir co so dit liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Cén bo M6t cira Truwong hop nguoi si dung dat thanh toan triec tuyén NVIC trén Cong DVC
 ox s Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién tr vé H¢ thong thong tin giai 0,125 ngay| 0,125 ngay lam

Bude 3A-3

tai TT PVHCC
cap xa

quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhén trén Hé thong thong
tin gidi quyet TTHC cua tinh.

- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so ddng thoi chuyén gidy to lién quan cho

Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 3A-1).

lam viéc

viéc
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Buéce 3A-4

Chuyén vién
Phong Kinh te

- Hoan thién ho so, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich UBND cép xa
ky cap GCN.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chirmg nhan di cip dén Vin phong

PKPD, CN VPDKDPD dé 1ap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit

ligu dt dai.

- Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cip xa dé tra két qua cho
ngudi sir dung dat (Budc 5).

3,0 ngay
lam viéc

5,0 ngay lam viéc

Buwéc 3B: Poi véi sie dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khodn 2 Diéu 120 Ludt Pit dai ma khong thujc trwong hop tai Buwéc 34 (trwong
hop thudc tham quyén quyét dinh hinh thirc sw dung dat ciia Chu tich UBND tinh va ndp tién su dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé)

+ Chuyén ho so dén co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap tinh doi véi

Bude 38-1 Chuyén vién | truong hop st dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Piéu| 0,25 ngay 0,25 ngay lam
Phong Kinh té | 120 Luat Dt dai ma khong thudc truong hop tai Bude 3A quy trinh nay. lam viéc viée
+ Chuyén h so cho Can b Mot cira tai TT PVHCC cap xa.
Cén bd M6t clra | Chuyén ho so cho Bo phan Mot cira ciia S6 NN va MT tai TTPVHCC. s S L
Buoc 38-2 | tai TT PVHCC 0.125ngay| 0,125 ngay lam
L~ lam viéc viéc
cap xa
Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong
B6 phan Mot
Buéc 3B-3 | ‘U 50 NN - Chuyén ho so cho Chuyén vién Phong QLDD xir Iy. 0’1"25 r!gay 0,125 ngay lam
va MT tai lam viéc viéc
TTPVHCC
Chuyen VIEN 1 Hoan thién ho so, tham muu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh hinh .
. Phong QLD . £ 5,5 ngay N A ia
Budc 3B-4 thude S& thtrc str dung dat. 1am viee 9,5 ngay lam vi¢c
NNMT - Chuyén hé so cho Bo phan Mot cira cia S6 NN va MT tai TTPVHCC. -
Bd phan Mot o ’
Buée 3B-5 ctra cua S6 NN |Chuyén ho so, két qua lién thong cho B6 phan Mot ctra cia VP UBND tinh| 0,125 ngay 0,125 ngay lam
va MT tai tai TTPVHCC lam viéc viéc
TTPVHCC

Quy trinh tai UBND tinh
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B6 phan Mot
. ctra cua VP |B0 phan ti€p nhan ho so cia VP UBND tinh tai TTPVHCC chuyén ho so, két| 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budc 3B-6 . . . . .
UBND tinh tai |qua lién thong cho Chuyén vién VP UBND tinh. lam viéc Viéc
TTPVHCC
Chuyén vién phu trach linh vyc cia VP UBND tinh xtr Iy hd 50, trinh lanh
Bude 3B-7 Chuyén vién VP |dao VP UBND ,Vé. Chﬁ,tich UBND tinh xem xét ban hanh Quyét dinh hinh| 4,0 ngay 6.0 nOA lam viec
UBND tinh |thirc st dung dat, tra két qua cho B phan Mot cura cia VP UBND tinh tai| lam viéc v Ngay ;
TTPVHCC.
B phén Mot ) . L .
Bude 3B-8 ctra cia VP | B0 phén tiép nhan ho so cia VP UBND tinh tai TTPVHCC chuyén ho so, két| 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
UBND tinh tai |qué lién thong cho Bo phan Mot ctra ciia S& NN va MT tai TTPVHCC. lam viéc viéc
TTPVHCC
Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong
B¢ phan Mot o
Bude 389 ctra ciia SO NN | Chuyén ket qua cho Chuyén vién Phong QLDD tham muu thuc hién x4c dinh | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
va MT tai gia dat cu thé. lam viéc viéc
TTPVHCC
H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai ché thuc hi¢n xdc dinh gia dat cu thé ngay khi thye hién Buée 3B-9

Chuyén vién

Budc 3B-10 PhongA QL,DD Tham muu td chtre viée xac dinh gia dét cu thé Khong tinh vao ;[hcn glan glal
thudc So quyet
NNMT
Chuyén vién |Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, Chuyén vién Phong QLDD
. ) Phong QLPP |thudc S& NNMT lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh| 0,75 ngay ST aa
Bude 38-11 thudc So cho co quan thué; trinh Lanh dao ky duyét; Chuyén hd so cho Bo phan Mot| lam viéc 1,75 ngay lam vice
NNMT ctra cia S6 NN va MT tai TTPVHCC.
B0 phan Mot
Buéc 3B-12 | U2 cUd 50 NN Chuyén hé so cho CC BPMC cua co quan thué. 0’:!'25 n.gay 0,125 r!gay lam
va MT tai lam viéc Viéc
TTPVHCC

Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién thii tuc xdc dinh nghia vu tai chinh ciia co' quan thué va cho' thyc hién
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nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dat ngay khi thye hién Buéc 3B-12

vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y

dir liéu dién tur cua t6 churc, ¢4 nhan trén Cong Dich vu cong.

- Tiép nhéan tir co s& dir liéu duoc lién thong hodc chung tir hodc gidy td
ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Bo phan Mot | Trwong hop nguoi si: dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC
Bude 3B-13 ctra cua S& NN Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién tr vé H¢ thong thong tin giai | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
oe va MT tai quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong thong | 1am viée viéce
TTPVHCC tin glal quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b6 sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 3B-11).
Chuvén vien |- Tham muu Lanh dao S& ky Gidy chting nhan;
. y - Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir s
, Phong QLDD A J4 . A . , | X - X , ~ e 3,0 ngay \ \ cA
Budce 3B-14 thude S& li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chung nhan cho co quan tiép 14m vidce 5,0 ngay lam vi¢c
NNMT nhén ho so dé tra. '
- Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cia S6 NN va MT tai TTPVHCC.
B6 phan Mot
Bugc4 | CHACUASONN | o 2 1&t qua dén Can bo Mot cira tai TT PVHCC cép xa 0.125ngay | 0,125 ngay lam
va MT tai lam viéc viéc
TTPVHCC
Cénthl‘? I}’\flélfl gg‘ - X&c nhan két qua da c6 trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
Budc 5 fal oA X - Thong bao cho nguoi ndp hod so theo cac hinh thic da dang ky hoic 01‘125 ngay 0,125 ngay lam
P théng bao cho CCVC cia UBND xa tai TTPVHCC cap xa dén nhan két lam vige VIEC
qua.
- Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. | truc tuyén trén Cong Dich vu con
. | Neuoinop hd o ghchvueons. L , Khong tinh vao thoi gian gidi
Nhén két qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc d4 dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay
lam viéc

30 ngay lam viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
Mau sb 15. Pon dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat
(Phu luc Il kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT DPAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @i, .ooooeiiiiin @

1. Nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat:

(Truong hop nhiéu nguoi cung sit dung dat, ciing s hitu tai san thi ké khai tén
nguoi cing si dung dat, cing sé hitu tai san dé theo Mdu sé 15a)

Q) HO VA TN Pl oottt ettt rnas

b) Gidy to nhan than/phap nhan @

C) DA Chi ) L.ttt
d) Dién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tir (néu co):................
2. Thira dat dang ky (nguwoi sir dung dat 1 t6 chirc thi khéng phai ké khai muc nay):

(Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cdp Gidy
ching nhdn hodc d@é nghi cdp chung mét Gidy chimg nhdn cho nhiéu thira dét néng
nghiép thi khéng ké khai cdc néi dung tai Muc nay ma chi ghi tong sé thira va ké khai
tirng thira ddt theo Mdu sé 15b)

a) Thira dat S0 ....oveveeeeeeeeeeeeeeeans :2.2. TOban d0 $O: ceveeeeeeeeeeeeean

D) DA Chi O oo
c) Dién tich ®: ........... m?; sir dung chung: .......... m?; sir dung riéng: .......... m?.
d) St dung vao muc dich : ........................ , 1 thoT dHeME .

@) Thoi han d& nghi dugc st dung dat ®): ...oovvveveeeeeeeeee e
e) Nguon goc str dung dat O:......co.oviicieececeeeee e

g) C6 quyén hodc han che quyen d6i vo6i thira dat lién ké sb ........ , to ban d6 sd
ey CUA v, , n0i dung vé quyén d6i voi thira dat 1ién k& .......coovvvvveeeeenne.. (10),

3. Nha 6, cong trinh xay dung (nguoi sir dung dat 1a té chire thi khéng phdi ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c¢é nhu cau ding ky hodc ching nhdn quyén sé hitu tai san;
Truwong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc trén ciing 01 thira dat thi chi ké
khai cdc théng tin chung va tong dién tich cia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong
thoi ldp danh sach nha 6, céng trinh theo Mdu s6 15¢)
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a) Loai nha &, cong trinh xay dung MV ..o

b) Dién tich xay dung ®?: .................. m2,

c) Dién tich san xay dung/dién tich sir dung ®:.............. m?2.

d) S¢ hiru chung @ ..o m?, s& hitu riéng M .o, m.
d) Sé tang: ....... tang; trong do, sd ting noi: ...... tang, sd tang ham: ...... tang.
) Ngudn 266 (9 L o e

g) Nam hoan thanh xay dung @8 ..o

h) Thoi han s6 hitu @8N Q77 ..ot

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dyng ®: O

4. Bé nghi cua ngudi sir dung dét, cha so hiru tai san gan lién vé6i dat: (Pdnh ddu
M vao 6 lwa chon)

a) Dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat [

b) Bé nghi cap Gidy ching nhan [J

¢) P& nghi ghi no tién str dung dat (doi véi cd nhan) O

d) D& nghi Khac (N8U COY: «..oevvn e

5. Nhitng gidy to nop kém theo 19

T61/ching t61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai
to1/ching t61 hoan toan chiu trdch nhiém trudce phap luat.

e, NEAY ... thdng ... nam ...
Ngwoi st dung dat/Ngwoi ké khai
(Néu xac thuc bang tai khodn dinh danh, Hé thong tw dong
dien cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwoc Hé thong
M6t cira dién tir xac thuc cua té chic, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 56 tai khodn dinh danh... ; Md sé hé so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu |a ban dién tir dinh kém phai ky s6
X&c thuc)
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Hudéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc. (Luu y: xem k§ hudng dan viét Pon trudce khi
ké khai; khong tay x6a, sira chita trén Don).

(2) C4 nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than. Nguoi gdc Viét
Nam dinh cu 6 nudc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong déng dan cu: Ghi tén ctia cong
dong dan cu. T6 chire: Ghi theo quyét dinh thanh 13p hodc gidy dang ky kinh doanh hogc gidy phép
dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi s6 dinh danh c4 nhan hodc sd, ngay cép va noi cap ho chiéu.

T6 chuc: Ghi s0, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 13p hodc gidy ding ky kinh
doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Cé nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tri. Nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai:
Ghi dija chi dang ky thuong tra ¢ Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat
chung ciia cong dong.

T6 chie: Ghi dia chi tru s¢ chinh theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh hodc
gidy phép dau tu.

(5) Ghi s nha, tén duong, phé (néu c6); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, x6m, lang, 4 ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vuc, xtr ddng (ddi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dét.

(6) Ghi dién tich cta thira dat bﬁng ) A Rép, dugc lam tron s6 dén mot chit sb thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh ctia thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ... thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh duoc
thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tién sir dung
dat hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat hang
nim hodc nhan chuyén quyén (chuyén dbi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop vbn) hoidc ngudn
gbc khac nhu do 6ng cha dé lai, 14n, chiém, giao dit khong dung thim quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac lap quyén dugc st dung.

(11) Ghi Nha & riéng 1é/can hd chung cu/van phong/nha xuong ..

(12) Béi véi nha & riéng 1€, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dlen tich mat bang chiém dat cia
nha o, cong trinh tai vi tri tlep xtc voi mat dat theo mép ngoai tuong bao cua nha &, céng trinh duoc
1am tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

Dbi voi cin ho chung cu, vin phong, hang muc cong trinh thudc tda nha chung cu, toa nha hén
hop thi ghi dién tich san/dién tich st dung can hg chung cu, van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Dbi voi nha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. Déi voi nha ¢, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung ciia cac tang

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 1a phan dién tich thudc quyén so hitu ciia nhidu ngudi; Dién tich
“Sé hitu riéng” 14 phan dién tich thudc quyén sé hiru cia mot ngudi (moét ca nhan, mot cong dong dan
cu).

(15) Ghi ty dau tu xay dung, mua, duoc tang cho ...

(16) Chu s6 hitu tai san tw x4c dinh va chiu trach nhiém ddi véi ndi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Trudng hop nguoi s dung dat, chi so hitu tai san gin lién v6i dit dé nghi chimg nhan
quyen sO hitu nha ¢, cong trinh xay dyng thugc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan
3 Piédu 148, khoan 3 Diéu 149 cta Luat Dat dai ma khong c6 gidy xac nhan cta co quan cd tham

quyén thi danh diu M vao 6 lya chon.

(19) Dbi véi to chirc thi phai ndp kém theo Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dit cua td
chirc theo Mau s6 15d hoic Bao céo két qua ra soat hién trang str dung dat ctia nguoi duge giao quan
ly dat/nguoi dugc quan 1y dat Mau sé 154, trir truong hop to chirc nhan chuyén nhugng dy an dau tu
co su dung dat.
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Quy trinh sé: 05-PP-CX

GIAO PAT, CHO THUE PAT, CHUYEN MUC PICH SU DUNG PAT POI VOI TRUONG HQP GIAO PAT, CHO THUE DAT
KHONG PAU GIA QUYEN SU DUNG PAT, KHONG PAU THAU LUA CHON NHA PAU TU THU'C HIEN DU AN CO SU
DUNG PAT; TRUONG HOQP GIAO PAT, CHO THUE PAT THONG QUA PAU THAU LUA CHON NHA PAU TU THUC
HIEN DU AN CO SU DUNG PAT; GIAO PAT VA GIAO RUNG; CHO THUE PAT VA CHO THUE RUNG, GIA HAN SU

DUNG PAT KHI HET THOI HAN SU DUNG PAT
Mé s6 TTHC: 1.013949.H50

Ap dung tai co quan: UBND cap x4, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Thoi gian doi voi
cdc xd mién niui,
bién gioi; vang co

Quy trinh | POi twong thye Ngi dung cong vige Thoi gian |~ kien KT-XH
hién thwe hien | 4hg khan; ving co
diéu kign KT-XH
dic bigt khé khan
I. Nop ho so truc tuyén:
Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
1. Piang ky/Pang nhap vao Hé thong.
2. Tai danh séach dich vy cong lya chon dich vu “Giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong hop giao dat, cho thué ddt
.\ | khéng dau gid quyén sir dung dat, khéng dau thau lira chon nha dau tw thuc
Nop ho so Ngu:olscr),l(_)p ho hién dy an cé sir dung dat; truong hop giao dat, cho thué ddt théng qua ddu

thau lva chon nha dau tw thue hién dw dn 6 sir dung dat; giao dat va giao
rung; cho thué dat va cho thué rung, gia han su dung ddt khi het thoi han suw

I4
AL

dung dat”.

Chon co quan thyc hién: UBND x4, phudng, dic khu noi c6 dat.

3. Cap nhat, sb hoa diy du cac thanh phan hd so theo timg trudng hop cu
thé, bao gom:

3.1. Truwong hop giao dit, cho thué dit khong théng qua hinh thirc diu
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gid quyén siv dung dit, khong diu thau lwa chon nha dau tw thwe hién duw
dn c6 siv dung dit thudc dién chip thudn chii trwong diu tw, chdp thudn
nha dau tw theo phdp ludt vé diu tw, gom:

a) Pon dé nghi giao dat, cho thué dat theo Mau sé 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duogc stra doi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc nép: Nhdp thdng tin trén biéu mdu twong tac
(e-form) duoc xac thuc bang tai khodn VNIeD ciia cong dan/té chirc hodc
xdc thwe bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir ¢6 ky s6; truong hop ngp
ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang ban chinh dén nép triec tiép B
phdn mét cira dé xdc nhdn ho so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua

dich vu buu chinh).

b) Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rirng; danh sach
ngudi trang dau gia thué ring; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh
dbi voi nguoi trang dau gia thué ring (ddi voi trudng hop cho thué dat va
cho thué rung) (Hinh thirc ngp: Bdn sao chirng thuc dién tu; truong hop
nép bdan scan (ban chup) thi ngwoi nép mang ban chinh hodc bdn sao
chirng thuc dén nop truc tiép Bo phan mot cura dé xdc nhdn ho so du diéu
kién dé z‘ié'p nhdan hodc gui qua dich vu buu chinh).

¢) Du an dau tu doi véi khu rimg dé& nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang riing va ban do hién trang rimg theo quy dinh cua phép luat vé
lam nghiép (ddi vai trudng hop dé nghi giao dat va giao rung) (Hinh thikc
nop: Ban sao chung thyc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup) thi
nguoi ngp mang ban chinh hodc ban sao chiing thuwc dén nép truc tiép Bo
phdn mot cua dé xdc nhdn ho so du diéu kién dé tzep nhdn hodc gui qua
dich vu buu chinh).

d) Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich st
dung dat chuyén tréng 10a) (Hinh thirc ndp: Bdn dién tir c6 ky sé; truong
hop nép ban scan (ban chup) th ngwoi nép mang ban chinh dén nép truc
tiép B6 phdn mét cira xdc nhdn ho so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giri gua
dich vu buu chinh),

d) Mot trong cac loai gidy to sau: (Hinh thitc ngp: Bdn sao chitng thuwc dién
tu, truong hop nop ban chup (ban scan) thi nguoi nop mang ban ban sao
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churng thuc dén nop truc tié'p Bo phan mot cua dé xac nhan ho so du diéu
kién @é tié}) nhdan hoac gui qua dich vu buu chinh).

+ Ban sao vin ban phé duyét du 4an dau tu, quyét dinh chdp thuin chu
truong dau tu, quyét dinh chdp thuin chu truong dau tu dong thoi chip
thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap lut vé dau tu cong, phap ludt vé
dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu d6i v6i dy an dau tu
theo phuong thtrc d6i tac cong tu (néu co);

+ Ban sao vin ban cia co quan nha nuéc ¢6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu dbi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Dét dai.

+ Ban sao van ban cua don vi duoc giao té chuc thuc hién viéc dau gia
quyén str dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy
dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dat dai.

+ Ban sao vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n bt
dong san theo quy dinh caa phép luat vé kinh doanh bat dong san ddi voi
truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dat dai.

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat déi véi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hdi dat.

3.2. Trwong hop so giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu
gid quyén siv dung dit, khong diu thau lwa chon nha diu tw thwe hién duw
dn c6 s dung dit thudc dién khéng chép thudn chi trwong dau tw, chip
thudn nha dau tw theo phdp ludt vé dau tw, gom:

a) Pon dé nghi giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/NP-CP dugc sira d6i, b sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp: Nhdp thdng tin trén biéu mdu twong tac
(e-form) dwoc xdc thwe bang tai khoan YNIeD cia cong dan/t6 chire hodc
xdc thiee bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir ¢é ky so; truong hop ndp
ban scan (ban chup) thi nguoi ndp mang ban chinh dén ndp truc tiép B
phdn mot cua dé xdc nhdn hoé so di dieu kién dé tié'p nhan hodc gui qua
dich vu buu chinh).

b) Két qua ddu gia thué ring; bién ban diu gia cho thué ring; danh sach
ngudi trang dau gia thué ring; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh
dbi voi nguoi trang dau gia thué ring (ddi voi trudong hop cho thué dat va
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cho thué rung) (Hinh thirc nép: Ban sao chitng thuc dién ti; truong hop
nop bdan scan (bdan chup) thi ngwoi nép mang ban chinh hodc bdn sao
chung thuc dén nop truc tié'p Bo phan mot cura dé xac nhan ho so du diéu
kién dé l‘ié;D nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

¢) Du an dau tu ddi véi khu rimg dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang ring va ban do hién trang rimg theo quy dinh cua phép luat vé
lam nghiép (ddi voi trudng hop dé nghi giao dat va giao ring) (Hinh thirc
nop.: Ban sao ching thuc dién tir; truong hop nop ban scan (ban chup) thi
nguoi nép mang ban chinh hodc ban sao chirng thwe dén nép truc tiép B
phdn mot cira dé xdc nhdn ho so du diéu kién dé tzep nhdn hodc gui qua
dich vu buu chinh).

d) Phuong an sir dung ting dat mat theo Mau s 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich sir
dung dat chuyén trong 10a). (Hinh thicc ndép: Ban dién tir ¢6 ky sé; truong
hop ndp ban scan (ban chup) thi ngwoi nép mang ban chinh dén nép truc
tié'p Bo6 phan mot ciea xac nhan ho so du diéu kién dé tié}) nhan hodc gui qua
dich vu buu chinh),

3.3. Truwong hop giao dit, cho thué dit thong qua diu thau lwa chen nha
ddu tw thuc hién de an c6 siz dung ddt, gom:

a) Pon dé nghi giao dat, cho thué dat theo Mau sé 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s§ 151/2025/ND-CP duogc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp: Nhdp thdng tin trén biéu mdu twong tac
(e-form) duwoc xdc thuc bang tai khoan VNIeD cia cong dan/toé chire hodc
xdc thiee bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir ¢6 ky s6; trwong hop ndp
ban scan (ban chup) thi nguoi ndp mang ban chinh dén ndp truc tiép B
phdn mot cua dé xac nhdgn hé so du diéu kién dé tié}a nhan hodc gui qua
dich vu buu chinh).

b) Ban sao vin ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu cta co quan nha
nuée co tham quyén ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 116 Luat DAt
dai (Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién tu; tru’(‘mg hop nop ban chup
(ban scan) thi ngu’m nop mang ban sao chitng thiee dén ndp trye tiép B
phdn mét cira dé xdc nhdn hé so dii diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua

dich vu buu chinh).
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3.4. Trwong hop chuyén muc dich sir dung dit thujc dién chép thugn chii
trwong dau tw, chip thudn nha dau tw theo phdp ludt vé dau tw, gom:

a) Pon dé nghi chuyén muc dich st dung dat theo Mau s 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s§ 151/2025/ND-CP duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp: Nhdp thdng tin trén biéu mdu twong tac
(e-form) duwoc xdc thwe bang tai khoan YNIeD ciia cong dan/té chire hodc
xdc thiee bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir cé ky s6; truong hop ndp
ban scan (ban chup) thi ngwoi ndp mang ban chinh dén nép truc tiép B
phdn mot cua dé xdc nhdgn ho so du diéu kién dé tiélp nhdn hodac gui qua
dich vu buu chinh).

b) Phuong an sir dung ting dat mat theo Mau s 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP (di véi truong hop chuyén muc dich st
dung dat chuyén trong 10a). (Hinh thirc nép: Ban dién tir ¢6 ky sé; truong
hop ndp ban scan (ban chup) thi ngwoi nép mang ban chinh dén nép truc
tié}) B6 phdan mot cira xac nhdn ho so dii diéu kién dé tié'p nhan hodc gui qua
dich vu buu chinh);,

¢) Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chi
truong dau tu, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tu dong thoi chip
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap lut vé dau tu cong, phap luat vé
dau tu; van ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu d6i v6i dy 4n dau tu
theo phuong thirc ddi tac cong tu (néu cd) (Hinh thirc ndp: Bdn sao chimg
thuc dién tur; truwong hop nop ban chup (ban scan) thi nguoi nop mang
ban sao chung thuc dén nop truc tié}) Bo phdan mot cua dé xac nhan ho so
du diéu kién dé tié}a nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

d) Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Piéu 256 Luat Pat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
Luat Dat dai hoac quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dat cta co quan nha nudc cd tham quyén
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky (Hinh thike nép: Bdn
sao ching thuc dién tw; truong hop nop ban chup (ban scan) thi nguoi nop
mang ban chinh hodc ban sao chiing thwc dén ndp truc tiép Bé phdn mét cira
dé xdac nhdn ho so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua dich vu bueu chinh).
3.5. Truwong hop chuyén muc dich siv dung dit thuéc dién khong chdp thuin
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chii trwong dau tw, chdp thudn nha dau tw theo phdp ludt vé dau tw, gom:

a) Don dé nghi chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s§ 151/2025/ND-CP duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp: Nhdp thdng tin trén biéu mdu twong tac
(e-form) duwoc xdc thuc bang tai khoan VNIeD ciia cong dan/toé chire hodc
xdc thiee bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir ¢6 ky s6; truong hop ndp
ban scan (ban chup) thi nguoi ndp mang ban chinh dén ndp truc tiép B
phdn mot cua dé xdc nhdn ho so du dieu kién dé tié'p nhan hodc guwi qua
dich vu buu chinh).

b) Phuong an sir dung ting dat mat theo Mau s 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich sir
dung dat chuyén trong 10a) (Hinh thirc ndp: Ban dién tir c6 ky so; trwong
hop ndp ban scan (ban chup) thi ngwoi nép mang ban chinh dén nép truc
tié}) Bo6 phan mot ciea xac nhan ho so du diéu kién dé tié}) nhan hodc gui qua
dich vu buu chinh);

¢) Mét trong céc giay chang nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3 Diéu
256 Luat Dat dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137 Luat
Pat dai hodc quyét dinh giao dit, quyét dinh cho thué dét, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dat ciia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi Ky (Hinh thirc nép: Ban sao c6
chung thuc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang
ban chinh hodc ban sao chitng thuc dén nop truc tié}o Bo6 phan mot cira dé xdc
nhdn ho so di diéu kién dé tiép nhan hodc giti qua dich vu buu chinh).

3.6. Truwong hop gtao dit, cho thué dit déi véi dit nong nghiép do t6 chirc,
16 chirc kinh té c¢é vén dau tw nwéc ngoat s dung, gom:

a) Pon dé nghi giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/NP-CP dugc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc nép: Nhdp thong tin trén biéu mau twong tac
(e-form) dwoc xdc thwe bang tai khoan YNIeD cia cong dan/t6 chire hodc
xdc thiee bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir cé ky so; truong hop ndp
ban scan (ban chup) thi nguoi ndp mang ban chinh dén ndp truc tiép B
phdn mét cira dé xdc nhan hé so du diéu kién dé tiép nhin hodc giri qua
dich vu buu chinh).
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b) Ban sao Phuong an st dung dit dd duoc co quan, to chire ¢6 thim quyén
phé duyét ddi véi to chirc kinh té, don vi su nghiép cong 1ap di dugc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai c6 hiéu lyc thi hanh
(Hinh thitc nop: Ban sao chung thuc dién tu, truwong hop nop ban scan
(ban chup) thi ngu’m nop mang bdn sao chitng thie dén ndp truc tiép Bo
phdn mot cua dé xdc nhdn ho so di diéu kién dé tlep nhdn hodc gui qua
dich vu buu chinh).

¢) Mot trong cac loai gidy to sau (Hinh thirc ndp: Bdn sao chirng thue dién
tw, truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguwoi nop mang ban sao
chirng thuc dén nop truc tié'p Bo phan mot cura dé xdc nhdn ho so di diéu
kién dé tié}) nhdan hodc gui qua dich vu buu chinh).

+ Ban sao vin ban phé duyét du 4n diu tu, quyét dinh chdp thuin chu
truong dau tu, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tu dong thoi chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé
dau tu; vin ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tu d6i v6i dy an dau tu
theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu co);

+ Ban sao vin ban cua co quan nha nude ¢6 tham quyén chap thuan nha dau
tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu déi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao van ban cua don vi duoc giao té chic thuc hién viéc dau gia
quyén str dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy
dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dat dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n bt
dong san theo quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bat dong san ddi voi
truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat déi véi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hdi dat.

3.7. Trwong hop giao dit, cho thué dit doi véi dit do cdc cong ty néng,
lam nghiép quan Iy, sir dung, gom:

a) Pon dé nghi giao dat, cho thué dat theo Mau sé 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp: Nhdp thdng tin trén biéu mdu twong tac
(e-form) duwoc xdc thuc bang tai khoan YNIeD cia céng din/toé chire hodc
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xdc thiee bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir ¢é ky s6; truong hop ndp
ban scan (ban chup) thi nguoi ndp mang ban chinh dén ndp truc tiép Bo
phdn mét cira dé xdc nhdn ho so du diéu kién dé tiép nhin hodc giri qua
dich vu buu chinh).

b) Ban sao Phwong 4n st dung dét cua cong ty ndéng, 1dm nghiép tai dia

phuong di dugc co quan, t6 chitc c6 thim quyén phé duyét (Hinh thirc ndp:
Ban sao chung thuc dién tu; truwong hop nop ban chup (ban scan) thi
nguoi ngp mang bdn sao chitng thwe dén ndp truee tiép Bé phdn mét cira
dé xdac nhdn ho so du diéu kién dé tié;D nhdn hoac gui qua dich vu buu
chinh).
¢) Ban sao Phuong an st dung dat da dugc co quan, to chirc ¢6 tham quyén
phé duyét d6i v6i dién tich dat thu hoi ciia cong ty néng, 1am nghiép quan
1y, st dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2
Picu 181 Luat Dat dai (Hinh thirc ngp: Ban sao chirng thuc dién tir;
truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang ban sao chung
thwe dén nop truc tiép Bo phdan mot cuea dé xac nhdn ho so du diéu kién dé
tiép nhan hodc giri qua dich vu buu chinh).
d) Mot trong cac loai gidy to sau: (Hinh thirc ngp: Bdan sao chirng thyc
dién tir; truwong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang ban sao
chirng thuc dén nop truc tié'p Bo phan mot cura dé xdc nhdn ho so du diéu
kién dé z‘ié'p nhdan hodc gui qua dich vu buu chinh).
+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuan chu
truong dau tu, quyét dinh chdp thuan chu truong dau tu dong thoi chip
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap ludt vé
dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu d6i voi du an dau tu
theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu co);

+ Ban sao van ban cia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu dbi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luét Dét dai;

+ Ban sao vin ban cia don vi dugc giao to chuc thuc hién viéc diu gia
quyén str dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy
dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dat dai;

+ Ban sao vian ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n bét
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dong san theo quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bat dong san ddi voi
truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat it dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat dbi véi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat;

3.8. Trwong hop gia han sir dung dit, gom:

a) Pon dé nghi gia han sir dung dat theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP (Hinh thirc ndp: Nhdp thong tin
trén biéu mau twong tdc (e-form) dwoc xdc thwe bang tai khoan VNIeD ciia
cong dan/t6 chirc hodc xdc thie bang ky sé hodc dinh kém ban dién tir c6 ky
s6; trwong hop ndp bdan scan (ban chup) thi ngwoi nép mang ban chinh dén
nop tryc tié}) Bo phdn mot cira dé xdac nhdn ho so du dieu kién dé tié}) nhan
hoac gui qua dich vu buu chinh).

b) Mot trong cac gidy to sau (Hinh thirc ndp: Ban sao chirng thuc dién tir;
truwong hop nop ban scan (ban chup) thi nguwoi nop mang ban sao chirng
thue dén nop truc tié'p Bo phdn mot cua dé xdc nhdn ho so du dieu kién dé
tiép nhan hodc giri qua dich vu buu chinh).

+ Ban sao mot trong cac gidy chimg nhan: Gidy chiing nhan quyén st dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat, Gidy ching nhan quyén st dung
dat, Gidy chting nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat o, Gidy
chtng nhan quyén so hitu nha &, Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh
xay dung, Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat da duoc cip theo quy dinh cta phép luat vé dat dai,
phap luat vé nha &, phap luat vé xdy dung trudc ngay Luat ndy c6 hiéu luc
thi hanh van c6 gia tri phap 1y va khong phai cip d6i sang Gidy chimg nhan
quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat;

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dét, quyét dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dit ctia co quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy dinh cta
phap luat vé dat dai qua cac thoi ky;

+ Vin ban cta co quan c6 thim quyén cho phép gia han thoi han hoat dong
cta dy an dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua dy an dau tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu ddi véi truong hop su dung dat dé thuc hién du
an dau tu.

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan
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- Sau khi can b gtri yéu cau thanh toan, cong dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cép tai khoan 2 “Danh muc hd so” > nhin xem
thong tin chi tiét hd so = chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé thong tu dong diéu huéng dén giao dién thanh toan qua
nén tang Payment Platform ctia Cong DVC quéc gia. Cong dan thuc hién
thanh toan truc tuyén dang véi sb tién phi, 1é phi theo quy dinh.

- Sau khi di thanh toan thanh coéng, hé théng ty dong diéu hudng vé giao
dién nop ho so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan co thé thuc hién in
bién lai hoa don da thanh toan va nhan “Pong y”.

- Muc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh ctia Luat phi va I¢ phi va cic van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién
tir (email) /hodc tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén
dién thoai di dong.

8. Nguoi nop hd so duge cAp ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé
qua sb dién thoai va hop thu dién tir cua UBND cép xa dugc dang tai kém
theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd
tro.

I1. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc qua dich vu buu chinh.

Truwong hop giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dét, khong diu thiu lra chon nha
dau tw thuc hién du an c6 sit dung dat thudc dién chap thuin chi trwong dau tw, chap thuin nha dau tw theo phap luat

vé dau tw

LA Truwong hop nguwoi sir dung dat khong phdi ngp tién su dung dat, tién thué dat
. vavnn. .| 1. Kiém tra, hoan thi¢n thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thure
Canbo Motctra| . , £ < X - . , 5 N
, ) ndp ho so: Truc ti€p/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh. 0,125 ngay 0,125 ngay lam
Bué6ce 1 tai TT PVHCC . . L A Y i
2. Kiém tra thanh phan ho so: lam viée vige

cap xa

2.1. Truong hop hd so day du, hop 1é:
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- Tiép nhan, cap nhat luu trix hd so dién ta; Pon trén bidu miu tuong tac
dién tir (e-form) duogc xac thuc bang tai khoan cta to chirc, ca nhén;
- Tra ciru, trich xuat dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL qudc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.
- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Giri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudong hop ngudi cé yéu cau khong bod sung, hoan thién duoc ho so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan cong cuia Lanh dao Phong
Kinh te.

Chuyén vién

Tham muu vin ban dé nghi CN VPDKPD cung cap thong tin vé CSDLDD,

1,0 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh t ¢ i(aéo trich luc BDDC thura dat chuyén cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap viéc 2,0 ngay lam viéc
Canbo MOt eua | rig han b so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Buéc3 |tai TT PVHCC p nhan  Fhong Binh te chuyen den; oo Ngay | U120 ngay
chp xd - Chuyén ho so cho VC tiép nhén ho so cia CN VPDKDD. lam viéc ViEC
Bude 4 :gccgz%lll\lhan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip x3 chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén hd so cho VC CN VPDKDD. lam viéc viée
, VC CN - Tham;mmi cung cap thogg tin Ye CXSDLD?D, 1ap trich luc BD]?C thira Adat; . D5 ngay lam o
BudeS | opkpp - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vide 3,5 ngay lam viéc
so cho UBND cap xa i
Bude 6 lchz%ﬁhan B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Cén bd Mot cira tai TT PVHCC céap xa. lam vige vige
Can by Mot cura \ N
. T DA/L iy 3 . : . ,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 7 |tai TT PVHCC (Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X q y 9 y
L~ am viéc viéc
cap xa
_ - Tham muu thyc hién cac cong viéc:
Budce 8 Chuyen vién + Ra soat, kiém tra h so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang

Phong Kinh té

khu ring gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i véi truong hop giao dat va
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giao ring; Kiém tra phuong an st dung ting dat mit déi véi trudng hop
chuyén muc dich str dung dét chuyén trong lta (néu co).
+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND c4p x3 ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dit, giao dat va giao rirng, cho thué dit va cho thué ring.

+ Tham muu trinh Chi tich UBND cép xa ky Gidy ching nhan.

- Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dét dai hoic Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va
trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dét.

- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.

6,375 ngay
lam viéc

11,5 ngay lam viéc

Budc 9

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

- X&c nhan két qua di co trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh;
- Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thire di dang ky.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam viéc

Nhan két qua

Nguoi nop ho
SO

- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh todn
tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich
vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan 1y dir

liéu dién tur cua to churc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Khoéng tinh vao thoi gian giai

quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10,625 ngay
lam viéc

17,75 ngay lam viéc

Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Budc 1

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc myérﬂhoéc qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Trudong hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; Pon trén biéu miu tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ciru, trich xuat dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL quéc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.

- Guri Phiéu ti€p nhan ho so va hen trd két qua cho nguoi ndp ho so.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam
Viéc
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2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén hé so cho Chuyén vién theo sy phan cong ctia Lanh dao Phong
Kinh té.

Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKDD cung cip thong tin vé

. huyén vién . . : 1,0 ngay lam T
Budc 2 ¢ EJye V.Ie x| CSDLDD, lap trich luc BDDC thtra dat chuyén cho Can by Mot cura tai TT 0 g.a}y a 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té /SR viée
PVHCC cap xa
Can b6 Mét cua e ~ A \ . X 2 A . R R R
Bude3 |tai TT PVHCC |- Tiep nlzan 130 sodo CV ITI:ong f(mli te ch}lyen deén; O,%ZS n.qay 0,125 ngay lam
chp xi - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc viee
Bude 4 ;chgz%rglan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPPKDPP - ChUYén h6 so cho VC CN VPBKbDb. lam ViéC ViéC
Buse < VC CN - Tham niu'u (iung cap thongﬁtln V? CSPLBI?, 1ap trich luc BDI?C thira ﬁiat; . D5 ngay lam \ s oy L vie
VPPKPP - Chuy€n ho so cho VC tiép nhan ho so cua CN VPDKDD d¢é cung cap ho viée ,0 Ngay ViIg
so cho UBND cap xa
Bute 6 :gccgzpc‘ﬁan B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa. lam vigc vige
Céan by Mdt cura 5 N
. T DAL g 3 : . L ,125n ,125 ngay lam
Budc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X .qay 0.125 _gay a
I am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dja hién trang
khu rimng gitra hd so va thuc dia du kién giao d6i véi truong hop giao dat va
: Chuyén vién giao ring; kiém tra phuong an st dung tang dat mat doi véi truong hop
Bué6e 8 \ . X 2 , , z ~ X , 4 .
Phong Kinh t€ chuyén muc dich str dung dat chuyén trong IGa (néu co).
+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duoc 3'12152%‘2)’ 7,75 ngay lam viéc

mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cip xa ban hanh Quyét dinh giao
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dat, cho thué dit, giao dat va giao rirng, cho thué dit va cho thué ring.
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
trinh Lanh dao Phong ky duyét;

+ Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa.

Can bo Mot ctra

Chuyén hé so cho CC BPMC cua co quan thué.

Buéc9 | tai TT PVHCC O’iﬁsgégcay 0,125 ngay lim viée
cap xa S
Hé¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién| Khong tinh vdo thoi gian giai
Budc 9 quyet TTHC
- Tiép nhén tir co s& dit liéu duoc lién thong hodc chung tir hodc gidy to
chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Can bd Mbt cira Truwong hop nguoi si dung dat thanh todn truc tuyen NVTC trén Cong DVC ‘
Bude 10 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién tr vé He¢ thong thong tin giai 0,125 ngay 0,125 ngay lam viée
" A X3 quyét TT. HC cuia tinh thi thuc hi¢n kiém tra, tiép nhdn trén Hé théng théng | lamviée ’ '
P tin glal quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
- Hoan thién hd S0, Vié‘g GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cép xa ky cap Giay chirng nhéan.
o - Chgyén h(‘A)q so cho Vin phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Bang -
Buéc 11 ng‘”yelg,‘“}?rli ky dAt dai dé cap nhat, chinh 1y co s dit lidu dit dai, hd so dia chinh. 2.5N0ay M | 5 5 sy lam viee
ong Kinh t¢ . . . . A o viee ’
8 - T6 chire ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rieng trén thuc dia va trao
Giay chuang nhan cho nguoi st dung dat.
- Chuyén ho so d&én Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa.
Can bo Mot ctra | _ y4 A LA d A3 A tran HA thA A Fin oids X SRS 5
Budc12 | 1 TT PYHOC Xac nhan két qua da %:0 trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; | O, 11‘25 ngay 0,125 ngay lam viée
' obp xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céc hinh thire da dang ky. am VIeC
- Nop cac khoan phi, 1& phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
Nhan két qué Ngudingp hd | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. Khdng tinh vao thoi gian giai
' SO quyét

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hoic qua dich
vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y
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dir liéu dién tir cua to chure, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10,625 ngay
lam viéc

17,75 ngay lam viéc

1.C Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.2. Truong hop ho so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tr; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cta t6 chirc, ca nhan;
.. |- Tractu, trich xuit dix liéu vé CCCD cta c4 nhan dé nghi tor CSDL quéc
Canbo Motcuoa| . . . . . . R N
Buécl | tai TT PVHCC | &la Ve dar} CU va gan vao thanh ho so. , ‘ 0,1‘25 n.gAay 0,125 ngay lam
' cip xa - Gui Phiéu tiép nhé‘n ho so va h@n tra két qua cho ngudi ndp ho so. lam viéc viee
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong ciia Lanh dao Phong
Kinh te.
AL a Tham muu van ban dé nghi CN VPDKDD cung cap thong tin vé CSDLDD, R
Budc 2 IC):E Ejyen vien x [lap trich luc BbDC thfragdét chuyén cho Can b(f)gM(fﬂ cura éli TT PVHCC cip 1.0 ng.aAy lam 2,0 ngay lam vi¢c
ong Kinh té B vigc
Can bo Mot ctra X A 1A \ . £ Xk N T
Buée3  |tai TT PVHCC |~ Tiep nl}an 1}0 so do CV Pl,long Kml} té chuyén dén; 0,%25 n'qay 0,125 ngay lam
c.éip <3 - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam vigc viee
uses | e MR RO Tiép nhan hé sa do Can b Mot cira tai TT PVHCC cip xa chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPPKDPBD. 1am viéc viéc
e < VC CN ;Ta;llglam muu cung cap thong tin vé CN VPDKDD, 14p trich luc BDDC thura 20 ng.éy Iam 30 ngdy lim vice
VPBKDbbD ’ viéc ’ i

- Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cip hd
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so cho UBND cap xa
Buse 6 Vcsgi%;ﬂ‘c‘f‘lﬂ BO! _ Tiép nhan hé so do VC CN VPPKDP chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cip xa. lam vigc vige
Can bo Mot cura X N
. T O\/L iy 3 . : ; 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té lam Vigécy Vigcy
cap xa i i
- Tham muu thyc hién cdac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimng gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i vai truong hop giao dat va
giao ring; Kiém tra phuong an sitr dung tang dat mat ddi véi truong hop
.. chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lda (néu cd).
. Chuyén vién ) s A . 1A . e \
Budce 8 . ..z |+ Chu tri, phoi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc
Phong Kinhté | ., —., PR YR
mien tien sir dung dat, tien thué dat (neu co). 3,125 ngay ‘
+ Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND cap x4 ban hanh Quyét dinh gia0 | 154 viae | /»2° Ngay lam viée
dat, cho thué dat, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué ring. '
+ Chu tich UBND cép xi ky Quyét dinh; chuyén hd so cho Phong chuyén
mon to chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai chd thue hién xac dinh gia dat cu thé sau khi thue hién Buéc 8

Tham muu thuc hién:

- T6 chirc viéce xac dinh gia dat cu thé.

Bude 9 Chuyén vién ) ) ) | Khoéng tinh vao thoi gian giai
uoc Phong Kinh té | - Trinh Chu tich UBND cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy the quyét TTHC
c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir
dung dat nop tien su dung dét, tién thué dat.
~ .. | Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin s
Budc 10 P(riglr:yelgi\rllfr:é dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai trinh Lanh dao Phong Kinh t€ ky 10 “Vgl?c’ M) 0 ngay lam viée
g duyét; Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. :
Can bo Mot cura | chyyén hd so cho CC BPMC cuia co quan thué. )
Buéc 11 | tai TT PVHCC | > 1 0.125nGay | 155 noay 1am viee
c ép <4 lam viéc

H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thye hi¢n Buée 11
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Can bo Mot ctra

- Tiép nhan tir co s& dit liéu duoc lién thong hodc chimg tir hodic gié\y to
ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Truong hop nguoi sic dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC

Bude 12 | tai TT PVHCC Quoc gia va duwgc két noi, xudt bién lai dién ne ve H¢ thong thong tin gidi 0,:!-25 n_géy 0,125 ngay lam viéc
cip X3 quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong thong | lam viée
P tin glal quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
- Hoan thién ho 50, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.
o - T6 chtic ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao o
Bue 13 | CMUYENVIEN i chiing nhan cho ngwoi sir dung dt 2ONGAYIM | 5 5 o ay Tam viée
Phong Kinh té lay c l:TngI:I an cho nguol su dung dat. , viée ,> gAY s
- Chuy€n ho so cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén hd so dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa.
Céan bd Mot cua | _ w4 An kdt aua d3 cd trén Ha tha Ana tin oiai A SAPESC >
Budc 14 | tai TT PVHCC Xac nhan két qua da co trén ‘He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Oi%25 ngay 0,125 ngay lam viéc
B p xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am vige
- Nop cac khoan phi, 1& phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. .. | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . ..
Nhan két qua Ngutinopho |- Nhén két qua TTHC theo hinh thie dd ding ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh vao }hm glan gl
SO , A oA 1A , PR S quyet
vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly
dit liéu dién tir cta td chirc, ca nhan trén Céng Dich vu cong.
" ) . 10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lim viéc

Tr1r0'ng hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyen st dung dat, khong diu thau Ira chon nha
diu tu thue hién du an cé sir dung dat thugc dién khong chap thuan chua truong dau tw, chap thuan nha diu tu theo phap

luit vé dau tw

I1L.A Truong hop ngwoi siv dung dit khong phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit
Céan bd Mot ctra | 1. Kiém tra, hoan thién thong tin cta ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc 0.125 nai 0.125 naay 1am
Buéde 1 tai TT PVHCC | nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoaic qua dich vu buu chinh. ’la‘lm Vi%cy ’ Vigcy

cap xa

2. Kiém tra thanh phan hd so:
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2.2. Truong hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién t; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ciru, trich xuét dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghj tir CSDL qudc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.
- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan cong cua Lanh dao Phong
Kinh t€.

Chuyén vién

Tham muu vin ban dé nghi CN VPPKPP cung cép thong tin vé CSDLDD,

1,0 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh t s Lag) trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap viée 2,0 ngay lam viéc
Can b6 Mét cua A ~ Y \ . X A A . N \ \
Buéc3 |tai TT PVHCC | Tlepxnha? ho so do CYAPhonAg K1§1h te f:huyen den; 0,1‘25 ngay 0,125 ngay lam
chp xi - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam vigc viee
Bude 4 ;;CCE:pCrﬁan BO| _ Tiép nhan hd so do Cén bo Mét cita tai TT PVHCC cdp xa chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKPD. lam viéc viée
Buse < VC CN - Thamxmu't‘} cung cap thogzg tin Ye CASDLD?D, 1ap trich luc BDI?C thira fTat; . D5 ngay lam § S o m vie
VPDKDD - Chuyén ho so ;ChONVC tiép nhan ho so cuia CN VPBKDD dé cung cap ho viée ,) Ngay :
so cho UBND cap xa
Bude 6 ;ﬁg:%ﬁ“f‘n hO| _Ti&p nhan hé so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cip xa. lam vigc vige
Can bd Mot cua X N
. T DAL iy 3 . : . 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budéc 7 |tai TT PVHCC (Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 12 g2y gay
L~ am viéc viéc
cap xa
’ Chuyénvien |- Tharfl m@ th_l_fc hién C?C cénngiéc: o o
Budce 8 + Ra soat, kiém tra ho so; kiem tra thuc dia; kiem tra thuc dia hién trang

Phong Kinh té
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khu rimng gitra hd so va thuc dia du kién giao d6i véi truong hop giao dat va
giao ring; Kiém tra phuong an st dung ting dat mit déi véi trudng hop
chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta (néu co).
+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xé4c dinh trudng hop
dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu cd).

+ Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND c4p x3 ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dit, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué ring.

+ Tham muu trinh Chi tich UBND cép x4 ky Gidy chung nhan.

+ Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dat hozc ban giao dat va ban giao ring trén thyuc dia va
trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dét.

+ Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xA.

6,375 ngay
lam viéc

11,5 ngay lam viéc

Budc 9

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

- X&c nhan két qua da c6 trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
- Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire di dang ky.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam viéc

Nhan két qua

Nguodi nop ho
SO

- NOp céac khoan phi, 1¢ phi, cdc khodn gid, phi khéac néu chua thanh toén
truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép/ hodc qua dich
vu buu chinh. Bong thoi nhén két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly dir
liéu dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Khoéng tinh vao thoi gian giai

quyeét

Téng théi gian giai quyét TTHC

10,625 ngay
lam viéc

17,75 ngay lam viéc

11.B

Truwong hop ngwoi st dung dit phdi ngp tién si dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Budc 1

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hozftc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan h6 so:

2.3. Trudng hop ho so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit hod so dién tir; Pon trén biéu miu twong tac
dién tir (e-form) duoc xac thuc bing tai khoan cua to chirc, ca nhén;
- Tra ciru, trich xudt dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc

gia v€ dan cu va gan vao thanh ho so.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam
Viéc
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- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ciia Linh dao Phong
Kinh te.

Chuyén vién

Tham muu van ban dé nghi CN VPPKDD cung cip thong tin vé

1,0 ngay lam

Budc 2 ‘ .« | CSDLDD, lap trich luc BPDC thira dat chuyén cho Can bo Mot cura tai TT " 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té IS viéce
PVHCC cap xa
Can b6 Mét cua e ~ X \ . J4 2 A . N N N
Buéc3 |tai TT PVHCC Tiép nlgan 130 so do CV IflAlong {(mli te ch}lyen dén; 0,1‘25 n.gAay 0,125 ngay lam
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc vige
Budc 4 ;gccgjpcrﬁan B0 _ Tiép nhan hd so do Cén bo Mét cira tai TT PVHCC cp xa chuyén dén: | 0,125 ngdy | 0,125 ngay Iam
VPDKDD - Chuyén hd so cho VC CN VPDKPD. lam viéc viéc
VC CN - Tham muu cung cap thong tin vé CSDLDP, lap trich luc BPDC thira dt; D 5 ngay lam
BuéeS | ppkpD - Chuyén h6 so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD dé cung cip hd | viée 3,5 ngay lam viéc
so cho UBND cap xa
Bute 6 ;;CCE:pcrﬁan B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cip xa. lam viéc viéc
Céan by Mdt cura X N
. T DAL £ 5 . L 0,125 nga 0,125 ngay lam
Bugc 7 [tai TT PVHCC | Tiép nhén ho so chuyén cho CV Phong Kinh té lam Vigécy Vigcy
cap xa i i
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dja hién trang
~ .. Kkhu ring giira ho so va thuc dia du Kién giao dbi véi truong hop giao dat va
, Chuyén vién . . .2 K , X £ o 4 Ks g .
Budce 8 Phong Kinh té giao rung; kiém tra phuong an st dung tang dat mat doi véi truong hop
chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lia (néu co). 3,625 ngay .
+ Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoC | am viae | /°/° n&ay lam viée

mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
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+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND c4p x3 ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dit, giao dat va giao rirng, cho thué dit va cho thué ring.

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai
trinh Lanh dao Phong ky duyét;

+ Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.

Can bo Mot ctra

Chuyén hé so cho CC BPMC cua co quan thué.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép/ hoidc qua dich

Budc9 | tai TT PVHCC O’iﬁquégcay 0,125 ngay lam viée
cap xa j
Hé¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai cho thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thue hién| Khong tinh vdo thoi gian gidi
Budc 9 quyéet TTHC
- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
o ha Mat oira | 170N hop ngueot su dung dat thanh toan tryc tuyen NVTC trén Cong DVC
Can bo Mot cura .
Buéc 10 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién tr vé H¢ thong thong tin giai 0,125 ngay 0,125 ngay lam viée
Ao xa quyét T THC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | lamviée ’ i
P tin gidi quyét TTHC ciia tinh.
- Vi€t phi€u bién nhan bd sung hod so dong thoi chuyén giay to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
- Hoan thién hd S0, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.
.| - Chuyén ho so cho Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Dang o
Buoe 11 | ChUYEN Vien |y 44t dai dé cap nhat, chinh Iy co so dit lidu dat dai, hd so dia chinh. 25ngaylam| oo s e vise
Phong Kinh té | ., S R : o viée > Ngay fam vic
- To chirc ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao rieng trén thyuc dia va trao
Giay chuang nhan cho nguoi st dung dat.
- Chuyén ho so dén Can bo Mot cira tai TT PVHCC cép xa.
Can bo Mot ctra | _ y4 A LA P ogx A gLAL 1A A A e oAl A o Tt >
Buéc 12 | 11 TT PYHCC Xac nhan két qua da co trén ‘He_: thong thong tin giai quyét TTHC cuta tinh; | 0, 11‘25 rlgay 0,125 ngay lam viéc
' obp xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am VIeC
. ~_vx |~ Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan N o
Nhan két qua Ngudi ndp ho truc tuyén trén Céng Dich vu cong. Khdng tinh vao }?01 gian giai
' SO quye
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vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dr 1i€u dién tur cua t6 churc, ¢ nhan trén Cong Dich vu cong.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10,625 ngay
lam viéc

17,75 ngay lam viéc

11.C Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.4 . Truong hop ho so day du, hop lé:
- Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién ta; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cta td chirc, ca nhan;
.. |- Tractu, trich xuit dix liéu vé CCCD cta c4 nhan dé nghi tor CSDL quéc
Canbo Motcora| . , . L. . . . R N
Buécl | tai TT PVHCC | &la Ve dar} Cu va gan vao thanh ho so. , ‘ 0,1‘25 n'gAay 0,125 ngay lam
' cip xa - Gui Phiéu tiép nhé‘n ho so va h@n tra két qua cho nguoi ndp ho so. lam viée viec
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong ciia Lanh dao Phong
Kinh te.
A in Tham muu van ban dé nghi CN VPBKDD cung cap thong tin vé CSDLDD, R
Budc 2 IC):IT EJyen vIen z |lap trich luc BBBC thfragdét chuyén cho Can b(f)gM(fi cura t%li TT PVHCC cip 1.0 ng.aAy lam 2,0 ngay lam vi¢c
ong Kinh té B viéc
Céan bd Mot cua £ A LA . LA 2 4k X N
Buée3  |tai TT PVHCC |~ Tiép nl}an 1}0 so do CV Pbong Kml} teé chuyén dén; 0,%25 n'qay 0,125 ngay lam
c.éip <3 - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc vige
Bude 4 Vcsgi% :hcaﬁ ho| Tiép nl}én 1‘16 so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap x4 chuyén dén; O,%25 n.gAé\y 0,125 ngéy lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPPKDPD. 1am viéc viéc
. VCCN - ip thong tin vé ap tri ra 2,0 ngay lam e A
Bude 5 VPBKDD da;llglam muu cung cap thong tin vé CN VPDKDD, 14p trich luc BDDC thura gié)(/: 3,0 ngay lam viéc
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- Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPPKPP dé cung cap hd
so cho UBND cap xa

e Vcsgi%:hcaﬁ ho| _ Tigp nhin hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. lam vigc Viee
Can bo Mot cura X N
Bude 7 taA,i T'I: PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té O’éjj Si%iy 0,125\2%? lam
cap xa i i
- Tham muu thyc hién cdac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimng gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i vai truong hop giao dat va
giao ring; Kiém tra phuong an sir dung tang dat mat ddi véi truong hop
~ . chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lda (néu cd).
Budce 8 Chuyen .Vlen; + Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc
Phong Kinhté | ., —., . PR RV
mien tién st dung dat, tién thué dat (neu co). , , 3,125 ngay o
+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh Quyét dinh giao | |31 vige | /»2° Dgay lam vice
dat, cho thué dat, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rung. '
+ Chu tich UBND cép xi ky Quyét dinh; chuyén hd so cho Phong chuyén
mon to chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai chd thue hién xac dinh gia dat cu thé sau khi thue hién Buéc 8

Tham muu thuc hién:

- T6 chuc viée xac dinh gia dat cy thé.

Budc 9 Chuyén vién j ) ) | Khoéng tinh vao thoi gian giai
uoc Phong Kinh té | - Trinh Chii tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé quyét TTHC
c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi sir
dung dat nop tien su dung dét, tién thué dat.
~ .. | Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin s
Budce 10 pigzyeﬁi\rllﬁ] i dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao Phong Kinh té ky 10 n\g?cl lam 1,0 ngay lam viéc
g duyét; Chuyén hé so cho Can bo Mot cira tai TT PVHCC cAp xa. :
Can bo Mot cura | chyyén hd so cho CC BPMC cuia co quan thué. )
Buéc 11 | tai TT PVHCC | > 1 0.125nGay | 155 noay 1am viee
c ép <4 lam viéc

H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thye hi¢n Buée 11
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Can bo Mot ctra

- Tiép nhan tir co s& dit liéu duoc lién thong hodc chimg tir hodic gié\y to
ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Truong hop nguoi sic dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC

Budc 12 | tai TT PVHCC Quoc gia va duwgc két noi, xudt bién lai dién ne ve H¢ thong thong tin gidi 0,:!-25 n_géy 0,125 ngay lam viéc
chp xa quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong thong | lam viée
tin glal quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).
- Hoan thién ho 50, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.
o - T6 chtic ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao o
Bue 13 | CMUYENVIEN i chiing nhan cho ngwoi sir dung dt 2ONGAYIM | 5 5 o ay Tam viée
Phong Kinh té lay c lf:ngr‘l an cho nguol su dung dat. , viée ,> gAY s
- Chuy€n ho so cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén hd so dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa.
Céan bd Mot cua | _ w4 An kdt aua d3 cd trén Ha tha Ana tin oiai A SAPESC >
Budc 14 | tai TT PVHCC Xac nhan két qua da co trén ‘He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Oi%ZS ngay 0,125 ngay lam viéc
B p xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am vige
- Nop cac khoan phi, 1& phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. .. | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . ..
Nhan két qua Ngutinopho |- Nhén két qua TTHC theo hinh thie dd ding ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh vao }hm glan gl
SO , A oA 1A , PR S quyet
vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly
dit lidu dién tir cta td chirc, ca nhan trén Céng Dich vu cong.
10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

Trwong hop giao dit, cho thué dit thong qua diu thau lya chon nha dau tw thuc hién dw an c6 sir dung dat

INA  Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
CAn b6 Mot ci 1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
Bude 1 t;inT'I? PVQH géa nop ho so: Truc tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh. 0,125 ngay 0,125 ngay lam
' X 2. Kiém tra thanh phan hd so: lam viéc viéc

cap xa

2.5. Truong hop hd so day du, hop 1é:
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- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién ta; Pon trén bidu miu tuong tac
dién tir (e-form) duogc xac thuc bing tai khoan cua to chirc, ca nhén;
- Tra ciru, trich xudt dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc
gia vé dan cu va gan vao thanh hd so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
2.2. Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Giri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cé yéu cau khong bod sung, hoan thién duoc ho so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hé so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ctia Linh dao Phong
Kinh té.

Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKDPD cung cip thong tin vé

. huyén vién . : ) 1,0 ngay lam NPT
Budc 2 ¢ Ejye V.Ie | CSDLDBD, lap trich luc BDDC thtra dat chuyén cho Can bd Mot cura tai TT 0 g'aly a 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té S viéc
PVHCC cap xa
Can bo Mot ctra X A1 A \ . £ A 2h_. N T
Buoc3 |tai TT PVHCC Tiep nl:an 130 so do CV ?lgong f(mli te ch}lyen dén; 0,%25 n'qay 0,125 ngay lam
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc ViEC
Bude 4 ;gccgspcﬁlan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPPKPP - ChUYén h6 SO ChO VC CN VPDKbDD. lam Viéc ViéC
, VC CN - Tham rriu’u (iung cap thongﬁtm Vf: CSPLD]?, 1ap trich luc BDI?C thira ?at; . D5 ngay lam o -
Buoc 5 - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho o 3,5 ngay lam viéc
VPDKDD P viEC
so cho UBND cap xa
Butc 6 ;gccgz%ﬁla“ B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Cén bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa. lam vige viée
Céan bd Mot cua \ N
. T O\ /L iy 3 : . . . ,125 n ,125 ngay lam
Bu6c 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X 92y 0.125 gay 1
L~ am viéc viéc
cap xa
A in - Tham muu thyc hién cac cong viéc:
Budc 8 Chuyen vien \ p - 2 X Ry e Lz A . ‘A
Phong Kinh té + Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiem tra thuc dia hién trang

khu rimng gitra hd so va thuc dja du kién giao d6i voi truong hop giao dat va
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giao ring; Kiém tra phuong an st dung ting dat mit déi véi trudng hop
chuyén muc dich str dung dét chuyén trong lta (néu co).

+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

+ Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND c4p x3 ban hanh Quyét dinh giao

dat, cho thué dit, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué ring.

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

trinh Lanh dao Phong ky duyét;

+ Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.

3,625 ngay
lam viéc

7,75 ngay lam viéc

Budc 9

Can bo Mot ctra
tai TT PVH CC
cap xa

Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam viéc

Hé¢ théng mic dinh chuyén ho so vé trang thai cho thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thye hién

Bwoc 9

Khong rinh vao thoi gian giai
quyet TTHC

Bude 10

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

- Tiép nhén tir co s& dit liéu duoc lién thong hodc chung tir hodc gidy to
chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop nguoi sir dung daz‘ thanh toan tryc tuyen NVTC trén Cong DVC
Quoc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién tr vé H¢ thong thong tin giai
quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhédn trén Hé thong thong
tin gzaz quyet TTHC cua tinh.

- Viét phiéu bién nhan bd sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam viéc

Budce 11

Chuyeén vién
Phong Kinh té

- Hoan thi¢n ho S0, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.

- Chl;lyél’l h(k)q so cho Vian phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Déang

ky dat dai d¢ cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chtrc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao
Giay chang nhan cho nguoi st dung dat.

- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4.

2,5 ngay lam
vice

3,5 ngay lam viéc

Bué6e 12

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC

- X4&c nhan két qua di c6 trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
- Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thire di dang ky.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam viéc
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

cap x4
- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. . o
A 1A .| Nguoindp ho , y ) Khong tinh vao thoi gian giai
Nhan két qua SO - Nhén ket qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc ti€p/ hodc qua dich quyét
vu buu chinh. Bong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly
dr 1i€u dién tur cua t6 churc, ¢ nhan trén Cong Dich vu cong.
10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc

11.B

Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu th

lam viéc
é

Budc 1

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaftc truc tuyé'n/hoaflc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.6. Truong hop ho so day du, hop 1é:
- Tiép nhén, cap nhat luu trir hd so dién t; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cta t6 chic, ca nhan;
- Tra ciru, trich xudt dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc
gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ctia Linh dao Phong
Kinh te.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam
viéc

Budc 2

Chuyén vién
Phong Kinh té

Tham muu van ban dé nghi CN VPDKDD cung cap thong tin vé CSDLDD,
1ap trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap
Xa

1,0 ngay lam
viéc

2,0 ngay lam vi¢c

Budc 3

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC

cap xa

- Tiép nhan ho so do CV Phong Kinh té chuyén dén;
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hé so cia CN VPDKDD.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam

Viéc
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Bude 4 Vcsgi%:héﬁ ho| Tiép 1’11’712_?11’1 1:16 so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip x4 chuyén dén; 0,1:25 n'qély 0,125 n_géy lam
VvPDKDD | - Chuyénho so cho VC CN VPDKDD. lam vige viée
- Tham muu cung cip thong tin vé CN VPDKDD, lap trich luc BDDC thira
, VCCN  (dat; 2,0 ngay lam s
Budc 5 P z s . X PR A 3,0 ngay lam viéc
VPDKbD - Chuyeén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vige
, | so cho UBND cép xa
Butc 6 Vcsf;i% ;ﬂg{} bo| _ Tigp nhan hé so'do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKPD - Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. lam viéc viee
Cén by Mét cura 5 N
Budc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 0’1%25 ngay 0.125 ngay lam
cp xa am viéc viéc
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu ring gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i véi truong hop giao dat va
giao ring; Kiém tra phuong an st dung ting dat mit ddi véi trudng hop
~ .. chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lda (néu co).
. Chuyén vién AN .  1in . .. .
Budc 8 Phong Kinh & + Chu tri, phoi hgp cac co quan co lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tien sur dl.mg dat, tién thué dat (néu cd). , , 3,125 ngay o
+’Hoa‘1n thién h(A? so trinh ,Chfl tich UBND cap xa ban’ hanh Quyét dinh giao ’lém vide 7,25 ngay lam viéc
dat, cho thué dat, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rung. '
+ Chu tich UBND cap x4 ky Quyét dinh; chuyén hd so cho Phong chuyén
mon to chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién xac dinh gia dit cu thé sau khi thwe hién Buéc 8

Tham muu thuc hién:
- T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé.

Bude 9 Chuyén 'Vién ’ . o . ) . X Ry . Khong tinh vao thoi gian gidi
Phong Kinh té | - Trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu the quyét TTHC
c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir
dung dt nop tién sir dung dat, tién thué dat.
Bude 10 Chuyén vién | Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén théng tin 1,0 ngay lam 1,0 ngay lam viéc

Phong Kinh té

dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao Phong Kinh té ky

Viéc
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duyét; Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép Xa.

Budc 11

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

Chuyén ho so cho CC BPMC cua co quan thué.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam viéc

Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thue hién Buwéc 11

Can bo Mot ctra

- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Truwong hop nguoi si dung dat thanh todn truc tuyen NVTC trén Cong DVC

Buéc 12 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién tr vé He thong thong tin giai 0,]‘-25 ngéy 0,125 ngay lam viéc
chp xa quyét TTHC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | lam viée
tin glal quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b6 sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).
- Hoan thién hd S0, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.
o - T6 chtrc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao s
;o13 | Chuyénvien | . o . 5 25002y lam| 5 5 sy Lam vig
Budc Phong Kinh té Giay ¢ 1fng n an cho nguoi su dung dat. ’ vigc ,> ngay lam viec
- Chuyén ho so cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Bang
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép Xa.
Céan bd MOt clra | _ wae nhan k& and d3 cd trén Ha thé AN tin oid A "o tinh- >
Budc 14 | 1 TT PVHCC Xac nhan két qua da %:0 trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Oi%25 ngay 0,125 ngay lam viée
' op xa - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am vige
- NOp cac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. . . |tructuyén trén Cong Dich vu cong. A, . .
Nhan két qua Ngu:orlsgop ho | Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh Vio glm glan glal
vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly i
dit liéu dién tir cta t6 chirc, c4 nhan trén Céng Dich vu cong.
10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc

Téng théi gian giai quyét TTHC

lam viéc

v

ve dau tw

Truwong hop chuyén muc dich sir dung dit thudc dién chip thuin chi trwvong diu tw, chip thuin nha diu tu theo phap luit
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IV.A Trwong hop ngwoi siv dung dit khong phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.3. Truong hop ho so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién ta; Pon trén bidu miu tuong tac
dién tu (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
Cén bé Mot cira | - _Tra‘cfru, trich xu,ét dit liéu vé QCCD clia c4 nhan dé nghi tor CSDL quéc \ o
Buée 1 i TT PVHCC | 812 \E dér} cu yé gan Vép thanh ho so. , ' ‘ 0,1‘25 n.gAay 0,125 ngay lam
e 4p xa - Gui Phiéu tiép nh@n ho so va h@n trd két qua cho ngudi ndp ho so. lam vigc VIEC
2.2. Truong hop h(:) sovchua day du, kh()qg hop 1¢: Gui thong bao cho
nguoi ndp, hudéng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan coéng cua Lanh dao Phong
Kinh té.
A in Tham muu van ban d€ nghi CN VPDKDD cung cap thong tin vé CSDLDD, N
Budc 2 lg:ll;lszanvllr?lT i l$1~p trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bd Mot cura tai TT PVHCC cép 1.0 n\?i?é lam 2,0 ngay lam viéc
Xa ’
Can bo Mot ctra . X A 1A \ . £ 2 ik N T
Bude3  |tai TT PVHCC |~ Tiép qnhap ho so do CV,Phong Kl‘nh teé chuyén dén; O,%25 n'qay 0,125 ngay lam
cp xi - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc viée
Bude 4 sgccgzpcrlﬁlan ho| Tiép qnhé\l{l hd so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap x4 chuyén dén; 0,%25 n'qay 0,125 n_gay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam viéc viéc
VC CN - Thamqmu't‘l cung cép théng tin vé CsDLDD, 1ap trich luc BDI?C thira giét; . 2.5 ngay lam o -
BuéeS |\ ppkpD - Chuyeén ho so cho VC tiep nhan ho so cia CN VPDKDD de cung cap ho | <. 3,5 ngay lam viéc
, _[so cho UBND cap xa i
Bude 6 ;gccgz%ﬁlan ho| Tiép nhan hé sodo VC CN VPDKDD chuyén dén; 0125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot cura tai TT PVHCC cap xa. lam viéc viee
Buéc 7 |Can by Mot ctra [Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té 0,125ngay | 0,125 ngay lam




60

tai TT PVHCC lam viéc Viéc
cfip xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra phuong an sir
dung ting dat mat d6i véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat
chuyén trong lGa (néu co).
Chuvén vié + Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xé4c dinh trudng hop
Budc 8 VeV duge midn tidn sir dung dét, tién thué dat (néu ca
Phong Kinh t& dUS Su dung dat, tién thué dat (Ijeu co). ’
*+ Hoan thi¢n ho so trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh Quyét dinh cho 44 0 ngay lam| 8,125 ngay lam
phép chuyén muc dich sir dung dat. viéc viéc
+ Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap x4 dé chuyén cho
Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc
hién cép Giéy chtrng nhan hodc xac nhan bién dong vao Giéy chirng nhan.
Bude 9 (E;HT]??%%E}? - Tiép nhfm tié so do CV P.}ic‘)ng IA(inh;té' chlquén dén; 0,1‘.25 ngély 0,125 ngay lam viéc
. ip xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc
Buse 10 Vcsf,iéc% :hcalg ho | _ Tiép nhgén ho so do Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cip x3 chuyén dén; oi%zs ngay 0,125 ngdy lam vide
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. am Vviee
- Tham muu Linh dao Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai cap Gidy chimg nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy N
Bude 11 VCCN  lchimg nhan; 2.0ngaylam| 5 oay lam viec
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, hd so dia chinh viee
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
VC tiép nhan hd | - Tiép nhan ho so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125 ngay
Buoc 12 so cua CN - Chuyén hé so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa dé tra két qua iém vide 0,125 ngay lam viéc
VPDKDD cho nguoi str dung dat. '
Bude 13 f;nTbT@ é\\%éﬂéa - Xéc nhn ket qua da c6 trén He théng thong tin gisi q~uy§'t TTHC cia tink; Oiﬁ? rlgzly 0,125 ngay lam viéc
chp xa - Théng bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky. Vig
Nhan két qua Nguoinop hé | - NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan | Khdng tinh ;i(}), glbi gian giai

SO

tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich
vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly dir
liéu dién tir cua t6 chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

T4 . £ 10625ngay | 17,75ngay lam viéc
ong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée
1V.B Truwong hop ngwoi sir dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thire
nop hd so: Truc tiép/hoaftc truc tuyé'n/hoaflc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.7. Truong hop ho so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién ta; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc b::ing tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
.| - Tractu, trich xuat dit liéu vé CCCD cuia ca nhan dé nghi tr CSDL quéc
Canbo Motcira| . .. . . . . R N
Bu6ecl | tai TT PVHCC | 8@ V¢ dar} cu va gan vao thanh ho so. . . 0’1‘25 n'qay 0.125 ngay lam
' cAp xa - Guri Phiéu tiép nhzfl‘n ho so va he::n tra két qua cho nguo1 ndp ho so. lam viéc vige
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cé yéu cau khong bod sung, hoan thién duoc hod so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Linh dao Phong
Kinh t€.
A ia Tham muu van ban dé nghi CN VPDBKDD cung cap thong tin vé T
Budc 2 IC):E f’ye” V.Ien : | CSDLDD, lap trich luc BDDgC ;[hfra dat chuyén cho an b(ff) Mot c?xa tai TT 1.0 ngﬁy lam 2,0 ngay lam viéc
ong Kinh té e viéc
PVHCC cap xa
Budc 3 tca?nTtT"-’Pl\\’f‘-’Htgga - Tiép nhan ho so'do CV Phong Kinh té Ch}lyén dén; 0125ngay | 0,125 ngay lam
chp xa - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc ViEC
Bude 4 ;LCCE:PCYI?M ho | _ Tiép nl}én 1}6 so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip x3 chuyén dén; 0,125 n’gay 0,125 r!gay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam viéc vige
Budsc5 |VCCN - Tham muu cung cép thong tin vé CSDLDD, lap trich luc BDDC thia dit; 2,5 ngay lam | 3,5 ngay 1am viéc
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VPDKDD - Chuyén h6 so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD dé cung cép hd viée
so cho UBND cap xa
Buse 6 ;gccgz%lglan hO | _ Ti6p nhan hd so do VC CN VPPKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cip xa. lam vigc vige
Céan bo Mot cua X N
. T D\IL .z 3 : . . ,125n ,125 ngay lam
Budéc7 |tai TT PVHCC Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X .qay 0,125 .gay a
X~ am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra phuong 4n sir dung
tang dat mat doi voi truong hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong
lGa (néu co).
- Chuyén vién ;l- Ctlflu tii,dphéi ;Ac.:ptiéct}cloﬂqéli[n c? lié,n quan xac dinh truong hop duoc
Phong Kinh té mien tién st ung at, tien thué dat (neu co). , ’
+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh Quy€t dinh cho | 3 625 ngay o
phép chuyén muc dich sir dung dat. lam viéc 7,75 ngay lam viéc
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dt dai
trinh Lanh dao Phong ky duyét;
+ Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xA.
Cén by Mot ctra | Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué. 0,125 ngay
Budc 9 | tai TT PVHCC T 0,125 ngay lam viéc
L~ lam viéc
cap xa
Hé thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai cho thuc hién nghia vu tai chinh ngay khi thye hién| Khong tinh vdo thoi gian gidi
Budc 9 quyét TTHC
- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc chtng tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
P I i ru’o’ng hop nguoi sw dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC
Can b6 Mot cira diege kér it bién lai dié He théng thong ti 0,125 nga
Buée 10 | tai TT PVHCC Quoc gia va duogc ket noi, xuat bién lai dién tir vé H¢ t ong t ong tin giai | 0, ‘ 9 y 0,125 ngay lam viée
chp xa quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | lamviée

tin gzaz quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
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Chuyén vién

Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé chuyén cho

0,125 ngay

Bude 11 Phong Kinh té Vian phong Pang ky dét dai, Chi nhdnh Van phong Pang ky dét dai thyc lam viée 0,125 ngay lam viéc
hién cap Gidy ching nhan hodc x4c nhan bién dong vao Gidy chimg nhan.
Can b6 Mot cua | _ Tiép nhan hé so do CV Phong Kinh té chuyén dén; :
Budc 12 | t3i TT PVHCC i 7an ‘0 S0 do . ,ong h . © Chuyen den 0’1125 ngay 0,125 ngay lam viéc
T Ap xa - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée
Buée 13 Vcsgirl)i :133 ho| . Tiéﬁ ntiénh}ié SO (1110 Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip x3 chuyén dén; O,:;T?Vrilgcéy 0,125 ngay lim viée
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. S
- Tham muu Lanh dao Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Giay chiing nhan hodc xdc nhéan bién dong vao Giay 20 naav I
Budc 14 VCCN  lchimg nhan; ! ”Vgi’gcy M\ 3.0 ngay lam viee
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh :
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
VC tiép nhan hd | - Tiep nhan ho so do VC CN VPDKDD chuyén deén; \
. s . . . . 0,125 ngay VTR
Budc 15 so ctia CN - Chuyeén ho so cho Can by Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé tra két qua mviae | 9125 ngay lamviée
VPDKDD cho ngudi str dung dat. '
Céan bd Mot clra | _ wae nhan k&t aud di c6 trén Ha thé AN N oid A "o tinh- >
Budc16 | 1 TT PYHOC Xac nhan két qua da co trén ‘H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; 0,11‘25 ngay 0,125 ngay km viée
' chp xa - Thoéng bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am vige
- Nop cgic khoénq phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. .| truc tuyén trén Cong Dich vy cong. R o o
A 14 .| Nguolndp hod . ~, ] Khéng tinh vao thoi gian giai
Nhén két qua SO - Nhén ket qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc ti€p/ hodc qua dich quyét
vu buu chinh. Déngv thot nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y
dir liéu dién tir ctia to chure, cd nhan trén Cong Dich vu cong.
< e 10625 ngay | 17,75ngay lam vige
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée
IV.C Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé
Can bd Mot cuira | 1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctiia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc 0.125 naa 0.125 naav 1am
Bué6ce 1 tai TT PVHCC | ndp ho so: Truc tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh. ’la‘lm Vi%cy ’ Vigcy

cap xa

2. Kiém tra thanh phan h6 so:
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2.8. Truong hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trix hd so dién ta; Pon trén bidu miu tuong tac
dién tir (e-form) duogc xac thuc bing tai khoan cua to chirc, ca nhén;
- Tra ciru, trich xuat dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL qudc
gia vé dan cur va gan vao thanh hd so.
- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cé yéu cau khong bod sung, hoan thién duoc ho so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ctia Lanh dao Phong

Kinh te.

Tham muu vin ban dé nghi CN VPDKPPD cung cép thong tin vé CSDLDD,

. Chuyén vién . . . <> 1,0 ngay lam T
Budc 2 . yenv % [lap trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap g Ay 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té 3 viéce
Canbo Moteua | e han hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Budc 3 |tai TT PVHCC PN R , ’ PR ’ X
chp xi - Chuyén ho so cho VC tiép nhéan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc viee
Bude 4 Vcs(t;ec%:}éaﬁ ho| Tiép nhan hd so do Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip xi chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPPKPP - ChUYén h6 SO ChO VC CN VPDKbDD. lam Viéc Viéc
- :Fham muu cung cép thong tin vé CN VPDKDD, 1ap trich luc BDDC thtra
. VCCN dat; 2,0 ngay lam NP
Budc 5 P » s . R PR . 3,0 ngay lam viéc
VPDKDD - Chuyeén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vige
so cho UBND cap xa
Bude 6 Vcsgi% :133 B! Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKPP - Chuyén h6 SO ChO Can b6 Mét cua tal TT PVHCC Cép xa. lam Viéc Viéc
Cén by Mét cura 5 N
. A 2 ; . Lz 0,125 nga 0,125 ngay lam
Buéc7 |tai TTPVHCC | Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té 7 Y gay
I am viéc viée
cap xa
Budc 8 Chuyén vién |- Tham muu thuc hién cac cong viéc:
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Phong Kinh té

+ Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra phuong 4n str dung
tang dat mat doi vai truong hop chuyén muc dich sur dung dat chuyén trong
lUa (néu co).

+ Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc 3’%25 n'qay 7,25 ngay lam vige
midn tidn sir dung dat, tidn thué dit (néu co). lam viéc
+ Hoan thién ho so trinh Chi tich UBND cap xa ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dat;
+ Chu tich UBND cép xi ky Quyét dinh; chuyén ho so cho Phong chuyén
mon to chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai cho thue hién xac dinh gia dat cu thé sau khi thue hién Buéc 8

Chuyén vién

Tham muu thuc hién:

- T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

Khoéng tinh vao thoi gian gidi

Buge 9 Phong Kinh té | - Trinh Chu tich UBND cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu the quyét TTHC
c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir
dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.
~ .. | Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cy thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin s
Bude 10 Pﬁg;‘yelgi‘r’lfrt‘é d& xéic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao Phong Kinh t& ky [* ”Vgl?c’ M) 0 ngay lam viee
g duyét; Chuyén ho so cho Can bg Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. .
Can b6 Mot cua | chyyén hd so cho CC BPMC clia co quan thué. )
Budc 11 | tai TT PVHCC Y a 0.125nG3y |5 155 1104y 1am vige
c ép <G lam viéc

Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién Buéc 11

Can bo Mot ctra

- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugce lién thong hodc ching tir hodc gidy td
ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Truong hO’p nguoi si dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC

Buée 12 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién ti ve Hé thong thong tin gidi 0,]‘.25 ngéy 0,125 ngay lam viéc
' chp xa quyét TT. HC cua tinh thi thic hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | 1am viée ’ i
tin giai quyét TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b6 sung hd so dong thdi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).
Budc 13 Chuyén vién Chuyén hé so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cép xi dé chuyén cho| 0,125 ngay |0,125 ngay lam vigc
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Phong Kinh té | Vin phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong bang ky dat dai thuc| lam viéc
hién cap Gidy ching nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy chimg nhan.
Can bo Mot ctra | _ Tiép nhan hod Phone Kinh té chuvén dén: >
Buéc 14 | (i TT PVHCC 1€p n qan ‘0 so do CV Jong n : é chuyén dén; 0,2!.25 ngay 0,125 ngay lam vide
T Ap xi - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc
VC tiép nhan ho | - Tidp nhan hd in bo Mot cira tai TT PVHCC cép xa chuyén dén: :
Bude 15 <o ota ON 1et1:1> n Aanh ;O SO ?10 Can by Mot cua tai VHCC cap xa chuyén dén; Oi;fnS \?ig(e:ly 0,125 ngay lam viec
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. s
- Tham muu Lanh dao Vian phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
Diang ky dat dai cap Giay ching nhan hoac xac nhan bién dong vao Giady b 0 naay |2
Budc 16 VCCN ching nhan; ’ n‘?i?cl am 3,0 ngay lam viéc
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh ;
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKPD.
VC tiép nhan hd | - Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén; \
, p nie o , , : , 0,125 ngay e
Buéc17 | sociaCN | - Chuyén hé so cho Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé tra két qua | 1y viae  |0>12° neay lam viée
VPDKDD cho nguoi str dung dat. '
Céan bd Mot cua | _ w4 An kdt aua d5 cd trén Ha tha Ana tin oiai A SAPESC >
Buéc 18 | tai TT PVHCC Xac nhan két qua da co trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 0,1%25 ngay 0,125 ngay lam viéc
B p xi - Thoéng bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am vige
- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. . . |truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . ..
Nhan két qua Ngudinopho |- Nhén két qua TTHC theo hinh thie dd ding ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh vao }hm glan giat
SO , A oA 1A , PR S quyet
vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly
dit liéu dién tir cta td chirc, ca nhén trén Céng Dich vu cong.
10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

Truong hop chuyén muc dich sir dung dat thuc dién khong chap thuin chii trirong dau tw, chip thuin nha dau tw theo phap

v luat vé dau tw
V.A Truong hop ngwoi siv dung dit khong phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit
Cén bd Mot ctra | 1. Kié‘m tra, hoan :chién thong tin cﬁa ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc 0,125 ngay 0,125 ngay lam
Budce 1 tai TT PVHCC | ndp ho so: Truc ti€p/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh. ’lém vide ’ vide

cap xa

2. Kiém tra thanh phan hd so:
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2.4 . Truong hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién t; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ciru, trich xuét dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghj tir CSDL qudc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.
- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan cong cua Lanh dao Phong
Kinh t€.

Chuyén vién

Tham muu vin ban dé nghi CN VPPKPP cung cép thong tin vé CSDLDD,

1,0 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh t s Lag) trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap viée 2,0 ngay lam viéc
Can b6 Mét cua A ~ Y \ . X A A . N \ \
Buéc3 |tai TT PVHCC | Tlepxnha? ho so do CYAPhonAg K1§1h te f:huyen den; 0,1‘25 ngay 0,125 ngay lam
chp xi - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam vigc viee
Bude 4 ;;CCE:pCrﬁan BO| _ Tiép nhan hd so do Cén bo Mét cita tai TT PVHCC cdp xa chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKPD. lam viéc viée
Buse < VC CN - Thamxmu't‘} cung cap thogzg tin Ye CASDLD?D, 1ap trich luc BDI?C thira fTat; . D5 ngay lam § S o m vie
VPDKDD - Chuyén ho so ;ChONVC tiép nhan ho so cuia CN VPBKDD dé cung cap ho viée ,) Ngay :
so cho UBND cap xa
Bude 6 ;ﬁg:%ﬁ“f‘n hO| _Ti&p nhan hé so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cip xa. lam vigc vige
Céan by Mdt cua \ N
. T DAL iy 5 : L 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budéc 7 |tai TT PVHCC (Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 12 g2y gay
L~ am viéc viéc
cap xa
’ Chuyénvien |- Tharr‘l muu thl%’(z hién céc; cong V.i;éC: . a o
Budc 8 + Ra soat, kiem tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém tra phuong an su

Phong Kinh té




68

dung ting dat mat déi véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat

chuyén trong lta (néu co). A,0 ngay lam | 8,125 ngay lam
+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xé4c dinh trudng hop viee viee
dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu cd).
+ Hoan thién ho so trinh Chil tich UBND c4p xa ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich str dung dat.
+ Chuyén hd so cho Can bo Mét cira tai TT PVHCC cép x4 dé chuyén cho
Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc
hién cip Gidy chiing nhan hoidc xac nhan bién dong vao Gidy chiing nhan.
Buse o (tj;nTbTo é\f;;tl éléa - Tiép nhan h‘(*) so do CV P.h,(‘)ng Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngdy lam viee
T Ap xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam vigc
Buse 10 Vcs(tyiéc% :léalg ho | _ Tiép nhxén ho so do Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; oi;25 ngay 0,125 ngdy lam viée
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. am viece
- Tham muu Lanh dao Vian phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai cap Gidy ching nhan hodc xic nhan bién dong vao Gidy N
Budc 11 VCCN  fchimg nhan; 20ngaylam| 5 o 1oay 1am vise
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh viee
- Chuyén hd so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
VC tiép nhan hé | - Tiép nhan ho so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0.125 nat
. o _ , q , , gay N
Buéc12 | socua CN - Chuyén hé so cho Cén b Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé tra kétqua | |3 viee  |O12° Ngay lam vice
VPBKbD cho nguoi str dung dat. '
Bute 13 ?inTbT@ F{\flél_tléféa - X4c nhan két qua da c6 trén He thong thdng tin gidi quyét TTHC cia tinh; | 0,125 ngay 0,125 ngay lim viee
' okp xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. lam vige
- NOp cac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
| truc tuyén trén Cong Dich vu cong. - . o
A 1A | Neudindp hd o . s . .; 5 , Khoéng tinh vao thoi gian giai
Nhan ket qua| 8 P - Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc ti€p/ hoac qua dich uvét
50 vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir ay
lidu dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
10625ngay | 17.75ngay lam viée

Téng théi gian giai quyét TTHC
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lam viéc
V.B Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoaflc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.9. Truong hop hd so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién t; Pon trén bidu miu tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc b::ing tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
.. |- Tractu, trich xuit dix liéu vé CCCD cta c4 nhan dé nghi tor CSDL quéc
Canbo Motcora| . , . oo . N R N
Busel | tai TT PVHCC | &ia Ve dar} CU Va gan vao thanh ho so. , ‘ O,%ZS ngay 0,125 ngay lam
' cp xa - Gui Phiéu tiep nhei‘n ho so va h@n tra két qua cho ngudi ndp ho so. lam viée viec
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bod sung, hoan thién duoc hod so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Linh dao Phong
Kinh te.
A A Tham muu van ban dé nghi CN VPDKDD cung cap théng tin vé T
Buse2 |SMYENVIEN 1 CSDLDD, lap trich luc BDDC thira dét chuyén cho Can bd Mot cura tai TT [0 "9 M5 0 1oy tam viee
ong Kinh té ), viée
PVHCC cap xa
Bute 3 tca?r}'%‘-’;\égéga - Tiép nhin hd so'do CV Phong Kinh t& chuyén dén; 0125ngay | 0,125 ngay lam
ckp x - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée viée
Bude 4 sgccgzpcrlﬁlan ho| Tiép nl}én 1}6 so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip x3 chuyén dén; 0,125 n'gay 0,125 n_gay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam viéc viéc
, VC CN - Tham rriu'u (iung cép théngAtin che CSPLD]?, 1ap trich luc BDI?C thira ?ét; . D5 ngay lam o -
Buoc 5 VPDKPD - Chuyén h6 so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vide 3,5 ngay lam viéc
so cho UBND cap xa )
Buse ¢ | VC tiep nhan ho| - Tiép nhan ho so do VC CN VPDKDD chuyén den; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
so cua CN - Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. lam viéc viée
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VPDKDD
Céan by Mot cura 5 N
Bude 7 taA,i TT PVHCC | Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té O’éjj Si%iy 0,125\2%? lam
cap xa i i
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra phuong 4n str dung
tang dat mat ddi vai truong hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong
lGa (néu co).
A + Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudong hop dugc
Buéc 8 Chuyén vien mién tién sir dFl)lng déc:ptién thuéqdét (néu co) ! . )P
Phong Kinh té e T " )
+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh Quy€t dinh cho | 3 625 ngay o
phép chuyén muc dich str dung dat; 1am viée 7,75 ngay lam viéc
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai
trinh Lanh dao Phong ky duyét;
+ Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xA.
Cén by Mot ctra | Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué. 0,125 ngay
Budc 9 | tai T'l; PVNHCC ,lémviéc 0,125 ngay lam viéc
cap xa :
Hé thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai cho' thue hién nghia vu tai chinh ngay Kkhi thue hién|  Khong tinh vao thoi gian gidi
Buérc 9 quyét TTHC
- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugce lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Can bé Mot o Truwong hop nguoi si dung dat thanh toan tryc tuyen NVTC trén Cong DVC
an b Mot ctra 5
Buéc 10 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwgce két noi, xudt bién lai dién tr vé He thong thong tin giai 0,1‘25 r}gay 0,125 ngay im viée
chp xa quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | lamviée
tin gzaz quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
A in Chuyén ho so cho Can bd Mdt ctra tai TT PVHCC cap xa dé chuyén cho 5
Budc 11 Chuyeén vien Vanyphong bang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Bgng ky dat C}I]al thuc O’ijgvr:gc ay 0,125 ngay lam viéc

Phong Kinh té

hién cap Gidy chiing nhan hoic x4c nhan bién dong vao Gidy chimg nhan.
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Can bo Mot ctra | _ ;4 an ha . Coh A Ao tAn. .
Buse 12 | i TT PVHCC Tiép nhqan 1’{0 so do CV P.}{ong Kmh‘ té chuyén dén; 0,1:25 ngay 0,125 ngay lam viée
T Ap xa - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée
e 13 Vcsgi% :hCaIE ho| . Ticéﬁ nrianhtia SO clllo cacn 2; M(;t};llg) t;i TT PVHCC cip x3 chuyén dén; o,lléfg Vr;gcéy 0,125 ngay kmvide
VPDKDD - Chuyén ho6 so cho V \Y . :
- Tham muu Lanh dao Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Giay chiing nhan hodc xdc nhéan bién dong vao Giay 2 0 naav I
Budc 14 VCCN  fchimng nhan; , ‘ PR ET 3,0 ngay lam vige
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, hd so dia chinh -
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
VC tiép nhan ho | - Tiép nhan hé so do VC CN VPDKDD chuyén dén; \
. p Il C , . 7 . 0,125 ngay NP
Buge 15 so ciia CN - Chuyén ho so' cho Can by Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé tra ket qua mvise | 0125 ngay lam viée
VPBKDD cho nguoi str dung dat. '
Can b0 Mot clra | _ wir nhan k&t aua d5 cG trén Ha thi AN N oid A TR ‘
Budc16 | 1o TT PYHOC Xac nhan két qua da co trén ‘H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; 0,3.‘25 ngay 0,125 ngay lam viéc
B p i - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. Am VIEC
- Nop c;ic khoélnw phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. - o
A 1A .| Nguoindp ho , y ) Khong tinh vao thoi gian giai
Nhan két qua o - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich quyét
vu buu chinh. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan Iy
dr 1i€u di¢n tur cua t6 churc, cad nhan trén Cong Dich vu cong.
" i . 10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée
V.C Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thirc
| ndp hd so: Tryc tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.
Can b6 Mot ctra | ) 4ei4m tra thanh phan hé so: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Buécl | tai TT PVHCC | = ‘ phan ho sot ) oo NGy |- L,220 Ngay
2.10 . Trudng hop ho so day du, hop 1é: lam viéc vige

cap xa

- Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; Pon trén biéu miu twong tac
dién tur (e-form) dugc xac thyc bang tai khoan cua to chire, cd nhan;




72

- Tra ciru, trich xuét dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghj tir CSDL qudc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.
- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Giri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ciia Lanh dao Phong
Kinh té.

Tham muu vin ban d& nghi CN VPDKDD cung cép thong tin vé CSDLDD,

. Chuyén vién Z ; . 2> [1,0 ngay lam NPT
Buédce 2 ) yenv z [lap trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can b Mot cuira tai TT PVHCC cap g Ay 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té A viéc
Can b0 MOtela | 14 ihan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0125ngdy | 0,125 ngay Iam
Buéc3 |tai TT PVHCC p nhan i long funh te chuy ’ o9 Ngay 149 Ngay
chp xa - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée VIgC
Bude 4 Vnge(:%:l(lja;I ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam vige vige
- Tham muu cung cap thong tin vé CN VPDKDD, 13p trich luc BDDC thira
. VCCN dat; 2,0 ngay lam s e
Budce 5 PN » s . . PR -~ 3,0 ngay lam vi¢c
VPDKbD - Chuyeén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vige
so cho UBND cap xa
Butc 6 Vcsgi%:}g‘lfl B! _ Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cép xa. lam viéc viéc
Céan by Mdt cura X N
. T DAL iy ) . : . 0,125 nga 0,125 ngay lam
Buéc7 |tai TTPVHCC | Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té N 93y
IS am viéc viée
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
. Chuyén vién + Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra phuong 4n st dung
Budc 8 \ . £ oLx £ o A e . 2 , , P R Y
Phong Kinh t€ tang dat mat doi vai truong hep chuyén muc dich stir dung dat chuyén trong

lta (néu ca).
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+ Chu tri, phdi hop cc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc | 3,125 ngay | 7,25 ngay lam viéc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co). lam vigc
+ Hoan thién ho so trinh Chi tich UBND cap xa ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dét;
+ Chu tich UBND cép xi ky Quyét dinh; chuyén hd so cho Phong chuyén
mon to chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai cho thue hién x4c dinh gia dat cu thé sau khi thue hién Buéc 8

Chuyén vién

Tham muu thuc hién:

- T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

Khoéng tinh vao thoi gian gidi

Buge 9 Phong Kinh té | - Trinh Chu tich UBND cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu the quyét TTHC
c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir
dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.
A i Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin N
Bude 10 Pﬁgzyelgi‘r’lfrt‘é d& xéic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao Phong Kinh t& ky [* “Vgl?c’ M) 0 ngay lam viee
g duyét; Chuyén ho so cho Can bg Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. .
Can bo Mot cua | chyyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué. )
Budc 11 | tai TT PVHCC Y a 0.125nG3y |5 155 104y 1am vige
c ép <3 lam viéc

H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai ché thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién Buée 11

Can bo Mot ctra

- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy td
ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Truong hO’p nguoi si dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC

Buéc 12 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién tr vé He¢ thong thong tin giai 0,:!-25 ngéy 0,125 ngay lam viéc
chp xa quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | 1am viée
tin giai quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b6 sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).
A Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cép xa dé chuyén chol 4 125 nga
Bugc 13 Chuyen VIEN 1 van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thuc 12 98Y 10,125 ngay lam viéc
Phong Kinh té am viéc
hién cip Gidy chimg nhan hoic xac nhin bién dong vao Gidy chirng nhan.
Bud6c 14 | Can by Mot cira | - Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay |0,125 ngay lam viéc
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tai TT PVHCC | . Chuyén hd so cho VC tiép nhan hé so ciia CN VPDKDD. lam vige
cap xa
VC tiép nhan hd | _ Tién nhan he fha MAt cira fai Ao x3 chuvén dén: ;
Bude 15 <o ota ON Tl(;}: ntianhlio SO c}llo (\Ilaél Z(I)\I 1\([/(;: Dcllg) t:)l TT PVHCC cap xa chuyén dén; Oi;IZHS \zggy 0,125 ngay lam viec
VPPKDD - Chuyén ho so cho . s
- Tham muu Lénh dao Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai cap Gidy chimg nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy b 0 naay 12
Budc 16 VCCN ching nhan; ’ ‘ ’ n\?izz am 3,0 ngay lam vi€c
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh :
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKPD.
VC tiép nhan hé | - Tiép nhan ho so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125 ngay
Buge 17 | socua CN - Chuyén hd so cho Cén bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé tra kétqua | |3 viee |12 ngay lam vice
VPDKDD cho nguoi str dung dat. '
Céan bd Mot cua | _ w4 an kdt aua d3 cd trén Ha tha Ana tin oiai A SIS >
Buéc 18 | i TT PVHCC Xac nhan két qua da co trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Oi]‘.25 ngay 0,125 ngay Iam viéc
B p xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thire da dang ky. am vige
- NOp cac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. .. | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . ..
Nhan két qua Nguols(rylc_)p ho | Nhén két qua TTHC theo hinh thic dd ding ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh ;i;glm glan glat
vu buu chinh. Ddng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dit liéu dién tir cta td chirc, ca nhén trén Céng Dich vu cong.
10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

Truwong hop giao dit, cho thué dit dbi véi dit nong nghiép do to chirc, to chire kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai sir dung

VI
VI.A | Trwomg hop ngwoi sie dung dit khéng phdi ndp tién sie dung dat, tién thué dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoaflc qua dich vu buu chinh.
Céan bd Mot ctra | 2. Kiém tra thanh phan hd so: X N
Buéc 1 | tai TT PVHCC | 2.5. Truéng hop hé so ddy di, hop Ié: O'éfn‘r’vnigéiy 0’125Vr}g§y lam

cap xa

- Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; Pon trén biéu miu twong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc bang tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ctru, trich xuat dir 1iéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tt CSDL quéc
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gia vé din cu va gin vao thanh hd so.

- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Giri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan cong cuia Lanh dao Phong
Kinh te.

Chuyén vién

Tham muu vin ban d& nghi CN VPDKDD cung cip thong tin vé CSDLDD,

1,0 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh t s i(aéo trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap viée 2,0 ngay lam viéc
Can b0 MOt clta | i han hd so' do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Buéc3 |tai TT PVHCC p nhar  rhong Binh te chuyen den; oo Ngay | 5,140 Ngay
chp xi - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc vige
Bude 4 ;gccgspcﬁlan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKPD. lam vigc vige
, VC CN - Thamlmmi cung cap th01.1§ tin Ye C‘ASDLDqD, 1ap trich luc BDE)C thira fiat; . D5 ngay lam o -
BuéeS |\ pprpD - Chuyén ho so cho VC tiep nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho viee 3,5 ngay lam viéc
so cho UBND cap xa i
Bude 6 chcgz%‘ﬁan B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Cén bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa. lam vige vige
Can bo Mot ctra \ N
. T AL v ) , : . ,125n ,125 n lam
Bu6c 7 |tai TT PVHCC [Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X 9ay 0.125 gay 1
L~ am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dja hién trang
. Chuyén vién |khu riing giita ho so va thuc dia dy kién giao ddi véi truong hop giao dat va
Budc 8 \ . AL \ -2 , , h £ wr AT g \
Phong Kinh t€ giao rirng; kiém tra phuong an sur dung tang dat mat doi voi truong hop
chuyén Muc dich sir dung dat chuyén tréqg lGa (néu cc')).' 6,375 ngay | 115 ngdy lam viéc
+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc | lam viée
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mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND c4p x3 ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué ring.
+ Tham muu trinh Chu tich UBND cép x4 ky Gidy ching nhén.
+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.
- T6 chtrc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao
Gidy chiing nhan cho nguoi sir dung dat.
+ Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip xA.

Can bo Mot ctra

- X&c nhan két qua di c6 trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh;

0,125 ngay

Bude9 | tai T;%II;’ ;/; cel. Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thirc da dang ky. lam vige 0425 ngay lam vige
- Nop céac khoan phi, 1¢ phi, cdc khodn gid, phi khéac néu chua thanh toan
. | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . o
A 1A | Neudindp hd L . o , » . . Khoéng tinh vao thoi gian giai
Nhén ket qua| & P - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc ti€ép/ hodc qua dich &
s0 vu buu chinh. Ddng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit auye
liéu dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
R o R 10625ngay | 17,75ngay lam viéc
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc
VI1.B Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoaflc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan h6 so:
2.11 . Trudng hop hd so day dua, hop 1é:
o - Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén bidu miu twong tac
Bute 1 (tj;nTbT‘-’ Fl,\f/‘-"j C":‘éa dién tir (e-form) duge xic thue bing tai khoan ctia t6 chic, c4 nhan; ~|0125ngay | 0,125 ngay lam
- Tra ctu, trich xuat dir liéu vé CCCD cuia c4 nhan dé nghi tr CSDL quéc | lam viée vige

cap xa

gia vé dan cu va gan vao thanh hd so.

- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu ciu khong bd sung, hoan thién duoc hd so
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thi guri thong bao tir chdi giai quyét yéu cu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan cong cua Lanh dao Phong
Kinh té.

Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKDPD cung cip thong tin vé

. Chuyén vién . 2 : 1,0 ngay lam NPT
Budce 2 X yenv z | CSDLDD, lap trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot cira tai TT g Ay 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té ), Viéc
PVHCC cap xa
Can b6 M@t cua e ~ A \ . £ A A . N R N
Buéc3 |tai TT PVHCC |~ Tiep ntlan 1;10 sodo CV ?Elong Fln}i te ch}lyen dén; 0,1‘25 n.gAay 0,125 ngay lam
chp x - Chuyén ho so cho VC ti€p nhén ho so cia CN VPDKDD. lam viée VigC
Budce 4 ;gcczz%lglan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén hé so cho VC CN VPDKDD. lam vige vige
Buse < VC CN - Tham niu'u iung cap thon'gitm VE) CSPLD?, 1ap trich lyc BDf?C thira ?at; . D5 ngay lam § S vie
VPDKDD - Chuyén ho so Sho YC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho viée ,J Ngay S
so cho UBND cap xa
Butc 6 ;gccgjpcrﬁan DO Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKPPD - ChUYén h6 SO ChO Can b6 Mét cua tal TT PVHCC Cé(lp xa. lam Viéc Viéc
Céan by Mot cura 5 N
. T DAL iy ) : X Y 0,125 nga 0,125 ngay lam
Bu6c 7  |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té iy g2y gay
IS am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu riing gitra ho so va thuc dia du kién giao dbi véi truong hop giao dat va
giao ring; Kiém tra phuong an st dung ting dat mit déi véi trudng hop
~ .. chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lda (néu cd).
. Chuyén vién e A f . 1o g \
Budc 8 Phong Kinh té + Chu tri, phoi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co). 3,625 ngay '
+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cip xa ban hanh Quyét dinh giao ’la‘lm vide 7,75 ngay lam vige

dat, cho thué dat, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué ring.
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

trinh Lanh dao Phong ky duyét;
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+ Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.

Can bo Mot ctra

Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué.

Buéc9 | tai TT PVHCC 0.125n93y | 4 195 ngay fam vieo
IS lam viéc
cap xa
Hé¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai ch thuc hién nghia vu tai chinh ngay khi thyue hién| Khong tinh vdo thoi gian giai
Budc 9 quyet TTHC
- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Can bé Mbt cira Truong hop nguoi sic dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC \
Buse 10 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién nr ve H¢ thong thong tin giai | 0,125 ngay 0,125 ngay lam viéc
" hnxa quyét TT. HC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | lamviée ’ '
P tin gzaz quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
- Hoan thién ho 50, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.
.| - Chuyén ho so cho Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Dang _
Bude 11 PEPUYEE,V'EQA, ky dét dai dé cap nhat, chinh Iy co s6 di liu dét dai, h so dia chinh. 2.5ngay M| 5 5 sy am viée
ong Kinh t& . . . . A L viée i
8 - TO chitc ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trag
Giay chuang nhan cho nguoi st dung dat.
- Chuyén hd so dén Cén bd Mot ctra tai TT PVHCC cép Xa.
Cén by Mot cua | _ w4 A LAt ana d5 cd tran Ha thi Ana Hin oA A SESeN 5
Buéc 12 | (g TT PVHGC Xac nhan két qua da f:o trén ‘He_: thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 0,11‘25 ngay 0,125 ngay lam vise
' cp x& - Thoéng bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am viee
- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. s | truc tuyen trén Cong Dich vu cong. R o o
A 1A .| Nguoindp ho ., _ Khdng tinh vao thoi gian giai
Nhén két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép/ hoac qua dich quyét
vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly
dir liéu dién tir cuia to churc, cd nhan trén Cong Dich vu cong.
10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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VI.C Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.12 . Truong hop ho so day du, hop 1¢:
- Tiép nhan, cap nhat luu trit hod so dién tir; Pon trén biéu miu twong tac
dién tir (e-form) duogc xac thuc bing tai khoan cia to chirc, ca nhén;
. av. . | -Tractlu, trich xuat dit liéu vé CCCD cuia ca nhan dé nghi tr CSDL quéc
Canbo Motcira| . .. C . . . . R N
Buscl | tai TT PVHCC | &ia Ve dar} Cu va gan vao thanh ho so. , ‘ 0,%25 n'qay 0,125 r!gay lam
' cAp xa - Gui Phiéu tiép nhei‘n ho so va h@n tra két qua cho nguo1 ndp ho so. lam viée viec
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cd yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc ho so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Linh dao Phong
Kinh te.
A ia Tham muu van ban dé nghi CN VPDBKDD cung cap thong tin vé CSDLDD, N
Buéc 2 IC):E Uyenvien | 1ap trich luc BDBC thfra%iét chuyén cho Can b(f;g M(fi clra t%ii TT PVHCC cap 1.0 ngay lam 2,0 ngay lam viéc
ong Kinh té 3 viéc
Can bo MOtela | 14 ihan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Budc 3  |tai TT PVHCC PR > o , ’ PR ’ >
chp xa - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc ViEC
Bude 4 VCSSG’C% ;‘}gﬂ bo| i nhan hé so do Cén bd Mt cira tai TT PVHCC céip X& chuyén dén; {0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VvPDKDD | - Chuyénho so cho VC CN VPDKDD. lam vige viée
- Tham muu cung cap thong tin vé CN VPDKDD, 1ap trich luc BDDC thira
Budc 5 VE CN dat; L . ) . A 2.0 ng.ély lam 3,0 ngay lam vi¢c
VPDKDbD - Chuyeén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vige ’ '
so cho UBND cap xa
Buge ¢ | VC tiep nhan ho| - Tiep nhan ho so' do VC CN VPDKDD chuyén den; 0125ngay | 0,125 ngay lam
so cua CN - Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. lam viéc viéc
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VPDBKDD
Can bo Mot cura X N
. O\ /L y 3 : : ; ,125n ,125n lam
Budéc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X .qay 0.125 .gay a
L~ am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimg gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i véi truong hop giao dat va
giao ring; Kiém tra phuong an sir dung tang dat mat ddi véi truong hop
~ . chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lda (néu cd).
, Chuyén vién oA , e . .
Budc 8 N ..z |+ Chu tri, phoi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dugc
Phong Kinhté | ., —., P YA
mien tien st dung dat, tien thué dat (neu co). 3,125 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cap x4 ban hanh Quyét dinh giao | 54 viae | /»2° Ngay lam viée
dat, cho thué dit, giao dat va giao rirng, cho thué dat va cho thué ring. ‘
+ Chu tich UBND cép xi ky Quyét dinh; chuyén ho so cho Phong chuyén
mon tb chirc xac dinh gia dét cu thé.
H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai chd thue hién xac dinh gia dat cu thé sau khi thue hién Buéc 8

Budc 9

Chuyén vién

Tham muu thuc hién:
- T6 chirc viéce xac dinh gia dat cu thé.
- Trinh Chu tich UBND cip x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi

Phong Kinh té : ’ quyét TTHC
cO ndi dung ve trdch nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi su
dung dat nop tien su dung dét, tién thué dat.
~ .. | Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, lap Phiéu chuyén thong tin s
Budc 10 Pﬁgzyelgi\rllllfr:é dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai trinh Lanh dao Phong Kinh t& ky [0 ”Vgl?c’ RM | ) ngay lam vige
g duyét; Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. :
Can bo Mot cua | chyyén hd so cho CC BPMC cta co quan thué )
Budc 11 | tai TTPVHCC | > 1 0.125nG3Y 1 175 1 gay 1am vice
c ép <G lam viéc

H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thye hi¢n Buée 11

Budc 12

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

0,125 ngay
lam viéc

Truong hop ngueoi sir dung dat thanh todn trwec tuyén NVIC trén Cong DVC

0,125 ngay lam viéc
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Quoc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién tir vé Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh thi thie hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia tinh.

- Viét phiéu bién nhan b sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).

- Hoan thién hd S0, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.

- T6 chirc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

. Chuyén vién - ) N o B 2,5 ngay lam NPT
Budce 13 Phong Kinh té Giay Chl{:ng r‘lhan cho nguoi sur dung dat. , viéc 3,5 ngay lam viéc
- Chuy€n ho so cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip xA.
Cén by Mot cua | _ w4 An At qud d3 e tran Ha thi Ana tin ol 4] A S >
Budc 14 | i TT PVHCC Xac nhan két qua da co trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 0,1]‘.25 ngay 0,125 ngay lam viéc
B p i - Théng bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky. am vige
- Nop céac khoan phi, 18 phi, cac khoan gid, phi khac néu chwa thanh toan
. .. | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . ..
Nhan két quaj N8WOINOPhO | "\ o két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich | nond tinh vao thoi gian giai
SO , A oA 1A , PR : 1 quyet
vu buu chinh. BPong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y
dir liéu dién tir ctia to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
10625ngay | 17,75ngay lam viéc

cap xa

dién tir (e-form) duoc xac thuc bing tai khoan cua to chirc, ca nhén;
- Tra ctru, trich xuat dir liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi trt CSDL qudc
gia v€ dan cu va gan vao thanh ho so.

VII Truong hop giao dat, cho thué dat ddi véi dat do cac cong ty ndng, Iam nghiép quan 1y, sir dung

VII.LA | Triwong hop nguwoi sie dung dit khéng phdi ndp tién sie dung dat, tién thué dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoejc truc myérﬂhoéc qua dich vu buu chinh.

Can b Mot o 2. Kiém tra thanh phan hd so:
, an bo MOt CUa | 5 6. Truong hop hd so diy da, hop 1¢: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Buoc 1 tai TT PVHCC e n " ~ ~ 1 A A 5 ~ . x , \ ‘A ‘A
- Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; Don trén biéu mau tuong tac | lam viéc Viéc
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- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo su phan coéng cua Lanh dao Phong
Kinh té.

Chuyén vién

Tham muu vin ban d& nghi CN VPDKDD cung cip thong tin vé CSDLDD,

1,0 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh t i 1(@1&1) trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap viée 2,0 ngay lam viéc
Canbo Motea | _mie han hd so do CV Phong Kinh € chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay Iam
Buéc3 |tai TT PVHCC p nhan - hong Binhvte chuy ’ o9 Ngay 149 Ngay
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée VigC
Bude 4 ZQCCEz%lIglan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam vige vige
Buse < VC CN - Tham;mmi cung cap thor.lﬂrg tin Ye C;SDLDWD’ 1ap trich luc BDE)C thira fiat; . D5 ngay lam § S T vie
C VPDKDD - Chuyén ho so ;ChONVC tiép nhan ho so cuia CN VPBKDD dé cung cap ho vide ,) Ngay VigC
so cho UBND cap xa
Butc 6 ;gccgjpcrﬁan B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mét ctra tai TT PVHCC cip xa. lam viéc viéc
Can bd Mot cua X N
. T AL iy 5 . : A 0,125 nga 0,125 ngay lam
Bu6c 7 |tai TT PVHCC [Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té iy 9ay gay
T am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
~ .. |khu ring giita hd so va thue dia dy kién giao ddi véi truong hop giao dat va
. Chuyénvién | .~ == L X TR S
Budc 8 Phong Kinh té giao rung; kiém tra phuong an st dung tang dat mat doi véi truong hop
chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta (néu co). 6.375 ngay _
+ Chu tri, phoi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dugc 'lém vige 11,5 ngay lam viéc

mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
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+ Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND c4p x3 ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dit, giao dat va giao rirng, cho thué dit va cho thué ring.
+ Tham muu trinh Chu tich UBND cép xa ky Gidy ching nhan.
+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh.
+ T6 chirc ban giao dat hoidc ban giao dat va ban giao ring trén thyc dia va
trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dét.
+ Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.

cap xa

gia vé dan cu va gan vao thanh hd so.

- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Trudong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so

thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin

Bude 9 (t:jinTt')l? é\flélflé%a - X&c nhéan két qua da co trén ‘Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 0,%25 ngéy 0,125 ngay lam viée
G P Xa - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. lam vige
- Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.| truc tuyén trén Cong Dich vy cong. . . o
A LAr 2| Neudindp hod N ] . , ” 5 ) Khong tinh vao thoi gian giai
Nhankeét qua| & P - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich &t
s0 vu buu chinh. Déng thoi nhan két qua TTHC bén dién tir tai Kho quan 1y dit auye
liéu dién tur cua to churc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
P e i e £ 10,625ngay | 17,75ngay lam viéc
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée
VII.B  [Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi np tién siv dung dét, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuy&ﬂhoeic qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.13 . Truong hop hd so day du, hop 1¢:
- Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién t; Pon trén biéu miu tuong tac
Can bd Mot ctra | dién tur (e-form) du:f_)C xac thu’c‘br:ing tai khoan cua to c{hl'lc, ca nhan; . 0,125 ngay 0,125 ngay lam
Buécl | tai TT PVHCC | - Tra ctu, trich xuat dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL quoc ’lém vide ’ vide
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qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo su phan cong cua Lanh dao Phong
Kinh té.

Tham muu vin ban d& nghi CN VPDKDD cung cip thong tin vé

. Chuyén vién . 2 : 1,0 ngay lam NPT
Budce 2 ) yenv z | CSDLDD, lap trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot cira tai TT g Ay 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té IS viéce
PVHCC cap xa
Can bo Mot ctra £ A LA . A 2 AA X N
Buoc3 |tai TT PVHCC Tiép ntlan 1;10 so do CV l?l:ong Fln}i té ch}lyen dén; 0,1:25 n.qay 0,125 ngay lam
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc viee
Budce 4 ;gccgj%ﬁlan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén h so cho VC CN VPDKDD. lam vige viéc
Buse < VC CN - Tham niu'u iung cap thon'gitm VE) CSPLD?, 1ap trich lyc BDf?C thira ?at; . D5 ngay lam § S vie
VPPKPD - Chuyén ho so Sho YC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vide ,J ngay s
so cho UBND cap xa
Butc 6 ;gccgjpcrﬁan B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Cén b Mot cira tai TT PVHCC cép xa. lam vige vige
Céan by Mdt cura X N
. T DAL iy ) : . Y 0,125 nga 0,125 ngay lam
Bu6c 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té iy 92y gay
IS am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu riing gitra ho so va thuc dia du kién giao dbi véi truong hop giao dat va
giao rung; kiém tra phuong an sir dung ting dat mat doi véi truong hop
chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta (néu co).
. Chuyén vién + Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truedng hop duoc
Budc 8 he R Lx N A
Phong Kinh t€ mi&n tién st dung dat, tién thué dat (néu co). 2,65 ngs
. \ ) 1 L. 4 ) n N -
+ Hoan thi€n ho so trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh Quyét dinh lam Vi%?:y 7,75 ngay lam vi¢c

giao dat, cho thué dat, giao dat va giao rumg, cho thué dat va cho thué
rung;
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai

trinh Lanh dao Phong ky duyét;
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+ Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.

Can bo Mot ctra

Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué.

Buéc9 | tai TT PVHCC 0.125n93y | 4 195 ngay fam vieo
L~ lam viéc
cap xa
Hé¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai ch thuc hién nghia vu tai chinh ngay khi thyue hién| Khong tinh vdo thoi gian giai
Budc 9 quyét TTHC
- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
o ha Mat oirg | 170N hop nguoi si dung dat thanh todn truc tuyen NVTC trén Céng DVC
Can bo Mot cura N
Buse 10 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién nr ve H¢ thong thong tin giai | 0,125 nNgay | g 1o5 ngay lam vise
" hnxa quyét TT. HC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | lamviée ’ '
P tin gzaz quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
- Hoan thién ho 50, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.
.| - Chuyén ho so cho Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Dang _
Bude 11 PEPUYEE,V'EQA, ky dét dai dé cap nhat, chinh Iy co s6 di liu dét dai, h so dia chinh. 2.5ngay M| 5 5 sy am viée
ong Kinh t¢ . . . . A L viée i
8 - TO chitc ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trag
Giay chuang nhan cho nguoi st dung dat.
- Chuyén hd so dén Cén bd Mot ctra tai TT PVHCC cép Xa.
Cén by Mot cua | _ w4 A LAt ana d5 cd tran Ha thi Ana Hin oA A SESeN 5
Buéc 12 | (g TT PVHGC Xac nhan két qua da f:o trén ‘He_: thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 0,11‘25 ngay 0,125 ngay lam vise
' cp x& - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky. am viee
- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. s | truc tuyen trén Cong Dich vu cong. R o o
A 1A .| Nguoindp ho ., ) Khdng tinh vao thoi gian giai
Nhén két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép/ hoac qua dich quyét
vu buu chinh. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly
dir liéu dién tir cuia to churc, cd nhan trén Cong Dich vu cong.
10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




86

VII.C  (Trwong hop nguoi siv dung dét phdi nop tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dat cu thé
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.14 . Truong hop ho so day du, hop 1¢:
- Tiép nhan, cap nhat luu trit hod so dién tir; Pon trén biéu miu twong tac
dién tir (e-form) duogc xac thuc bing tai khoan cia to chirc, ca nhén;
. av. . | -Tractlu, trich xuat dit liéu vé CCCD cuia ca nhan dé nghi tr CSDL quéc
Canbo Motcira| . .. C . . . . R N
Buscl | tai TT PVHCC | &ia Ve dar} Cu va gan vao thanh ho so. , ‘ 0,%25 n'qay 0,125 r!gay lam
' cAp xa - Gui Phiéu tiép nhei‘n ho so va h@n tra két qua cho nguo1 ndp ho so. lam viée viec
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cd yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc ho so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Linh dao Phong
Kinh te.
A ia Tham muu van ban dé nghi CN VPDBKDD cung cap thong tin vé CSDLDD, N
Buéc 2 IC):E Uyenvien | 1ap trich luc BDBC thfra%iét chuyén cho Can b(f;g M(fi clra t%ii TT PVHCC cap 1.0 ngay lam 2,0 ngay lam viéc
ong Kinh té 3 viéc
Can bo MOtela | 14 ihan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Budc 3  |tai TT PVHCC PR > o , ’ PR ’ >
chp xa - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc ViEC
Bude 4 VCSSG’C% ;‘}gﬂ bo| i nhan hé so do Cén bd Mt cira tai TT PVHCC céip X& chuyén dén; {0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VvPDKDD | - Chuyénho so cho VC CN VPDKDD. lam vige viée
- Tham muu cung cap thong tin vé CN VPDKDD, 1ap trich luc BDDC thira
Budc 5 VE CN dat; L . ) . A 2.0 ng.ély lam 3,0 ngay lam vi¢c
VPDKDbD - Chuyeén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vige ’ '
so cho UBND cap xa
Buge ¢ | VC tiep nhan ho| - Tiep nhan ho so' do VC CN VPDKDD chuyén den; 0125ngay | 0,125 ngay lam
so cua CN - Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. lam viéc viéc
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VPDKDD
Céan bo Mot cua 5 N
. T AL iy 3 : g ,125n ,125 ngay lam
Budéc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X .qay 0.125 _gay a
IS am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimg gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i véi truong hop giao dat va
giao ring; Kiém tra phuong an sir dung tang dat mat ddi véi truong hop
chuyén muc dich str dung déat chuy@n trong lta (néu co).
. Chuyén vién + Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duoc
Budc 8 \ . X SX =X , £ Y A 2k 4 ,
Phong Kinh t€ mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).
+ Hon thién ho so trinh Chit tich UBND cap xa ban hanh Quyet dinh | 3.125003y | o5 01 vise
giao dét, cho thué dat, giao dét va giao rimg, cho thué dat va cho thug | lam viéc
rung;
+ Chu tich UBND cép xi ky Quyét dinh; chuyén ho so cho Phong chuyén
mon to chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢ thong mic dinh chuyén hé so vé trang thai chd thue hién xac dinh gia dat cu thé sau khi thwe hién Buéc 8

Bude 9

Chuyén vién

Tham muu thuc hién:

- T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé.

Khéng tinh vao thoi gian gidi

Phong Kinh té | - Trinh Cha tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé quyét TTHC
c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir
dung dt nop tién sir dung dat, tién thué dat.
N Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin N
Budc 10 Pﬁg‘r:yelgi‘r’l'}frt'é dé xéc dinh nghia vu tai chinh v& dit dai trinh Lanh dao Phong Kinh & ky 10 “Vglzz M) 0 ngay lam viée
g duyét; Chuyén ho so cho Can b Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. i
Can b Mot cra | chyyén hd so cho CC BPMC ciia co quan thué )
Buéc 11 | tai TT PVHCC | 1 0.125nG3y |5 155 1104y 1am viee
IR lam viéc
cap xa

Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai ché thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién Buéc 11

Bué6e 12

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC

- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugce lién thong hodc ching tir hodc gidy td
chiig minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

0,125 ngay

lam viéc 0,125 ngay lam vigc
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cap xa

Truong hop nguoi sic dung dal thanh toan truc tuyen NVTIC trén Céng DVC
Quoc gia va duwgc két noi, xudt bién lai dién nr vé H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh thi thie hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia tinh.

- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so dong thdi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).

- Hoan thién hd S0, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.

- T6 chtic ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao

. Chuyén vién ” . A o p 2,5 ngay lam N o
Budce 13 Phong Kinh té Giay Chlf:ng r‘lhan cho ngudi sir dung dat. , viee 3,5 ngay lam viéc
- Chuy€n ho so cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.
Cén by Mot cua | _ w4 An At qna d3 cA tran Ha thé Ana tin oiAd A S )
Budc 14 | ti TT PVHCC Xac nhan két qua da ?O trén ‘H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; Oi]‘.25 ngay 0,125 ngay lam viéc
T p xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire da dang ky. am vige
- Nop cac khoan phi, 1& phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. . . |truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . ..
Nhan két qua Ngu’ms(rylop ho | Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh :;?10 é:[}[ml glan glat
vu buu chinh. Ddng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y Y
dir liéu dién tir ctia to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
10625ngay | 17,75ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

VI Truong hop gia han sir dung dat

VIILA | Trwong hop ngwoi sie dung dit khéng phdi nép tién si dung dit, tién thué dit
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoaflc qua dich vu buu chinh.

Céan bd Mot ctra | 2. Kiém tra thanh phan hd so: X N
. . A X s n ,125n ,125 ngay lam
Buocl | tai TT PVHCC | 2.7. Truong hop ho so day du, hop 1¢: Olén? Vi%?:y 0 5viggy a
cap xa - Tiép nhan, cdp nhat luu trir ho so dién tr; Pon trén biéu mau tuong tac i i

dién tr (e-form) dugc xac thuc bang tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;

- Tra ciru, trich xudt dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL qudc
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gia vé din cu va gin vao thanh hd so.

- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Giri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan cong cuia Lanh dao Phong
Kinh te.

Chuyén vién

Tham muu vin ban d& nghi CN VPDKDD cung cip thong tin vé CSDLDD,

1,0 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh t s i(aéo trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap viée 2,0 ngay lam viéc
Can bo Mot ctra £ A1 A \ . £ A A . R N
Buse3  |tai TT PVHCC |~ Tiep qnhag ho so do CV,Phong Kl‘nh té chuyén dén; O,%ZS n.qay 0,125 ngay lam
c'éip 3 - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc vige
Bude 4 ;gccgspcﬁlan ho| Tiép nhan hd so do Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip Xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKPD. lam viéc viée
- Tham muu cung cép thong tin vé CSDLDP, lap trich luc BPDC thira dit; 2y 13
Bude 5 VC CN PR 7 s ) . .y B.5ngaylam 3.5 nedv [am via
uoc VPDKDD - Chuyén ho so cho VC tiép nhan hé so cuia CN VPDKDD d¢ cung cap ho vide ,»> Ngay lam viee
so cho UBND cap xa i
Butc 6 chcgz%‘ﬁan BO| _ Tiép nhan hé so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa. lam vige vige
Céan bd Mot cua 5 N
. T DAL £ ) . Lz ,125n ,125 ngay lam
Bu6c 7 |tai TT PVHCC [Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X 9ay 0.125 gay 1
cp xi am viéc viéc
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
Budc 8 Chuyénvién | + Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh trudng hop duoc
Phong Kinh t€ mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co). o o
+ Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND c4p xa ban hanh Quyét dinh gia 0 ngay lam| 8,125 ngay lam
viéc viéc

han sir dung dat.
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+ Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép x4 dé chuyén cho
Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai thuc
hién cép Giéy chlrng nhan hodc xac nhan bién dong vao Giéy chirng nhan.

) Can b Mot cura | _ Tiép nhén ho so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay C s e
Buéc9 | tai TT PVHCC AN y . . .27 10,125 ngay lam viéc
T Ap x4 - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc
VC tiép nhan hd | _ Tién nhan ha 1A MAE ctra fai AL ox A gh ;
Bude 10 <o et CN Tleﬁ ntianh}io SO (1110 Can bd M(_}))t Dcllz) t;l TT PVHCC cap xa chuyén dén; Oi;ﬁ? Vnigé;gy 0,125 ngay lam viéc
VPDKDD - Chuyén h6 so cho VCCN V . :
- Tham muu Lanh dao Véan phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Giay ching nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy b 0 naay I
Budc 11 VCCN ching nhan; ’ n\?i?c/ am 3,0 ngay lam viéc
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, hd so dia chinh -
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
VC tiép nhan hé | - Tiép nhan ho so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125 ngay
Bude 12 so ciia CN - Chuyén hd so cho Cén bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé tra kétqua | |3 viee  |O-123 ngdy lam vice
VPDKDD cho ngudi sir dung dat. '
Can b0 Mot clra | _ war nhan k&t aua d5 cd trén Ha thi AN N oid A TR >
Budc13 | 1o TT PYHCC Xac nhan két qua da ?O trén ‘H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; Oi%25 ngay 0,125 ngay lam viée
B p i - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am viee
- Nop céc khoénq phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.| truc tuyén trén Cong Dich vy cong. A, . .
A LA x| Ngudindp ho N . . , Tz 5 ) Khong tinh vao thoi gian giai
Nhénkét qua : - Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc da dang ky: Truc ti€ép/ hoac qua dich quyét
50 vu buu chinh. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly dir
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
2 . . B 10,625 ngay | 17,75ngay lam viéc
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée
VIILB  [Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
CAn b6 Mot ci 1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thirc
anbo Motcira| ., £ < X 9 . . \ s
Buse 1 tai TT PVHCC ndp ho so: Truc ti€p/hodc tryc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh. 0,1 ]a.liIS \tli%iy 0’125\22?/ lam

cap xa

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.15 . Trudng hop hd so day du, hop 16:
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- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién ta; Pon trén bidu miu tuong tac
dién tir (e-form) duogc xac thuc bing tai khoan cua to chirc, ca nhén;
- Tra ciru, trich xudt dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc
gia vé dan cu va gan vao thanh hd so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
2.2. Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Giri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cé yéu cau khong bod sung, hoan thién duoc ho so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hé so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ctia Linh dao Phong
Kinh té.

Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKDPD cung cip thong tin vé

. huyén vién . . : 1,0 ngay lam NPT
Budc 2 ¢ Ejye V.Ie | CSDLDBD, lap trich luc BDDC thtra dat chuyén cho Can bd Mot cura tai TT 0 g'aly a 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té S viéc
PVHCC cap xa
Can bo Mot ctra X A1 A \ . £ A 2h_. N T
Buoc3 |tai TT PVHCC Tiep nl:an 130 so do CV ?lgong f(mli te ch}lyen dén; 0,%25 n'qay 0,125 ngay lam
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc ViEC
Bude 4 ;gccgspcﬁlan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPPKPP - ChUYén h6 SO ChO VC CN VPDKbDD. lam Viéc ViéC
, VC CN - Tham rriu’u (iung cap thongﬁtm Vf: CSPLD]?, 1ap trich luc BDI?C thira ?at; . D5 ngay lam o -
Buoc 5 - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho o 3,5 ngay lam viéc
VPDKDD P viEC
so cho UBND cap xa
Butc 6 ;gccgz%ﬁla“ B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Cén bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa. lam vige viée
Céan bd Mot cua \ N
. T O\ /L iy 3 : . . . ,125n ,125 ngay lam
Budc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té 01‘ X .qay 0.125 .gA]ay a
X~ am viéc viéc
cap xa
Chuven vien |- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
Budc 8 . y Y + Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
Phong Kinh té

+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc
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mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

+ Hoan thién hd so trinh Cha tich UBND cip x3 ban hanh Quyét dinh gia |3,625ngay | 7,75 ngay lam viéc
han sir dung dat; lam viéc
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
trinh Lanh dao Phong ky duyét;
+ Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa.
Cén by M6t clra | Chuyén ho so cho CC BPMC cuia co quan thué. 0,125 ngay
Budéc 9 | tai TT PVHCC T, 0,125 ngay lam viéc
L~ lam viéc
cap xa
H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién| Khong tinh vao thoi gian gidi
Budc 9 quyét TTHC
- Tiép nhan tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Can bé Mbt cira Truong hop nguoi su: dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC ‘
Buée 10 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién ne ve He¢ thong thong tin giai 0,]:25 ngay 0,125 ngay km viée
' chp xa quyét T THC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | lamviée i
tin giai quyéet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
A in Chuyén ho so cho Cén bd Mot cua tai TT PVHCC cap xa dé chuyén cho 5
Buoc 11 Chuyen .Vlen; Vanyphong bang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dgng ky dat ('}i,al thuc 0’1‘25 ngay 0,125 ngay lam vigc
Phong Kinh t€ | i1 40 Gidy chimg nhan hode xéic nhan bién dong vao Gidy chimg nhan, | "
i€n cap Giay chiing nhan hodc xac nhan bién dong vao Giay chirng nha
Buse 12 (E;nthﬁ)li\f/% éléa - Tiép nhfln 116 sodo CV P.Iic‘mg Ifinh;té ch191yén dén; 0,1‘25 ngéy 0,125 ngay lam vise
T Ap xa - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée
s Vcsgé;% :183 ho | _ Tiép nhfm ho so do Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; 0, 11‘25 ngay 0,125 ngay lam viée
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. am viec
- Tham muu Lanh dao Vin phong Ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
Bude 14 VC CN Dé,ng ky fiéit dai cdp Gidy ching nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy [2,0 ngi}ly lam 3,0 ngdy lam viée
VPDKPD  (ching nhan; viée

- Cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh
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- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.

- Tiép nhan hd so do VC CN VPPKPP chuyén dén;

cap xa

- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc ho so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hé so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ctia Lanh dao Phong
Kinh té.

, VC tiép nhan hod 0,125 ngay . )
Bude 15 s ciia CN - Chuyén ho so cho Can by Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé tra ket qua Bmvide | 0125 ngay lam viée
VPDKDD cho nguoi str dung dat. '
Can bo Mot cura | _ w4 A LAt amd A% oh tran Ha thi Ana Hin olas A TSI )
Budc 16 | g1 TT PYHGC Xai: nhan két qua da co trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; | 0, 11‘25 ngay 0,125 ngay lam viéc
' cp x& - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am vIeC
- NOp cac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . .1 |tructuyén trén Cong Dich vu cong. . o
A 1A .| Nguoindp ho , _, , Khong tinh vao thoi gian giai
Nhan két qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc ti€p/ hodc qua dich quyét
vu buu chinh. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y
dir 1i€u dién tur cua t6 chuc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
R o X 10,625ngay | 17,75ngay lam viéc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viéc
VIII.C  [Trwong hop ngwoi sie dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuy&ﬂhoeic qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.16 . Truong hop ho so day du, hop 16:
- Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién tir; Pon trén biéu mau twong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc br:ing tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
. . |- Tractu, trich xuit dix liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tr CSDL quéc
Canbo Motctra| . , . C .. . N R N
Buécl | tai TT PVHCC | &ia Ve dan cu va gan vao thanh ho so. 0,125 ngay 0,125 ngay lam
: lam viéc viéc
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Tham muu van ban dé nghi CN VPPKDD cung cap thong tin vé CSDLDD,

. Chuyén vién . : : > 1,0 ngay lam NPT
Budc 2 Jdyenvien lap trich luc BPDC thira dat chuyén cho Can bd M6t ctra tai TT PVHCC cap gay 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té A viéc
Can b0 MOteta | 14 ihan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0125ngay | 0,125 ngay lam
Budc3  |tai TT PVHCC p nhan A Jong fanh te chuy ’ o9 Ngay 149 Ngay
chp x3 - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée VigC
Budc 4 Vcsgi% :hcalill ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mét cira tai TT PVHCC cip x3 chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén h so cho VC CN VPDKDD. lam viée viée
- Tham muu cung cap thong tin vé CN VPDKDD, 13p trich luc BDDC thira
. VCCN dat; 2,0 ngay lam e
Budc 5 PO » s . . PN . 3,0 ngay lam viéc
VPDKbD - Chuyeén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vige
so cho UBND cap xa
Bude 6 Vcsgi%fg{} B! Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD | - Chuyén ho so cho Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa. lam vige viée
Céan by Mdt cura \ N
. T DAL iy ; : o ,125n ,125 ngay lam
Buéc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té Ol‘ > ngay 0.125 ngay la
IS am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
+ Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;
+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc
Bude 8 Chuyén vién  mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).
Phong Kinh t€ | + Hoan thién ho so trinh Cha tich UBND cip x3 ban hanh Quyét dinh gia
han su Fh,mg dat; ’ . o . X 3’1‘25 “.qay 7,25 ngay lam viéc
+ Chu tich UBND cap xa ky Quyét dinh; chuyén ho so cho Phong chuyén lam viée

mon to chirc xac dinh gia dat cu thé.

H¢é thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién xac dinh gia dat cu thé sau khi thyc hién

Budce 8

Budc 9

Chuyeén vién
Phong Kinh té

Tham muu thuc hién:
- T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé.
- Trinh Chu tich UBND cip x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir

Khdng tinh vao thoi gian giai
quyet TTHC
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dung dét nop tién sir dung dat, tién thué dat.

Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin

Budc 10 Pﬁgﬁyelgi‘l’l'}frt‘é dé xéc dinh ngha vu tai chinh v& dit dai trinh Lanh dao Phong Kinh & Ky 10 ”Vgl?c’ 1AM} 0 ngay lam viee
g duyét; Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. :
Can b Mot cra | hyyén hd so cho CC BPMC ciia co quan thué. >
Buéc 11 | tai TT PVHCC | 1 0.125nGay | 155 noay 1am viee
cap xa lam viéc

Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai ché thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién Buéc 11

Can bo Mot ctra

- Tiép nhén tir co s& dit liéu duoc lién thong hodc chung tir hodc gidy to
chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh.
Truwong hop nguoi si dung dat thanh todn truc tuyen NVTC trén Cong DVC

Buéc 12 | tai TT PVHCC Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién nr vé He thong thong tin giai 0,]‘-25 ngay 0,125 ngay lam viéc
chp x5 quyét TT. HC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | 1am viéc
P tin giai quyéet TTHC cua tinh.
- Vit phi€u bién nhan b6 sung ho so dong thoi chuyén giay to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).
A in Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa dé chuyén cho 0.125 naa
Buac 13 Pihuyelg.wgrl ¢ | Van phong Pang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc| |, vig Cy 0,125 ngay lam viéc
ong BIMBLC | hien cip Gidy chimg nhin hoidc xac nhin bién dong vao Gidy ching nhan. i
Céan by Mdt cura - Tiép nhan ho V Phone Kinh té chuvén dén: 5
Buée 14 | (i TT PVHCC 1€p n ;an ‘Ao sodo C .A’ong A n ) ec Elyen dén; O,‘125 ngay 0,125 ngay lam vice
. ip xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viée
VC tiép nhan hd | _ Ti4p nhan ha 0 bd Mat cira tai Ao w5 A0 dén- ;
Bude 15 <o ot CN Tiep nhqan 130 so do Can by Mot ctra tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,‘125 ngay 0,125 ngay lam viéc
VPBKBD - Chuyén hé so cho VC CN VPDKDD. lam viée
- Tham muu Lanh dao Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
Dang ky dat dai cap Gidy chirng nhan hodc x4c nhén bién dong vao Giay b 0 naay I
Buoc 16 | YCCON  fchimg nhan; - PR | 3,0 ngay lam vige
VPDKDD | cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat dai, hd so dia chinh -
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
Bude 17 | vC tiép nhan hd | - Tiép nhan ho so do VC CN VPPKDD chuyén dén; 0,125 ngay |0,125 ngay lam viéc
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so cua CN - Chuyén h so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa dé tra két qua lam vige
VPDKDD cho nguoi s dung dat.
Can bo Mot cura | _ w4 A LAt and A% oA tran Ha thi Ana Hin olas A TSI )
Buéc 18 | tai TT PVHCC Xac nhan két qua da Fo trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Oi]‘.25 ngay 0,125 ngay lam viéc
' ckp xi - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc da dang ky. am vigc
- Nop cac khoan phi, 18 phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toén
. . . |truc tuyén trén Céng Dich vu cong. Al . ..
Nhin két qua NEWOInOP O | o két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: True tiép/ hodic qua dich | ongtinh vao thoi gian giai
SO , A oA 1A , P : 1. quyct
vu buu chinh. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y
dir liéu dién tir cta to chirc, ca nhan trén Céng Dich vu cong.
10625ngay | 17,75ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)

Mau sé 01. Pon dé nghi giao dit/thué dit/chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va
giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI...

(e e (11011 T
2. Dia chi/tru SO Chinh: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):....cc.cccoeriiiii,
4. Pia diém thia dat/khu dat (tai Xa..., tiNN...)7 oo,

a) Dién tich dat chuyén trong I0a phai nop tien theo quy dinh ctia phap luat vé dat trong I0a
(M2) (NCU CO): vt
b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lda (m?) (néu

9. Xéac dinh nhu cau sir dung dét thuoc truong hop dugce mién tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh (néu co).

10. Cam két sur dung dat, sir dung rirng dang muc dich, chap hanh dang cac quy dinh
cia phap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat trong lGa; nop tién st dung
dat/tién dé nha nudc bo sung dién tich dat bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong lua
(néu c6); boc tach tang va sir dung dat mat day dua, dang han.

CAC CaM K& KNAC (NEU CO): .vvvveeeeeeeeee et

11, Tai 118U giri KEM (NEU CO)® oo

1 Giao dét/thué dét/cho phép chuyén muc dich st dung dét/giao dét va giao rimg/thué dit va thué rimng.

2 Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thim quyén giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dit va giao rirng/cho
thué dit va cho thué rung.

3 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sé, ngay/thang/ndm, co quan cap Can cude cong dan hoac sb dinh danh hodc HO
chiu...; dbi véi t chirc thi ghi 16 théng tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, 6 chiic sy nghiép/van ban cong nhan t6 chic ton gido/dang ky kinh
doanh/Gidy chiing nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/td chirc kinh té...

4 Truong hop da duoc cip gidy chitng nhan ddu tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau tu/quyét dinh du an. .. thi ghi 16 muc dich st dung dét
dé thyuc hién dy 4n ddu tu theo gidy to da cdp. Truong hop dé nghi giao dit xay dung cong trinh ngim thi ghi rd dién tich dét xay dung cong trinh trén
mat d4t phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Didu 216 Luat Dét dai.

5 Thye hién trong truong hop hd so giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung d4t/giao dat va giao rimg/thué dat va thué rimg do ngudi dé nghi
lap phai c6 theo quy dinh.
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v, NEAY ... thdng ... nam
Nguwoi lam don

(Néu xac thyc bang tai khoan dinh danh, Hé théng tu déng

dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da dieoc Hé thong

Mgt Cura dién tir xac thyec cua té chirc, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 56 tai khodn dinh danh... ; Md sé hé so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phai ky s6

Xac thuc)
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
MAu s6 04. Pon dé nghi gia han sir dung dat
(Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ...
PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan’...

1. NGUOT 8 NZNIZ ovvveoeveeeeees et ses s sssssssssss s ssssssssssssssssssssssssasssssssans
2. Dia chi/tru s& chinh: ......cccovviiiie e
3. Pia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....cccoeiiviiiiiii
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira G4t $6:...veveeeeeeereeeenn. 4.2, TODAN A0 SO e

D) Di8n tich GAt (N2): ...oveeveeeeeeeeeeeee st
¢) Muc dich St dung GAt3:........ovvveveeieeeee et
d) Thoi han ST dUNEG QAL ..o
@) Tai san gan 1ién vOi dat iGN CO: ..vveveeeeieeeeee e,
e) Dia diém thura dat/khu dat (tai Xa..., tinh...) oo,

g) Gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; SO VA0 80: ....ceee.... , NEAY CAP: weoveveveieeeerese e
5. No6i dung dé nghi gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....

b) LY do gia han st dung dat: .......cccoeeveeveveeeeeieseeee e
6. Gidy to nop kém theo don ndy gOm O .....cvvvveeererereieeeeeresee e,

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat vé dat dai,
ndp tién s dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, ding han;

Céc cam két KNAC (N8U CO): wvuvvreierrrieeieeeeeseesee s

1 Cha tich Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

2 P6i v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cap Can cudc cong dan hoic sb
dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i véi t chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chic su nghiép/van
ban cong nhan to chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tw d6i voi doanh nghigp/to chuc kinh té...

3 Truong hop da dugc cap gidy chung nhan dau tu/quyet dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc
dich st dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo glay to da cap.

4 Giy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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v, NEAY ... thdng ... nam
Nguwoi lam don

(Néu xac thyc bang tai khoan dinh danh, Hé théng tu déng

dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da dieoc Hé thong

Mgt Cura dién tir xac thyee cua té chirc, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 56 tai khodn dinh danh... ; Ma sé ho so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phdi ky s6

Xac thuc)



QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC

Ap dung tai co quan: UBND cip xd, Chi nhanh Vin phong diing ky dit dai, co’ quan thué
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Quy trinh sé: 06-PP-CX

CHUYEN HINH THUC GIAO PAT, CHO THUE PAT
Mai s6 TTHC: 1.013950.H50

Thoi gian doi voi
cdc xd mién nui,
bién gioi; vung

Quy trinh Poi twong thue Noi dung cong viéc Thoi gian | cé diéu kién KT-
hién : : thwe hién XH kho khain;
viing cé diéu
kién KT-XH dac
biét kho khan
I. Nop hd so truc tuyén:
Truy cap Céng DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
1. Pang ky/Ping nhap vao Hé thong.
2. Tai danh sach dich vy cong lya chon dich vu “chuyén hinh thic giao
dat, cho thué ddt”.
3. Chon co quan thuc hi¢n: UBND xa, phuong, dac khu noi co6 dat.
.| 4. Cap nhat, sb hoa déy du cac thanh phén hd so, bao gém:
N6p hd so Nguoi ;1(513 ho | 3) Pon don dé nghi chuyén hinh thuc giao dat/cho thué dat theo Mau
s

s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (Hinh
thirc ngp: Nhdp thong tin trén biéu mdu twong tac (e-form) duoc xdc thuc
bang tai khodan VNIeD cua cdng dan/té chire hodc xdc thwc bang ky sé
hodc dinh kém ban dién tir c6 ky s6; truong hop ndp ban scan (ban chup)
thi nguoi nép mang ban chinh dén nép truc tiép B phdn mét cira dé xdc
nhdn hé so di diéu kién dé tiép nhan hodc givi qua dich vu buu chinh).

b) Mot trong cac gidy chitng nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu
137 Luat D4t dai hoac quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét
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dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit ciia co quan nha nuéc ¢ tham
quyén theo quy dinh cua phap luat vé dit dai qua cac thoi Ky (Hinh thic
nop: Ban sao chung thuc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup)
thi nguoi nop mang bdan chinh hodc ban sao chu’ng thwe dén ndp truc
tiép B6 phdn mét cira dé xdc nhén ho so du diéu kién dé tiép nhdn hodc
gui qua dich vu buu chinh).

5. Thanh toan tryc tuyén phi/ 1& phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan

- Sau khi can bo giri yéu ciu thanh toan, cong dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cdp tai khoan = “Danh muc hd so” = nhin xem
thong tin chi tiét ho so = chon hinh thitc thanh toan “Truc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé thong tu dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua
nén tang Payment Platform cia Cong DVC quéc gia. Cong dan thuc hién
thanh toan truc tuyén diing vai sd tién phi, 18 phi theo quy dinh.

- Sau khi di thanh toan thanh cong, hé thong ty dong diéu hudng vé giao
dién ndp hd so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan co thé thuc hién
in bién lai hoa don di thanh toan va nhan “Ddng y”.

- Mtrc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban
quy pham phéap luat huéng dan Luat phi va 1& phi hién hanh.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tir (email) /hodc tin nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhdn SMS
trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp hd so dugc cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan co thé lién hé
qua s6 dién thoai va hop thu dién tir cuia UBND cép xa dugc dang tai kem
theo quy trinh thuc hién dich vu céng truc tuyén nay dé duoc hudng dan,
hd tro.

I1. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua caa Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua dich vu buu chinh.
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Truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat

Can bo Mot cura

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop ho so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Truong hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc b?mg tai khoan cta td chic, ca nhan;
- Tra ctru, trich xudt dir liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghj tir CSDL qudc

Buédce 1 tai TT PYHCC gia qV.e da.ri cui Aya gafl Va? than‘h ho SO; o o 0,125 ngay 0,125 ngay
chp xa - Gui Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Giri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong b sung, hoan thién dugc hd so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Lanh dao Phong
Kinh té.
A A Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKPD cung cip thong tin vé T T
, Chuyén vién : ; - - 1,0 ngay lam 2,0 ngay lam
Bude 2 e VN |CSDLDP, lap trich luc BPDC thira dét chuyén cho Cn bo Mot cira tai gay gay
Phong Kinh t& e viéc viéc
TT PVHCC cap xa
Can b6 M@t cua <K ~ A \ . I X A N N N
Budc3 |tai TT PVHCC |- Ticp ?hari ho so do CV. Fhon%r Kngh te %huyen den; 0,%25 n.qay 0,125 ngay lam
chp xa - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPDKDD. lam viée vice
Bude 4 ;;CCESIEI&I}I@H ho | _ Tiép nhan ho so do Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén hé so cho VC CN VPDKDBD. lam vigc vige
B VC CN - Tham AmuuA cung cap tho.nA’g tin j/e C‘ASDLI?D, lap trich luc BDXBC thua; dati 2.0 ngay 1am 3,0 ngay lam
c VPDKPD - Chuyén ho so Eho YC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vide vide
so cho UBND cap xa
Bute 6 ;gccgz%ﬁhan hO | Tiép nhan hé so do VC CN VPPKDP chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
- Chuyén hé so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4. lam viéc viée

VPDKDD
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Can bo Mot ctra

, : ” 3 : . . 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 7 [tai TT PVHCC |Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té i’ 92y gay
IS am viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hi¢n céc cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia;
, Chuyén vién | + Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop duoc N N
Bude8 | ppong Kinh té |midn tidn str dung dat, tidn thué dét (néu co): 4’1?;;529;3’ 85 "9 lam

+ Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh Quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat;

Tiép tuc thwe hién mot trong hai buéc sau: Budc 9A dbi véi trwong hop chwa cip Gidy chirng nhéan lin dau; Buéc 9B doi véi truong

hop di cip Gidy chirng nhan.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau

- Tham muu trinh Chu tich UBND cap xi ky Gidy chimg nhén.

Budc 9A Chuyén vién | - Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai hozc Chi nhanh Van phong | 2,5 ngay 3,5 ngay lam
Phong Kinh té | ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai, hd so dia chinh. lam viéc viéc
- Chuyén ho so dén Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa.
B. Trwong hop di cip Gidy chitng nhén lin dau
Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé chuyén cho ‘ o
Buéc 9B-1 | Chuyénvién | Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai thuc | 0,125 ngay 0,125 ngay lam
Phong Kinh té | hién cAp d6i Gidy chimg nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy ching | lam viée vige
nhan.
. Can bo Mot cua | _ Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Bude 9B-2 | tai TT PVHCC 2 1 i s Lam vie e
cp X& - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. am Vviec€ Viee
Buée 9B-3 VC tiéR n}g?} ho | . Tiép nhan ho so do Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
) So cua - 2n hd lam viéc viée
VPPKDD Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. : C
- Tham muu Lanh dao Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Giay chung nhan hoac xac nhan bién dong vao Giay 2 0 nadv I:
Budc 9B-4 VCCN  lchang nhan; O NGAYIAM |3 ) 1oay 1am viee
VPDBKDD viéc

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, hd so dia chinh

- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
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VC tiép nhan hd

, - Tiép nhan hd so do VC CN VPDKPD chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Bube 98- | so.cua CN - Chuyén hd so cho Can bd Mdt cira tai TT PVHCC cép xa lam vigc viée
VPDKPD uyen ho so cho Can bo Mot cua ta cap xa. ; :
Can b0 MOt cua |y o0 han két qua da c6 trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cita tinh;
Buéc 10 | tai TT PVHCC | 2 a¢han ket qua da co fren He thong ONg in giai quyet 4 - > 10,125 ngay | 0,125 ngay
chp xi Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky.

Nop céq khoan Rhi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan

<. . . |tructuyén trén Cong Dich vu cong. A, . .

Nhan két qua Ngumsgop ho | Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich | [<Nong tinh (Vlao g““ glan glai

uy

vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir liéu dién tur cua to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 101625 n.gAay 10.15 ng:’:l y lam
lam viéc viéc
I Trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop ho so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.2. Trudong hop ho so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tir; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc bﬁng tai khoan cuia to chirc, ca nhan;
. ... | - Tractu, trich xuat dit liéu vé CCCD ctia c4 nhan dé nghi tir CSDL qudc
, Canbo Motcora| . 5 .. L \ A > VAL
Budc 1 i TT PVHCC | &ia Ve dar} cur va gan vao thanh ho so. ’ ‘ 0,%25 ngay 0,125 ngay lam
' chp xa - Gtri Phiéu tiép nha:m ho so va h\@n tra két qua cho nguoi ndp ho so. lam viée VIEC
2.2, Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: G thong bdo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cé yéu cau khong bd sung, hoan thién duge ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu ciu.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Lanh dao Phong
Kinh te.
Bude 2 Chyyén \(ién ~|Tham muu van ban dé nghi CN VPDKDD cung cip thong tin vé 1,0 ng.éy lam 2,0 ngéy lam
Phong Kinh t¢ |CSDLDD, 14p trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bd Mot cua tai Viéc VIEC
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TT PVHCC cap xa

Can bo Mot ctra

Budc3  |tai TT PVHCC |~ Tiép ?hari ho so do CV. Fhon% Kl?h te cqhuyen deén; O,%25 n.qay 0,125 n_gay lam
chp xi - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPDKDD. lam viée viee
Budce 4 ZQCCE:%lglan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén hé so cho VC CN VPDKDBD. lam vigc vige
Buse < VC CN - Tham Amu'uA cung cap thogg tin :fe CXSDLl?D, 1ap trich luc BDRDC thua; dati 2.0 ngay lam 3,0 ngay Iam
VPDKDD - Chuyén ho so Sho YC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho vide vide
so cho UBND cap xa
Bt 6 ;gcczz%ﬁlan B0 | Tiép nhan hé so do VC CN VPDKDP chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa. lam viéc vige
Céan by Mot cura \ N
. T AL > 3 : Lz ,125n ,125 ngay lam
Buge 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhén ho so chuyén cho CV Phong Kinh té Olérr?vi%?:y 0 5Vigiy a
cap xa s s
- Tham mueu thyc hién cdc cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia;
+ Chu tri, phdi hop cic co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc
Chuvén vien mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co);
Budc 8 Ph(\)n’é Kinh 6 | * Hoan thién h6 so trinh Chu tich UBND cap xd ban hanh Quyét dinh 4,0 ngay lam | 8,125 ngay lam
chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat; viée vige
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
trinh Lanh dao Phong ky duyét;
+ Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa.
Céan bd M6t cira | Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué. ; S 12
Budc9 | tai TT PVHCC 0,125 g3y 0,125 ngay lam
cap xa ¥ i
Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai ché thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién| Khong tinh vdo thoi gian gidi
Budc 9 quyet TTHC
Can bd Mot ctra | - Tiép nhan tir co sé dit liéu duoc lién thong hodc chimg tir hodc gidy td 5 AT
. SRS ¢ - - ‘ g 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Buoc 10 | tai TT PVHCC | chitng minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh. lam Vig Cy Vig Cy
cap xa Truwong hop nguoi sw dung dat thanh toan truc tuyén NVTC trén Cong ) '
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DVC Quéc gia va dwgc két noi, xudt bién lai dién tir vé Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh thi thiee hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh.

- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).

Tiép tuc thuc hién mét trong hai buwée sau: Buée 11A ddi véi trwong hop chwra cap Gidy chirng nhén lin dau; Budc 11B ddi véi trueong
hop da cap Giay ching nhén lan dau.

A. Truwong hop chuwa cip Gidy chirng nhan lan diu

Chuyén vién

- Tham muu trinh Chu tich UBND cap xa ky Gidy ching nhan.
- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong

Buse 11A 2,5 ngay 3,5 ngay lam
Phong Kinh té | dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai, ho so dia chinh. lam viéc viéc
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.
B. Trwong hop da cip Gidy chirng nhén lan dau
+ Chuyén ho so cho Can b Mot ctra tai TT PVHCC cap xa dé chuyén cho \ o
Buée 11B-1 | Chuyénvién | Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc) 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Phong Kinh té | hién cap d61 Gidy chirng nhin hodc x4c nhan bién dong vao Gidy chung lam viéc viéc
nhan.
Can b Mot cua | - Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budce 11B-2 | tai TT PVHCC pmen o Sone S T S 12 oy | B Y
okp xi - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. am VviIge viee
Bute 1183 | ¥ C.0ep nlg‘g ho | - Tiép nhan hd so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cAp xa chuyén dén; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
i SO cua - 3n ho lam viéc viée
VPPKDD Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. : C
- Tham muu Lanh dao Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
Dang ky dat dai cAp d6i Gidy chung nhan hodc xac nhan bién dong vao 2 0 naay 12
Bu6c 11B-4 VCCN  (Gidy ching nhan; , ‘ ’ “V%?C’ AM 13 0 ngay 1am viéc
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co sé dit liéu dét dai, hd so dia chinh ;
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKPD.
e \V/e tié’R nhan hd | - Tiép nlién hf) sodo VC ,CN AVPDAKDT:) Chl'lyél’l dén; R 0.125 ngdy | 0,125 ngay lam
so cua CN - Chl}yen ho so ,cho Cén by Mot ctra tai TT PVHCC cap xa dé€ tra cho| 3y, viée viée
VPDKDD nguoi su dung dat.
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- X&c nhan két qua di c6 trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;

Budc 12 | tai TT PVHCC . 0,125 ngay 0,125 ngay
cp xa - Thong bao cho nguoi ndp ho so theo cac hinh thure da dang ky.
- Nop ce,ic khoan qphi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. . .y | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. L . .
~ 14 .| Nguoindp ho o . . ) » 5 _ Khéng tinh vao thoi gian giai
Nhan két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc ti€p/ hodc qua dich quyét
vu buu chinh. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly
dir liéu dién tir cua t6 chirc, ¢4 nhan trén Cong Dich vu cong.
< e 10,625 ngay |17,75ngay lam viée
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée
11 Trwong hop thue hién ddi véi ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dt, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp ho so. Xac nhan hinh thic
nop ho so: Truc tiép/hoeic truc tuyén/hoeic qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.3. Truong hop hd so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién tir; Pon trén biéu mau twong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc bﬁng tai khoan cuia td chirc, ca nhén;
. .. . | -Tractu, trich xuat dir liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghij tir CSDL qubc
; Canbo Motcira| . 5 . oo . N R N
Budcl | T pyHece | g Ve dan cu va gan vao thanh ho so. 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
' cp xa - Giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so. lam viéc vige
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi cé yéu cau khong bd sung, hoan thién duge ho so
thi giri thong bao tir chdi gidi quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu ciu.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong ciia Lanh dao Phong
Kinh te.
A A Tham muu vin ban d& nghi CN VPDKDPD cung cdp thong tin vé T
. Chuyén vién - . : . 11,0 ngay lam S TR <A
Budc 2 ayenvien | CSDLDD, 14p trich lyc BPDC thira dat chuyén cho Can bd Mot cira tai gay 2,0 ngay lam viéc
Phong Kinh té o viéc
TT PVHCC cap xa
, Cén b Mot cira | - Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Budce 3 . PN > 2 ] e o
tai TT PVHCC |- Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc vige
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cap x4
VC tlép l’lhé.ll h6 e ~ Y , ~ ~ , . £ ~ 2 A N Av 3
Budc 4 <o cla CN - Tiép phar} ho so do Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,1‘25 n_gay 0,125 ngay am
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam viéc vige
Buse < VC CN - Tham Amu’uA cung cap thogg tin }/e CASDLI?D, 1ap trich luc BB;DC thual dati 2,0 ngay lam NS
VPDKDD - Chuyén ho so Sho YC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD dé cung cap ho viée ,J ngay S
so cho UBND cap xa
Buse 6 ;gcczz%lglan B0 | Tiép nhan hé so do VC CN VPDKDP chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa. lam viéc VigC
Céan by Mot cura \ O
. T DAL . 5 : L 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 7  |tai TT PVHCC |Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té i gay 1928y
L~ am viéc viée
cap xa
- Tham muu thyc hi¢n cac cong viéc:
+ Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia;
_ + Chu tri, phoi hop céc co quan co lién quan xdc dinh truong hop duoc
Buée 8 Pcllql?uyelr;'vi:n; mien tién st dung‘ dat, tién thué dat (neu co); ’ , 3,125 ngay 7,25 ngay lam
ong Kinh te | 4 Hoan thi€n ho so trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh Quyét dinh |  jam vige viée

chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat;
- Chii tich UBND cép x& xem xét ban hanh quyét dinh, chuyén ho so
cho Phong Kinh té t6 chirc xac dinh gia dat cu the.

Hé théng mic dinh chuyén ho

so' vé trang thai cho thuc hién xac dinh gia dat cu thé sau khi thye hién Budéc 8

Chuyén vién

Tham muu thuc hién:

- T6 chuc viée xac dinh gid dat cuy thé.

Khong tinh vao thoi gian gidi

Bude 9 Phong Kinh té | - Trinh Chu tich UBND cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu quyét TTHC
thé ¢ noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.
Chuvén vién Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin 1.0 naa
Budc 10 Ph(‘)ny it 1 |d€ xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai trinh Lanh dao Phong Kinh té ky| " Vgiécy 1,0 ngay lam viée
g duyét; Chuyén hé so cho Can bo Mot cira tai TT PVHCC cAp xa. :
Buge 11 | Can bo Mot cura Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué. 0,125 ngay| 0,125 ngay lam
tai TT PVHCC lam viéc viéc
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cap xa

Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thuwe hién thi tuc xdc dinh nghia vu tai chinh ciia co’' quan thué va ché thwe hién
nghia vu tai chinh ciia ngwdi sit dung dat ngay sau khi thue hién Bwée 10

Budc 12

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

- Tiép nhan tir co so dir liéu duoc lién théng hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truwong hop ngwoi sir dung ddat thanh todn truc tuyén NVTC trén Cong
DVC Quéc gia va dwgc két noi, xudt bién lai dién tir vé Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ctia tinh thi thire hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh.

- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam
vige

Tiép tuc thwe hién mét trong hai buéc sau: Buée 13A ddi véi truong hop chwa cap Gidy chimg nhéin lan dau; Buéc 13B doi voi
truong hop da cap Giay chirng nhan lan dau.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhan lan diu

- Tham muu trinh Cha tich UBND cap x4 ky Gidy chimg nhén.

, Chuyén vién | - Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong | 2,5 ngay U
Bude I3A | by ong Kinh té | ding ky dit dai dé cap nhat, chinh I co s6 dit licu dét dai, hd so dia chinh. lmviee | o NGAy lamviee
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip xA.
B. Truwong hop di cip Gidy chirng nhén lan dau
’ Chuyén vién Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé chuyén cho 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Buge 13B-1 X .| Van phong Pang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong Dang ky dét dai thuc| 3.3 X
Phong Kinh té am vIeC viéc
hién cap Gidy chimg nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy chimg nhan.
Can bo Mot clra | _ Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budc 13B-2 | tai TT PVHCC pn o MR SRR T el Bt
okp xi - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. am viee Viee
Buse 1383 | ¥ C.Uep nf(l;{l} ho| - Tiép nhan hd so do Cén bo Mot cira tai TT PVHCC cép xa chuyén dén; | 0,125 ngay | 0,125 ngay m
- SO cua ) X 1A lam viéc viée
VPPKDD Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. : C
- Tham muu Lanh dao Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Bude 13B-4 VC CN Da,ng ky Eia.t dai cap Giay chung nhan hoac xac nhan bién dong vao Giay |2,0 ngfly lam 3,0 ngay lim viée
VPDKPD  [chung nhén; viée

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, hd so dia chinh
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- Chuyén ho so cho VC tiép nhén hd so cia CN VPDKDD.

- Tiép nhan hd so do VC CN VPPKPP chuyén dén;

, VC tiép nhan ho N , . 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Bude 13B-5 | 5o cua CN - Chuyén ho so cho Can by Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé tra cho| 13y, viac vide
VPDKDD nguoi st dung dat. ' '
Can bo Mot ctra . A 1A y am 2 e LaA L1 A N X e s N
Bude 14 tai TT PVHCC Xac nhan két qua da co trerl H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; | O, il.‘25 ngay 0,125 ngay lam
chp xa Thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thire da dang ky. am vieC VIRC
- Nop cac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . . | tructuyén trén Cong Dich vu cong. N . .
~ 14 .| Nguoindp ho T . o , . 5 ' Khéng tinh vao thoi gian giai
Nhén két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc ti€p/ hoac qua dich quyét
vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly
dir liéu dién tir cua t6 chuirc, ¢4 nhan trén Cong Dich vu cong.
10,625 ngay (17,75 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
Mau s6 02. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dit/cho thué dat
(Phu luc IT kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., ngay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT

2. Dia chi/tru s& chinh: .....cooooiiiiiiic e

3. Pia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email.....): ..o

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dét
K ettt ettt ettt ettt ettt ettt ne et et te e,

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thirc str dung dét tir hinh thic ..................

sang hinh thtrc............... theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai®,

6. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap luat dat dai,
nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

Cac cam két KhAC (18U CO): vt e et

7. Tai 1iéu giri KM (DU CO)% oo

v, NEAY ... thdng ... nam ...
Nguwoilam don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)
(Néu xac thyre bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu déng
dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwroc Hé thong
M6t cira dién tir xac thuc cua té chie, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 56 tai khodn dinh danh... ; Ma sé hé so... ;
Tiep nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phdi ky s6
Xac thuc)

1 Cha tich UBND cép ¢6 tham quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét.

2 P6i v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan cip Can cudc cong dan hoic sb
dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i véi t chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chic su nghiép/van
ban cong nhan té chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/té chic kinh té. ..

3 Ghi theo céc thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

4 /i dy: tir hinh thire Nha nuée cho thué dt tra tién hang nim sang hinh thirc Nha nudc cho thué dét tra tién thué dat mot lan cho
ca thoi gian thué.

5 Thyc hién trong truong hop ho so dé nghi thay d6i hinh thirc sir dung dat do ngudi st dung dét 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Quy trinh sb: 07-PP-CX
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT, CHO THUE PAT, CHO PHEP CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT DO
THAY POI CAN CU QUYET PINH GIAO PAT, CHO THUE PAT, CHO PHEP CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT;
PIEU CHINH THOI HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU TU
Ma s6 TTHC: 1.013952.H50
Ap dung tai co quan: UBND cap x4, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, co quan thué

Thoi gian doi véi
cdc xdi mién niii,
bién gioi; vung
Thoi gian | 6 diéu kién KT-
thuc hién XH kho khan;
viing cé diéu kién
KT-XH dic bigt
kho khin

DPéi tuwong thuc
hién

Quy trinh N§i dung cong viéc

I. Nop hd so truc tuyén:
Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:

https://dichvucong.gov.vn/
1. Pang ky/Ping nhap vao Hé thong.
2. Tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Piéu chinh quyét dinh
giao ddt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay déi
can civ quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
Nguoindp hd | dung dat; diéu chinh thoi han sie dung ddt cia duw dn dau tw”.

SO 3. Chon co quan thuc hi¢n: UBND xa, phuong, dac khu noi co6 dat.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so theo ting trudng hop cu
thé, bao gom:
4.1. Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dit bao gom:
a) Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sur dung d4t theo MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (Hinh thirc nép: Nhdp thong tin trén
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biéu mdu twong tac (e-form) duwoc xdc thiee bang tai khodan VNleD ciia
cdng dan/t6 chirc hodc xdc thie bang ky sé hodc dinh kém ban dién tir ¢é
ky s6; truong hop ndép ban scan (bdan chup) thi ngwoi ndp mang bdn
chinh dén nép truc tiép Bé phdn mét cira d@é xdc nhdn ho so du diéu kién
dé tiép nhdn hodc giri qua dich vu buwu chinh).

b) Vin ban cia co quan nha nuéce co tham quyén c6 noi dung l1am thay
d6i can cur quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Dat dai
(Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién tu; truong hop nop ban scan
(ban chup) thi ngwoi ndp xudt trinh ban chinh/ban sao chirng thie dé
Bo phdan mot cira doi chiéu hodc giti qua dich vu buu chinh).

4.2. Ho so dé nghi diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn ddu tw bao
gom:

a) Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tu (e-form)
theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP (Hinh
thirc nép: Nhdp thong tin trén biéu mau twong tac (e-form) duwoc xdc thuc
bang tai khoan VYNIeD cia cdng dan/to chire hodc xdc thuc bang ky sé
hodc dinh kém ban dién tir ¢é ky s6; trieong hop ndp ban scan (bdn chup)
thi nguwoi ngp mang ban chinh dén nép truc tiép Bé phdn mét cira dé xdc
nhdn ho so di diéu kién dé tié’p nhdn hodac gui qua dich vu buu chinh).

b) Vin ban cua co quan c6 thim quyén cho phép thay ddi thoi han hoat
dong cua du an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu (Hinh thire
nop: Ban sao chung thuc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup)
thi nguoi nop xudt trinh ban chinh/ban sao chung thuc dé Bo phdn mot
ctra doi chiéu hodc gui qua dich vu buu chinh).

c) Mét trong céc gidy to sau day:

- Mot trong cac gidy chang nhan: Giay chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat 1a chiung thu phap 1y ¢é Nha nuéc
X4c nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat hop
phap ctia nguoi c6 quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat. Tai san gan lién voi dat duoc cap Gidy chiang nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1a nha &, cong trinh xay dung
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gan lién véi dat theo quy dinh ctua phap luat (Hinh thite ndp: ndp bdn
scan (ban chup) VA nguoi ndp mang ban goc dén ndp truc tiép B phdn
mot cira xde nhan ho so du diéu kién dé tié}? nhan hodgc gui qua dich vu
buu chinh.).

- Mét trong cac gidy chung nhan: Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
Gidy chiang nhan quyén so hiru nha ¢ va quyén st dung dat ¢, Gidy
chang nhan quyén sé hitu nha &, Gidy chiang nhan quyén s& hitu cong
trinh xay dyng, Giay chizng nhan quyeén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat da duoc cip theo quy dinh cua phap luat
vé dat dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay dung truéc ngay Luat Dat
dai c¢6 hi¢u luc thi hanh (Hinh thirc nop: nép ban scan (ban chup) va
nguoi nép mang ban goc dén np true tiép B phdn mot cira xdc nhdn ho
so di diéu kién dé tié'p nhan hodc gui qua dich vu buu chinh.).

d) Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué déat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dat ctua co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo
quy dinh ciia phap luat vé dat dai qua cac thoi Ky (Hinh thirc ndp: Bdin sao
chung thuc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop
xudt trinh ban chinh/ban sao chung thuc dé Bé phdn mot cura doi chiéu
hodc gui qua dich vu buu chinh).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan

- Sau khi cdn bd glri yéu cau thanh toan, cong dan ding nhdp vao tai
khoan tai trang DVC - truy cp tai khoan = “Danh muc hd so” - nhén
xem thong tin chi tiét ho so = chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va
nhan “Thanh toan”, hé théng tu dong diéu hudng dén giao dién thanh
toan qua nén tang Payment Platform ciia Cong DVC qudc gia. Cong dan
thuc hién thanh toan tryc tuyén dung véi s tién phi, 1& phi theo quy dinh.
- Sau khi d4 thanh toan thanh cong, hé thong ty dong diéu hudng vé giao
dién nop ho so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan co thé thyuc hién
in bién lai héa don di thanh toan va nhin “Ddng y”.

- Muc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh cta Luat phi va I¢ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi hién hanh.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
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hodac qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thitc nhan théng béo vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tir (email) /hodc tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS
trén dién thoai di dong.

8. Ngudi ndp hd so duoc cAp ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chuc, ca nhan c6 thé lién hé
qua s6 dién thoai va hop thu dién tr cuia UBND cép xa duoc dang tai kem
theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc huéng dan,
ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua dich vu buu chinh.

Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir

dung dat

LA

Trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit

Budc 1

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC

cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh
thirc ndp hd so: Truc tiép/hoejc truc tuyén/hoeic qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.8. Trudng hop hd so day du, hop 1é:
- Tiép nhén, cip nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén biéu mau twong
tac dién tir (e-form) duogc xac thuc béng tai khoan cua to chirc, ca nhan;
- Tra ctu, trich xuét dit liéu v& CCCD cua c4 nhan dé nghi tt CSDL
qudc gia vé dan cu va gin vao thanh ho so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bo sung, hoan thién dugc hd so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tr hodc tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Lanh dao Phong
Kinh té.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam
vige

Buéce 2

Chuyén vién

Tham muu vin ban dé nghi CN VPPKPP cung cdp thong tin vé

0,25 ngay lam

1,25 ngay lam
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Phong Kinh t¢  |CSDLDD, 1ap trich lyc BDDC thira dat chuyen cho Can by Mot cira tai viée viée
TT PVHCC cap xa
Bude 3 tCaeimTl%oPI\égéga - Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay 0,125 ngay lam
cép <4 - Chuyén hé so cho VC tiép nhan hd so ciia CN VPDKDD. lam viéc vige
Bude 4 ;gccgz%nl\lhan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa chuyén dén; | 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén hé so cho VC CN VPDKDBD. lam vige viée
- Tham muu cung cap thong tin vé CSDLDD, 14p trich luyc BDDC thira
Buse5 | VCCN dat; 0.5ngaylam | 5 o3y amvige
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPPKPPD dé cung cap viée ’ '
ho so cho UBND cap xa
Bude 6 ;gccf;:%ﬁh‘fm BO| _ Tiép nhan hé so do VC CN VPPKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. lam viéc VigC
Céan bd Mot cua s <
. A S X ) 2 ) . 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 7  |tai TT PVHCC |Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té s gay o
cép xa Amviee viee
- Tham muu thyc hién cdc cong viéc:
Bube 8 Chuyén vién : Elé §oét, _Iflémktra hé‘SG; Kléqm'tra thuc dia;A’ N ‘ o 1,0 ngay lam | 4,625 ngay lam
oan thién ho so trinh Chua tich UBND cap xa ban hanh Quyét dinh A A

Phong Kinh Té

diéu chinh quyét dinh giao ddt/cho thué ddt/cho phép chuyén muc dich

s dung dat,

Viee

Viee

Tiép tuc thwe hién mot trong hai buéc sau: Buwée 9A dbi véi treong hop chua cip Gidy chirng nhin lin diu hoic Budc 9B doi voi
trwomg hop da cap Giay chirng nhan lan dau.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau

Budce 9A

Chuyén vién
Phong Kinh té

- Tham muu trinh Cha tich UBND cép x4 ky cAp Gidy chimg nhén.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, ho so dia
chinh.

- T6 chtrc ban giao dat trén thuc dia (d6i véi truong hop chua ban giao
dat), trao Giay chitng nhan cho nguoi st dung dét.

- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4.

1,0 ngay lam
vige

2,5 ngay lam viéc
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B. Trwong hop di cip Gidy chirng nhén lin dau

Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cip xa dé chuyén cho

Buée 9B-1 | Chuyénvién | Vin phong Déng ky dét dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai thyc | 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Phong Kinh té | hién cap Gidy chiing nhan hodc x4c nhan bien dong vao Gidy ching | lamviée vige
nhén.
Can bo Mot ctra | _ Tiép nhan ho so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Bude 9B-2 | tai TT PVHCC o PR ol I o
cip xi - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPBKDD. am viec viee
Bude 9B-3 vC tiéR ntg‘ﬁ ho| . Tiép nhan ho so do Can b Mot cira tai TT PVHCC cap xi chuyén dén; | 0,125ngay | 0,125 ngay lam
) S0 cua - &n hd lam viéc viée
VPPKDD Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. s S
- Tham muu Lanh dao Vian phong Pang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong
Ping ky dat dai cip Gidy ching nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy o
Budc 9B-4 VCCN  lching nhan; 0.5 ”V?:g’ 18M | 5 0 ngay lam vige
VPDKDD | cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat dai, hd so dia chinh ;
- Chuyén hd so cho VC tiép nhan h so cia CN VPDKDD.
45 nhan ho | - Tiép nhan hd VC CN VPDKDD chuyén dén; \ .
o om VC tiép nhan hd i€p n;an ;O so do ’ CA VA q 'c uyén dén; . | 0125ngay | 0,125 ngaylam
c so cua CN - Chuyén _ho s0 cho Can by Mot cura tai TT PVHCC cap xa dé trakét qua| 1y, viée viée
VPBKDbb cho nguoi su dung dat.
’ Cé.n bd Mot cira | - )Sac nhan ket qua da co trén Hé thong thdng tin giai quyet TTHC cua 0,125 ngay 0,125 ngay lam
Budc 10 | tai TT PVHCC | tinh; 1am via S
£ ~ \ am viec vieC
cap xa - Thong bdo cho ngudi ndp ho so theo céc hinh thirc da dang ky.
- Nop céc khoan phi, 1& phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. . . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. A, . .
Nhan két qua Ng""o“sg‘-’p BO | "Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua | o9 tinh Z;‘l‘;g’“‘ glan glat

dich vu buu chinh. Pdng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho

quan ly dir li€u dién tr cua t6 chire, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

Téng théi gian giai quyét TTHC

3,5ngay lam
viéc

10,625 ngay lam
viéc

I.B

Trwong hop ngwoi si dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Budc 1

Can bo Mot ctra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh

0,125 ngay

0,125 ngay lam
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tai TT PVHCC
cap xa

thirc ndp ho so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.9. Truong hop hd so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién tir (e-form) duoc xac thuc b@ing tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ctu, trich xudt dit liéu vé CCCD cta c4 nhan dé nghi tir CSDL
qudc gia vé dan cu va gin vao thanh ho so.
- Giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bo sung, hoan thién dugc hd so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tr hodc tin
nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong cta Lanh dao Phong
Kinh te.

lam viéc

viéc

Chuyén vién

Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKDD cung cip thong tin vé

0,25 ngay lam

1,25 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh & CSDLDbD, lag trlc~h luc BBDC thura dat chuyén cho Can by Mét ctra tai vige viee
TT PVHCC cap xa
Can b6 Mét cua - K ~ A \ . J4 X A N \ R
Buée 3 tai TT PVHCC | Tiép ?hari hé so do CV‘ Fhonig K1r:h te cqhuyen dén; 0,1‘25 n.qay 0,125 ngay lam
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc vige
Bude 4 zgccgz%ﬁlan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; | 0,125 ngay 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén hé so cho VC CN VPDKDBD. lam viéc vige
- Tham muu cung cap thong tin vé CSDLDD, 1ap trich luc BDDC thia
. VCCN dat; 0,5 ngay lam 1,5 ngay lam
Buoc 5 PO % o , X p o A
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cua CN VPDKDD dé cung cap vige vige
ho so cho UBND cap xa
VC tiép nhan ho | pia s hé sordo VC CN VPPKDD chuyén dén:
Buéc 6 |socua CN p mhan Ve A VEDRDD chuy L 0,125 ngay 0,125 ngay
VPPKPD - Chuyén ho so cho Can bd Mot cua tai TT PVHCC céap xa.
. an bd Mot cu X ; : Y s 5
Budc 7 Can b Mot cua Tieép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 0,125 ngay 0,125 ngay

tai TT PVHCC
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cap x4
Tham muu thyc hién cac cong viéc:
- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh trudng hop duogc
mién tién st dung dat/tién thué dat theo quy dinh cta phap ludt vé tién
A str dung dét, tién thué dat (néu co); . N
Budc 8 Pf]g%’elzl‘r’l'}frt‘e - Hoan thién hd so trinh Cha tich UBND cép x4 ban hanh Quyét dinh | §./°19Y | 4375 ngaylam
diéu chinh quyéet dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich : i
sir dung dat.
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
trinh Lanh dao Phong ky duyét;
- Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.
Bude s (E;nTI?E)II)\f/% éléa Chuyén ho so cho CC BPMC cua co quan thué. 0, ‘125 ngéy 0125 ngéy lam
S lam viéc viéc
cap xa
H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai ché thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién| Khong tinh vao thoi gian gidi
Buéc 9 quyét TTHC
- Tiép nhan tir co s dir lidu duogc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Cén bd Mot cira Truong hop nguoi su dung dc’i't Zhal’/lh toan triec tuyén NVTC tréen Cong
, SRR DVC Quoc gia va dwoc ket noi, xuat bién lai dién tir vé He thong thong | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budce 10 tai TT PVHCC \ X X
chp xd tin gidi quyét TTHC cua tinh thi thyc hi¢n kiém tra, tiép nhdn trén Hé | 1am viéc viée

thong thong tin giai quyel TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b sung ho so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh t€ (Budc 8).

Tiép tuc thuc hién mét trong hai buéc sau: Buée 11A doi véi trwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau hoic Buéc 11B doi voi
trudng hop da cap Giay chirng nhén lan dau.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau

Bude 11A

Chuyén vién
Phong Kinh té

- Tham muu trinh Chu tich UBND cép xi ky cap Gidy chimg nhan.

- T6 chtic ban giao dat trén thuc dia (d6i véi truong hop chua ban giao
dat), trao Gidy chitng nhan cho ngudi st dung dét.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir lidu dét dai, ho so dia

1,0 ngay
lam viéc

2,5 ngay lam
viéc
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chinh.
- Chuyén hd so dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa.

B. Truwong hop da cip Gidy chirng nhén lin diu

Chuyén hd so cho Céan bd Mot cira tai TT PVHCC cép x4 dé chuyén cho

0,125 ngay

0,125 ngay lam

Buée 11B-1 | Chuyénvién | Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc ' _
Phong Kinh té | hién cap Gidy ching nhan hodc xac nhan bien dong vao Gidy ching | lam viéc vige
nhan.
Can bo Mot cua | . Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té& chuyén dén; ‘ ay 13
, 11 DO VA p nhan ho so do ong Kinh té chuyén dén; 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budce 11B-2 | tai TT PVHCC N kA A 13 o 9
cip xi - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPBKDD. am viee viee
Bude 11B-3 Ve tiéR nlg‘ﬁ ho | _ Tiép nhan hd so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cAp xa chuyén dén; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
) So'cua ; &n hd lam viéc viéc
VPDKDD Chuyén ho so cho VC CN VPDKDDb. : S
- Tham muu Lanh dao Van phong Déang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Gidy chirng nhén hodc xac nhan bién dong vao Giay 0.5 naav I
Buéc 11B-4 VCCN  lchimg nhan; ’ nvgliz AM 1> 0 ngay lam viée
VPDKDD | cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat dai, hd so dia chinh :
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
R VC tiéR nhan hd | - Tiép nlzém 1:6 so do VF CI?I VIA’DI?DD.chuyén dén; .. | 0125ngay | 0,125 ngay lam
¢ so cua CN - Chuyén .ho so cho Can by Mot cura tai TT PVHCC cap xa dé trakét qua| 13, viée vige
VPDKDbD cho ngudi su dung dat.
’ Cé.n bo Mot cira | - )fac nhan két qua da co trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cuia 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budc 12 | tai TT PVHCC | tinh; lam via X
PRl A _ . am viéc viéc
cap xa - Théng bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky.
- Nop céc khoan phi, 1& phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. - . o
Nhan k&t qua Nguoi ndp ho o ) . L ) » 5 Khong tinh vao thoi gian giai
an ket qu . - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc ti€ép/ hodc qua quyét

dich vu buu chinh. Pong thdi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho
quan ly dir li€u dién tir cua to chire, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3,5ngay lam
viéc

10,625 ngay lam
viéc
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Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

I.C
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cta ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh
thirc nop hd so: Truc tiép/hoeftc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
2.10 . Trudng hop hd so day du, hop 1¢:
- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién tir (e-form) duogc xac thyc bang tai khoan cua td chirc, c4 nhan;
. v rn . |- Tra ctu, trich xuat dir liéu vé CCCD cutia ca nhan dé nghi tt CSDL
Cén by Mét cira L. x . A \ \ N
Buéc1l | tai TT PVHCC | Quoc gia vé dan cu va gan vao thanh ho so. 0,125 ngay 0,125 ngay lam
" chpxa - Giri Phicu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so. lam vige VIGC
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi c¢6 yéu cau khong bo sung, hoan thién dugc ho so
thi guri thong bao tir chdi gidi quyét yéu cau qua thu dién t hodc tin
nhén qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo sy phén cong cua Lanh dao
Phong Kinh té.
~ .~ (Tham muu vin ban dé nghi CN VPPKPP cung cap thong tin vé T T
. Chuyén vién ; ; : . 0,25 ngay lam| 1,25 ngay lam
Budc 2 YN VIEN oSDLPBD, lap trich luc BDDC thira dét chuyén cho Cén bo Mot cira tai gay gay
Phong Kinh t& s viée viée
TT PVHCC cap xa
Can bo Mot ctra . X A 1A \ . Z YN N T
Bude 3 tai TT PYHCC Tiép ?hari ho so do CV. Fhon% Kll;lh te ghuyen dén; 0,1‘25 n.gAay 0,125 n.gay lam
chp xa - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam vige viee
iép nhan hd | - Tiép nhan hd in bo Mot cira tai TT PVHCC cip xa chuyé \ -
’ VC ‘Elep nhan ho ) i€p nhan ho so do Can by Mot cua tai VHCC cap xa chuyén 0.125 ngay 0,125 ngay Iam
Budce 4 so cua CN dén; 1A vide vide
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKPD. ' '
- Tham muu cung cap thong tin vé CSDLDD, lap trich luc BPDC thira
. VCCN dat; 0,5 ngay lam 1,5 ngay lam
Budce 5 PO x o , R P A A
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC tiep nhan ho so cua CN VPDKDD dé cung cap vige vie
ho so cho UBND cap xa
Buge ¢ | VC tiep nhan ho | - Tiep nhan ho so do VC CN VPDKDD chuyen dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
so cua CN - Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4. lam viéc viée
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VPDKDD

Can bo Mot ctra

. : iy ; . . .z ,125 ngé ,125 ngay lam
Budc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhin ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 0 12 > 'gay 0,125 gdy 1a
L~ am viéc viéc
cap xa
Tham muu thyc hién cac cong vige:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat/tién thué dat theo quy dinh cua phéap luat vé tién sir
Bude 8 Chuyén vién |dung dat, tién thué dat (néu co); 0,75 ngay 4,375 ngay lam
Phong Kinh t€ |- Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND cép x3 ban hanh Quyét dinh diéu| lamviéc VigC
chinh quyet dinh giao datlcho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.
- Chu tich UBND cap x& xem xét ban hanh quyét dinh, chuyén ho so
cho Phong Kinh té t6 chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢ théng miic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thue hi¢n x4dc dinh gia dit cu thé sau khi thue hi¢n Buérc 8
Tham muu thuc hién:
Bue 9 Chuyén vien | - TO chic viée xac dinh gia dat cu thé. Khong tinh vao thoi gian giai
uoc Phong Kinh t& |- Trinh Chi tich UBND cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu quyét TTHC
thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.
~ .. |Saukhi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin \ s
Budc 10 Pﬁgﬁyelgi\rllfrt] ¢ dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao Phong Kinh té ky O’IEng Slgjy 0,125 Slgcay lam
g duyét; Chuyén ho so cho Can bg Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. i i
Can bo Mot cura \ N
Budce 11 tai TT PVHCC |Chuyén hd so cho CC BPMC cuia co quan thué. 0’1\25 ”.gay 0,125 ”.gay lam
L~ lam viéc viéc
cap xa
Hé théng mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién Buéc 11
- Tiép nhan tir co s dir lidu dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy td
Can bd Mot cua | chitng minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh ; T
. . o SV : ] . 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 12 tai TT PVHCC | Truong hop nguoi sir dung dat thanh todn truc tuyén NVTC trén Cong 1am Vigcy Vigcy

cap xa

DVC Quéc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién tir vé Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiep nhan trén H¢
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thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).

Tiép tuc thuc hién mt trong hai budc sau: Budc 12A ddi voi truwong hop chua cip Gidy chirng nhén lin diu hoic Budc 12B dbi véi
trwong hop da cap Giay chirng nhan lan dau.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhan lan dau

- Tham muu trinh Chu tich UBND cép x3 ky cip Gidy chimg nhan.
- T6 chtic ban giao dat trén thyc dia (d6i v6i truong hop chua ban giao
dat), trao Gidy chizng nhan cho ngudi st dung dat.

Bude 12A Pihuyelz‘vn}el:r: . | - Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin %é?nngey 2:5 ng.?y lam
Ong BINMEC | hong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so dit licu dat dai, hd so viee VIee
dia chinh.
- Chuyén ho so dén Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa.
B. Trwong hop di cip Gidy chirng nhén lan dau
Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa dé chuyén cho ‘ o
Buée 12B-1 | Chuyénvién | Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai thuc 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Phong Kinh té | hién cdp Gidy ching nhan hoic xac nhan bién dong vao Gidy ching | lam viéc vige
nhan.
Can bo Mot ctra | _ Ti&p nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budc 12B-2 | tai TT PVHCC AR o MR ’ 12 o | T
okp xi - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. am vice VIEC
&0 v a| - Tiép nhan hd so do Cén by Mot cira tai TT PVHCC cép xi chuyén
Bude 12B.3 VC tleR nhén ho dénl- p nhan ho so do Can bo Mot cua ta cap xa chuy: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
so cua CN ; o lam viée viée
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD.
- Tham muu Lanh dao Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Gidy chung nhan hoac xac nhan bién dong vao Giay 0.5 naav I
Buoc 12B-4 | VCCN  lchimg nhan; , ‘ ! ”31:?:' M 12,0 ngay lam vice
VPDKDD | cap nhat, chinh 1Y co s dit liéu dét dai, hd so dia chinh :
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
Buée 12B.5 | VC tiép nhan hd | - Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
so cua CN - Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa dé tra két qua lam viéc vige
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VPDKDD

cho ngudi st dung dat.

Budce 13

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

- Xac nhan két qua di co trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cia
tinh;
- Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thire di dang ky.

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam
vice

Nhén két qua

Nguoi nop ho
SO

- Nop cac khoan phi, 18 phi, cac khoan gia, phi khac néu chwa thanh toan
tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/ hodc qua
dich vu buu chinh. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho
quan 1y dir liéu dién tr ciia td chire, ca nhén trén Céng Dich vu cong.

Khéng tinh vao thoi gian giai
quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3,5ngay lam
viéc

10,625 ngay lam
viéc

Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dit ciia du 4n dau tu

IL.A

Trwong hop giao dit khéng thu tién sir dung dit

Budc 1

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC

cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh
thirc ndp ho so: Truc tiép/hoaftc truc tuyén/hoaflc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.11 . Truong hop ho so day du, hop 16:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién ttr (e-form) duoc xac thuc bang tai khoan cua td chirc, ca nhan;
- Tra ctru, trich xuét dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghj tir CSDL
qudc gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.

- Giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
2.2. Truong hop hd so chua dy du, khong hop 1&: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duge hd
so thi giri thong béo tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hél so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Lanh dao
Phong Kinh té.

0,125 ngay lam

Viee

0,125 ngay lam
vige

Budc 2

Chuyén vien
Phong Kinh té

Tham muu vin ban dé& nghi CN VPDKDD cung cp thong tin vé
CSDLDD, lap trich luc BDDC thira dat chuyén cho Can bd Mot cua tai

TT PVHCC cip xa

1,0 ngay lam
viéc

2,0 ngay lam viéc
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Can bo Mot ctra

- Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén;

0,125 ngay lam

0,125 ngay lam

Budoc 3  |tai TT PVHCC PR = > i
chp x3 - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. VIeC VIeC
, VC ‘Eiép nhan ho | - ATiép nhan hd so do Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cép xd chuyén 0.125 ngay lam 0.125 ngay lam
Budce 4 so cua CN dén; vide vide
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. ' '
- Tham muu cung cip thong tin vé CSDLDD, lap trich luc BDDC thua
VC CN dat; - .
Budce 5 S . . . . 2,0ngay lam | 3,0 ngay lam viéc
VPDKDD - Chuyen ho so cho VC tiep nhan ho so cua CN VPDKDD de cung cap gi é3</: sy '
ho so cho UBND cap xa '
Buse s |on 0P MM RO Tigh nhan hé so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa. VigC Vige
Céan bd Mot cua N N
. T DAL iy 5 . L ,125 ngay lam ,125 ngay lam
Budc7  |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 0 Sngy a 0 5VigC y
cap xa : s
Tham muu thuc hién cac cong viéc:
Budce 8 Chuyén vién |- Ra soat, kiém tra ho so; Kiem tra thuc dia; 4,375 ngay lam 8.5 ngdy lam vise

Phong Kinh té

- Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND gﬁp xd ban hanh Quyét dinh
di€u chinh thoi han st dung dat ctia du an dau tu;

Viee

Tiép tuc thwe hién mét trong hai buwée sau: Buéc 9A doi véi truwong hop chwa cip Gidy chirng nhan lin dau hoic Buéc 9B doi véi
truong hop da cap Giay chirng nhan lan dau.

A. Triwong hop chwa cip Gidy chieng nhén lin dau

Budc 9A

Chuyén vién
Phong Kinh té

- Tham muu trinh Cha tich UBND cép x4 ky cip Gidy chimg nhan.

- T4 chirc ban giao dét trén thuc dia (d6i véi truong hop chwa ban giao
dat), trao Giay chizng nhan cho nguoi st dung dit.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so
dia chinh.

- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4.

2,5 ngay lam
viéc

3,5 ngay lam viéc

B. Trwong hop di cip Gidy chitng nhén lin diu

Bude 9B-1

Chuyén vién

Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé chuyén

0,125 ngay lam

0,125 ngay lam viéc
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Phong Kinh té

cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
thue hién cdp Gidy chimg nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy
chirng nhan.

Can bo Mot ctra

- Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén;

0,125 ngay lam

0,125 ngay lam viéc

Budc 9B-2 i A . ) X
tai T;%::Z;ICC - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. viee
A Ao 1a | - Tiép nhan hd so do Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cép xd chuyén
, VC tiep nhan ho| = *1°P M ? ' P YN 10,125 ngay lam T i
Buéc 9B-3 so ctia CN dén; vide 0,125 ngay lam viéc
VPDKDD - Chuyén hé so cho VC CN VPDKDD. '
- Tham muu Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai cap Giay chimg nhén hodc xac nhan bién dong 2 0 naay I3
Budc 9B-4 VCCN vao Gidy chung nhan; ’ n\ggz am 3,0 ngay lam viéc
VPDKDD | cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat dai, hd so dia chinh ;
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKPD.
VC tiép nhan hd | - Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén; T
. p g o , . . . 10,125 ngay lam e n
Budc 9B-5 so ctia CN - Chuyén h6 so cho Can b Mot cira tai TT PVHCC cap x4 dé tra két vide 0,125 ngay lam viéc
VPBKbbD qua cho ngudi st dung dat. '
Can bo Mot cira | - Xac nhan két qua da co trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua N
. e , 0,125 ngay lam NUPR
Bude 10 tai TT PVHCC | tinh; vide 0,125 ngay lam viéc
cap xa - Théng bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thic di dang ky. '
- NOp cac kl}oén phi,w 1€ phi, cac khoan gid, phi khac néu chua thanh
) . | todn truc tuyén trén Cong Dich vu cong. R o .
~ 14 .| Nguoindp ho , ., Khéng tinh vao thoi gian giai
Nhén ket qua so - Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc di dang ky: Truc tiép/ hodc qua quyét

dich vu buu chinh. Pdng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho

quan ly dir li€u dién tir cua t6 chirc, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

10,625 ngay

17,75 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée viée
11.B Trwong hop ngwoi si dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
Can bd Mot cua | 1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguodi ndp hd so. Xac nhéan hinh 0.125 naav lam | 0125 nadv Bm
Budc 1 tai TT PVHCC | thirc ndp hd so: Truc tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vy buu chinh. ' Vigc y ’ Vigc y

cap xa

2. Kiém tra thanh phan hd so:
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2.12 . Trudng hop hd so day du, hop 1¢:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién ttr (e-form) duoc xéac thuc bang tai khoan cua td chirc, ca nhan;
- Tra ctu, trich xuét dit liéu vé CCCD cuia ¢4 nhan dé nghi tir CSDL
qudc gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.

- Giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi nop ho so.

2.2. Trudng hop ho so chua day du, khong hop 16: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Truong hop nguoi ¢ yéu cau khéng bé sung, hoan thién dugc ho
so thi giri thong béo tir chdi giai quyét yéu cau qua thu di¢én tir hodc tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén ho, so cho Chuyén vién theo sy phin cong cua Lanh dao
Phong Kinh té.

Tham muu vin ban dé nghi CN VPPKDD cung cdp thong tin vé

. Chuyén vién . . .| 1,0 ngay lam T
Buoc 2 WYEN VIS eSDLDD, 1ap trich luc BDDC thira dét chuyén cho Can bo Mot cira tai gcy 2,0 ngay lam viée
Phong Kinh té A viée
TT PVHCC cap xa
Can bo Mot ctra . X A 1A . . Z XAk N N
Bude3 |tai TT PVHCC |- Tiép ?hari ho so do CV. f’hon% Kn:h te cihuyen den; 0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhén ho so cia CN VPDKDD. viee VIEC
’ VC Eiép nhan hd | - }“iép nhan hd so do Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cép xd chuyén 0,125 ngaylam | 0,125 ngay Iam
Budc 4 so cua CN dén; vide vide
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKPD. ' '
- Tham muu cung cép thong tin vé CSDLDD, lap trich luc BDDC thura
Buses |VCON dat; 2.0ngaylam |4 ) 1 osy lamviee
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so ciia CN VPPKDD dé cung cap vige ’ ’
ho so cho UBND cap xa
Budc 6 lccgj%ﬁh‘f‘n BO| _ Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa. viée viée
Cén by Mot cura N <
. .z ; : L ,125 ngay | ,125 ngay |
Buéc7  |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té 0 SWSCay am | 0 SWSCay am

cap xa
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Chuyén vién

Tham muu thyc hién cac cong viéc:
- Ra so4t, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién str dung dat/tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién
str dung dét, tién thué dat (néu co);

4,125 ngay lam

8,25 ngay lam

Bute 8 Phong Kinh té | - Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND cég xd ban hanh Quyét dinh viéc viéc
diéu chinh thoi han swr dung dat cua dy an dau tu,
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
trinh Lanh dao Phong Kinh té ky duyét;
- Chuyén ho so cho Can bd Mot cura tai TT PVHCC cap xa.
Can b Mot ctra | Chuyén hd so cho CC BPMC cua co quan thué. ; Sy I3
Budc9 | tai TT PVHCC 0125ngay | 0,125 ngay lam
L lam viéc viée
cap xa
Hé¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thuce hién Khong rinh vao thoi gian giai
Budc 9 quyet TTHC
- Tiép nhan tir co sd dit lidu duoc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
1A gre o | Treong hop nguwoi sw dung dat thanh todn truc tuyén NVTC trén Cong
Can bo Mot ctra P LA, A, 7 n Y R . N N
, . DVC Quoc gia va dwoc két noi, xuat bién lai dién twr ve H¢ thong thong (0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
Budc 10 tai TT PVHCC | . .7 4 ., \ i 1 e R 4 . R A X i
cép <G tin giai quyét TTHC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhan trén H¢ viéc viéc

théng théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh.
- Viét phiéu bién nhan bo sung hf) so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh t€ (Budc 8).

Tiép tuc thuc hién mét trong hai buéc sau: Buée 11A doi véi trwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau hoic Buéc 11B doi voi
truong hop da cap Giay chirng nhan lan dau.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau

Budc 11A

Chuyeén vién
Phong Kinh té

- Tham muu trinh Cha tich UBND cap x4 ky cap Gidy chimg nhan.

- T4 chirc ban giao dét trén thuc dia (d6i véi truong hop chua ban giao
dat), trao Gidy chitng nhan cho ngui st dung dét.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so
dia chinh.

- Chuyén ho so dén Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa.

2,5 ngay lam
viée

3,5 ngay lam viéc
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B. Truwong hop di cdp Gidy chitng nhdn lin diu

Chuyén vién

Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xi dé chuyén
cho Van phong Déng ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

0,125 ngay lam

0,125 ngay lam

Budc 11B-1 } . o X
Phong Kinh té | thuc hién cap Gidy chung nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy VIeC Viee
chirng nhan.
Can bo Mot cua | - Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
Bu6e 11B-2 | t3i TT PVHCC P s ST ’ i i
ckp x - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPBKDD. VIEC viee
& aopal - Tiép nhan hd so do Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa chuyén
, VCtiepnhgnho) ° P B )OI P X3 CIYEN 16 125 ngay lam | 0,125 ngay lam
Budce 11B-3 so ctia CN deén; Vide vide
VPBKPDb - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. ' '
- Tham muu Lanh dao Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai cap Giay chimg nhén hodc xac nhan bién dong 20 naav I
Budc 11B-4 | VCCN  io Gidy ching nhan; , ‘ ! ”Vlggcy M | 3,0 ngay lim viéc
VPDKDD | cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat dai, hd so dia chinh :
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
’ VC tiéR nhan hd| - Tiép nl}én 1‘16 so do VC CN VPDKDD.chuyén dén; , 7 , 0,125 ngay m | 0,125 ngay lam
Budc 11B-5 | 50 ctia CN - Chuyén ho so cho Cén bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé tra két vide vide
VPDKDD qua cho ngudi st dung dat. ' '
Cén bd Mot cira | - X&c nhan két qua da c6 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia s .
Buse12 | tai TTPVHCC | ti nh: 0,125 Vr;gcay lam| 0,125 Vr;gcay lam
cap xa - Théng bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thie di dang ky. . '
- NOp cac khoén phi,w 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh
.. . | toan truc tuyén trén Cong Dich vu cong. o . o
A 1.4 .| Nguoindp hod . . Khong tinh vao thoi gian giai
Nhén két qua SO - Nhan ket qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép/ hodc qua quyét
dich vu buu chinh. Bong th(:yi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho
quan ly dir li€u dién tr cua t6 chire, cd nhan trén Cong Dich vu cong.
< e 10,625 ngay | 17,75 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée vide
11.C Truong hop nguoi sic dung dét phéi ngp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid ddt cu thé

Budc 1

Can bo Mot ctra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cta ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh

0,125 ngay

0,125 ngay lam
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tai TT PVHCC
cap xa

thirc nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.13. Truong hop hd so day du, hop 16:
- Tiép nhan, cdp nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién tir (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cua to chirc, ca nhan;
- Tra ctru, trich xuat dir liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghj tir CSDL
qudc gia vé dan cu va gin vao thanh ho so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tr hodc tin
nhan qua qdién‘thoai di dong cho nguoi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo sy phén cong cua Lanh dao
Phong Kinh té.

lam viée

Chuyén vién

Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKPPD cung cip théng tin vé

1,0 ngay lam

2,0 ngay lam

Budc 2 Phong Kinh & CSDLDbD, lé[i tricNh luc BDDC thira dit chuyén cho Can by Mot cura tai viee viee
TT PVHCC cap xa
Can b6 M@t cua e ~ DY \ . £ A A . N N
Buée 3 tai TT PVHCC |~ Tiép ?hari hoé so do CV. Fhongi; KlI:h té cqhuyen dén; 0,1\25 ngay 0,125 ngay lam
chp xd - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam vigc VIeC
’ VC 'Eiép nhan hd | - }“iép nhan h6 so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén 0.125ngay | 0125 ngay Iam
Budc 4 so cua CN dén; 1AM vidc Vide
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. ' )
- Tham muu cung cap thong tin vé CSDLDD, lap trich luyc BPDC thira
. VCCN dat; 2,0 ngay lam 3,0 ngay lam
Budc 5 X 1A £ A A , X £ A A
VPDKDD - Chuyén h6 so cho VC tiép nhan ho so cua CN VPDKDD dé cung cap viee viee
ho so cho UBND cap xa
VC tiép nhan ho £ A 1A R Ak . \ N
Budce 6 so clia CN - Tiép Fhar: ho so do YC E?N }/P]?KDP chuyén dén; L 0, I]za2r;]5 ngay 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. Viee viee
. Canbd Mot cua | ., A 2 . Lz 0,125 ngay 0,125 ngay lam
Budc 7 tai TT PVHCC Ti€p nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té lam vide vide
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cép xa
Tham muu thyc hién cac cong vige:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop dugc
A in mién tién st dung dat/tién thué dat theo quy dinh cua phéap luat vé tién sir
. Chuyén vién
Budc 8 Phong Kinh & dung dét, tién thué dat (néu cd);
- Hoan thién hd so trinh Cha tich UBND cép x3 ban hanh Quyét dinh diéu 4,0 ngay lam s 1
, . ) o A A 8,125 ngay lam
chinh thoi han su dung ddt cua dw an dau tu; viee vide
- Chu tich UBND céap x& xem xét ban hanh quyét dinh, chuyén ho so '
cho Phong Kinh té t6 chirc xac dinh gia dat cu thé.
H¢é thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai cho thue hién xic dinh gia dat cu thé sau khi thuc hién Budéc 8
Tham muu thuc hién:
Bue 9 Chuyén vien | - TO chuc viée xac dinh gia dat cu thé. Khong tinh vao thoi gian giai
uoc Phong Kinh té |- Trinh Chu tich UBND cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu quyét TTHC
thé ¢6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.
.. |Saukhi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, 1ap Phiéu chuyén thong tin \ s
Busc10 | OWYEVIER, ¢ xic dinh nghia vy tai chinh vé dit dai trinh Linh dao Phong Kinh & ky| 025 N9 | 0,125 ngaylam
g duyét; Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. i i
Can by Mot ctra | Chuyén hd so cho CC BPMC ciia co quan thué. ; S 13
Buéc 11 | tai TT PVHCC 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
L~ lam viéc viée
cap xa
Hé théng mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thwe hién Buwéc 11
- Tiép nhan tir co s dir lidu duogc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
ching minh da hoan thanh nghla vu tai chinh.
Cén bd Mot cita Truong hop ngu"m s dung dat thanh todn truc tuyén NVTC tréen Cong
Bude 12 i TT PVHCC DVC Quéc gia va dugc két noi, xudt bién lai dién tir vé H¢ théng théng | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
' tin giai quyét TTHC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé lam viéc viéc

cap xa

thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung hd so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
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Tiép tuc thwc hién mét trong hai bwéc sau: Buéc 13A dbi véi trwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan diu hoiic Buéc 13B doi voi
truong hop da cap Giay chirng nhén lan dau.

A. Truwong hop chwa cép Gidy chirng nhén lin dau

- Tham muu trinh Chu tich UBND cap xi ky cap Giay ching nhan.
- T6 chitic ban giao dat trén thyc dia (d6i v6i trudng hop chua ban giao
dat), trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung dat.

Budc 13A Pihzyelgi\rlll}?r;‘ - Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin ZIé?nngéy 3.5 ngfilylam
ong © | phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd so viee viee
dia chinh,
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.
B. Truwong hop di cdp Gidy chieng nhin lin diu
Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cép xa dé chuyén cho \ o
Buée 13B-1 | Chuyénvién | Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thye | 0,125ngay | 0,125 ngay lam
Phong Kinh té | hién cap Gidy ching nhan hodc x4c nhan bién dong vao Gidy ching lam viéc viée
nhan.
Can bo Mot cua | _ Tjp nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; ‘ y 12
. : p nhéan ho so do ong Kinh té chuyén dén; 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budce 13B-2 | tai TT PVHCC 21 e I2 i i
chp xa - Chuyén ho so cho VC tiép nhéan ho so cia CN VPDKDD. am viee VIEC
vVC tiép nhan hd | - Tiép nhan hd so do Can bo Mot cura tai TT PVHCC cép xa chuyén 0.125 nad 0.125 naav lam
Budce 13B-3 so ctia CN dén; ’Iz‘im Vigc y ’ Vigcy
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. ' '
- Tham muu Lanh dao Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Giay chiing nhan hodc xac nhan bién dong vao Giay 2.0 oy I
Budc 13B-4 VCCN chirg nhén; ’ ngg am 139 ngay lam viéc
VPDKDD | cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh ;
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKPD.
VC tiép nhan hd | - Tiép nhan h6 so do VC CN VPDKDD chuyén dén; 0.125 ngay | 0,125 ngay lam
Bude 13B-5 | 5o cua CN - Chuyén hd so cho Cén bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé tré két qua| |am viae T vide
VPBKDbD cho nguoi str dung dat. ' ’
Can bo Mot ctra | - X&c nhan két qua d3 co trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua X N
Buéc 14 | tai TT PVHCC | tinh; O]ﬁ: angcay 0,125 V”Igcay lam

cap xa

- Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc di dang ky.
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Nguoi nop ho

Nhén két qua
SO

- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/ hoic qua
dich vu buu chinh. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho
quan 1y dit liéu dién tir ctia to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Khéng tinh vao thoi gian giai

quyét

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10,625 ngay
lam viéc

17,75 ngay lam

viéc
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Mau biéu tuwong tdc dién tir (e-form)

MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao (’ifit/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dat
(Phu luc Il kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam
PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan?................
1. NGUOT A8 NNI% .ottt
2. Dia chi/tru s chinh: ..o
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) ..o,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
QAL QA Y oottt sttt

5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sur dung dat AKY: i

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so voi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép Chuyen muc dich sir dung dat da KY: o

7. Cam két str dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat dat
dai, ndp tién sur dung dat/tlen thué dat (néu co) day du, ding han;

Cac cam két khac (neu (o0 T TSP PR T PPPRP

8. Tai 1i6u giri KEm (18U CO)Zr.rvneieeeeee e,

., ngay .... thang ... nam
Nguwoilam don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)
(Néu xéc thyre bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu déng
dien cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwroc Hé thong
M6t cira dién tir xac thuc cua té chie, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 6 tai khodn dinh danh... ; Ma sé hé so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phdi ky s6
Xac thuc)

1 Ghi r6 don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dét hogc ghi rd 1a don dé nghi sira chira thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

2 Cha tich UY BAN NHAN DAN cap c6 tham quyén g1a0 dat/cho thué dat/Cho phép chuyén myc dich str dung dat.

3 Pi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin Vé s, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc «cong dan
hoic s dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi to chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, td chic sy
nghiép/van ban cong nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tw ddi véi doanh nghiép/td chirc kinh té. ..

4 Ghi theo céc thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat.

5 Thuc hién trong truong hop hd so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dat do nguoi dé
nghi diéu chinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)

MAu s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dit ctia dv 4n diu tu
(Phy luc |l kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw 4n diu tw

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan déan'...
1. NUOT ST AUNE AR .ovvooovvveeveeesese s ssssss s sssssssss s sssss s sssssnnees
2. Dia chi/tru SO Chinh: .......oooiiiiiiii e
3. Pia chi lién hé¢ (dién thoai, fax, email...):....ccccccoviiieiiiiii e,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dAt $6:...eeveeeerreeeereens 4.2, TOban d6 86: weveeveeeeeeeeane.

D) DIen tieh At (N2): ovvveeeeeeee et
¢) Muc dich ST dung At ........oeeeieceeeeeeeeee et
d) Thoi han ST dUNE QAL ...t
@) Tai san gan 1ién vOi At HiEN CO: ..vvvvveeeeeeeeeee e
e) Pia diém thira dat/khu dat (tai X, tinh...): .oeeeveeereeeeeeeeeeee s

g) Gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; SO Va0 S0: ....oeueeee.... N 1

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han st dung dat: tir ngay... thang... nim... dén ngay... thang...
nam...

7. Gidy to nop kém theo don ndy gOm €O .......ovvvveeeversiereeeressseeeeienines

1 Ghi 6 tén cap tinh/cap Xa noi c6 dat.

2 P6i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cdp Can cudc cong dan
hoic s dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi to chuc thi ghi & thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t chic sy
nghiép/van ban cong nhan t chirc ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu dbi vai doanh nghiép/to chie kinh té...

3 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy an... thi ghi 16 muc
dich sir dung dt dé thuc hién dy 4n dau tu theo gidy to d cap.

4 Gidy to quy dinh tai trinh ty, thi tuc trong linh vuc vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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8. Cam két st dung dat dung muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh ctia phap luat dat dai,
ndp tién su dung dat (n€u co) day du, ding han.

Cac cam két KNAC (18U CO): ovvvrvieeeee e,

e, NEAY ... thdng ... nam ...
Nguwoilamdon
(Ky va ghi 6 ho tén, dong dau néu co)
(Néu xac thyee bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu dong
dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da diroc Hé thong
Mgt Cira dién tir xac thyec cua té chirc, doanh nghiép hogc
ong/ba.... ; ¢ 56 tai khodn dinh danh... ; Ma sé ho so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phai ky s6
X&c thuc)
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Quy trinh sd: 08-DP-CX

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC

PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT, CHO THUE PAT, CHO PHEP CHUYEN MUC PICH SU DUNG PAT DO SAI SOT
VE RANH GIOL VI TRi, DIEN TiCH, MUC PiCH SU DUNG GIUA BAN PO QUY HOACH, BAN PO DPIA CHINH, QUYET
PINH GIAO PAT, CHO THUE PAT, CHO PHEP CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT VA SO LIEU BAN GIAO DAT

TREN THUC PIA
M& s6 TTHC: 1.013953.H50
(Trwong hop khéng lam thay déi tién sir dung ddt, tién thué dit da ngp)
Ap dung tai co quan: UBND cap x4, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, co quan thué

Poi twong thuc Thoi gian

uy trinh
QU thuc hién

. Noi dung cong viéc
hlgn . g g .

Thoi gian déi véi
cdc xd mién nui,
bién gioi; vung
6 diéu kién KT-
XH khé khin;
viing c6 diéu kién
KT-XH dic bigt
kho khan

I. Nop ho so truc tuyén:
Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/ ,

1. Pang ky/Pang nhap vao H¢ thong.

2. Tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Diéu chinh quyét dinh

Nguoi ndp hd giflo ddt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dfft do sai sot
SO vé ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich sw dung giita ban do quy hoach,

ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc

dich sir dung dat va sé liéu ban giao dat trén thuc dia”.

3. Chon co quan thuc hién: UBND x4, phuong, dic khu noi c6 dat.

4. Cap nhat, s6 héa ddy du cac thanh phan ho so, bao gdm:

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
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chuyén muc dich str dung d4t theo Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (Hinh thirc nép: Nhdp thong tin trén
biéu mau twong tac (e-form) duwoc xdc thwc bang tai khodn VNIeD ciia
cong dan/t6 chire hodc xdc thiee bang ky sé hodc dinh kém bdn dién tir ¢6
ky s6; trieong hop nép ban scan (ban chup) thi ngwoi nép mang ban chinh
dén ndp truc tiép Bé phdn mét cira dé xdc nhdan hé so di diéu kién dé tiép
nhan hodac gui qua dich vu buu chinh).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan

- Sau khi can bd glri yéu cau thanh toan, cong dan ding nhdp vao tai
khoan tai trang DVC - truy cap tai khoan = “Danh myc ho so” = nhéan
xem thong tin chi tiét hd so = chon hinh thirc thanh toan “Tryc tuyén” va
nhan “Thanh toan”, hé thong ty dong diéu hudng dén giao dién thanh
toan qua nén tang Payment Platform cua Cong DVC qudc gia. Cong dan
thuc hién thanh toan tryc tuyén dung véi s tién phi, 1é phi theo quy dinh.

- Sau khi d3 thanh toan thanh coéng, hé thong tu dong diéu hudng vé giao
dién nop ho so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan cé thé thyc hién
in bién lai hoa don di thanh todn va nhin “Dong y.

- Mtc thu phi/ I¢ phi: theo quy dinh ctia Luat phi va I¢ phi va cac van ban
quy pham phdap luat huéng dan Luat phi va 1é phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tyc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tir (email) /hodc tin nhan qua mang x4 hoi (Zalo) /hodc tin nhian SMS
trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop hod so duge cip mi dé tra ctru tinh trang giai quyét hod so
truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hi¢n dich vu cong, t6 chirc, ca nhan co thé lién hé
qua s6 dién thoai va hdp thu dién tr cia UBND cép xa dugc dang tai kém
theo quy trinh thue hién dich vu cong truc tuyén nay dé dugc hudéng din, hd
tro.

I1. Nop ho so true tiép:
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Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua ctua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac qua dich vu buu chinh.

Truomg hop khong 1am thay doi tién sir dung dat, tién thué dit da nop

Budc 1

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh
thirc nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.14 . Truong hop hd so day du, hop 16:
- Tiép nhén, cdp nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién tir (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ctu, trich xuét dit liéu vé CCCD ciia c4 nhan dé nghi tir CSDL
quéc gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Trudng hop ho so chua day du, khong hop 18: Giri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc hd so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin
nhén qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong cta Lanh dao Phong
Kinh te.

0,125 ngay lam
vige

0,125 ngay lam
vige

Budc 2

Chuyén vién
Phong Kinh té

Tham muu thuc hién cac cong vige:
- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia;
- Hoan thién ho so trinh Cha tich UBND cép xa ban hanh Quyét dinh
diéu chz’nh,quyért dinh giao ddt/cho thué ddt/cho phép chuyén muc dich

sw dung dat,

2,75 ngay lam
vice

7,875 ngay lam
vice

Tiép tuc thwe hién mot trong hai buée sau: Buwée 3A dbi véi treong hop chua cip Gidy chirng nhan lin diu hoic Budce 3B doi voi
trwomg hop da cap Giay chirng nhan lan dau.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau

Budc 3A

Chuyén vién
Phong Kinh té

- Tham muu trinh Chu tich UBND cap xi ky cap Giay ching nhan.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia (ddi voi truong hop chua ban giao
dat), trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin

phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dja

2,0 ngay lam
vige

4,0 ngay lam viéc
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chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xA.

B. Truwong hop da cip Gidy chirng nhén lin dau

Budce 3B-1

Chuyén vién
Phong Kinh té

Chuyén hd so cho Cén, bd Mot cura tai TT PVHCC cép xa dé chuyén cho
Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc
hién cap Giay ching nhan hodc xac nhan bién dong vao Giay chung
nhan.

0,125 ngay lam
vige

0,125 ngay lam
viée

Can bo Mot cura

- Tiép nhan ho so do CV Phong Kinh té chuyén dén;

0,125 ngay lam

0,125 ngay lam

Budc 3B-2 i . . )
tai T(;%II;Z;{CC - Chuyén ho so cho VC ti€p nhéan ho so cia CN VPDKDD. Viee Viee
Bude 3B-3 VC tiéR nlgft; hd | _ Tiép nhan hd so do Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa chuyén dén; |0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
- SO cua Ly X >y
- 4n hod vige vige
VPDKDD Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. : S
- Tham muu Lanh dao Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cap Giay chiing nhan hodc x4c nhan bién dong vao Giay 15 naav i
Busc 3B-4 |  YCCN  lchimg nhén; ! ”figcy aM | 35 ngay lamviée
VPDKDD | cap nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, hd so dia chinh :
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.
2~ 2| - Tiép nhan ho VvV PPKPP chuyén dén: o s
’ VC tiép nhan hd 1€p n van ‘0 so do VCCNV .c uyén dén; ’ 7 , 0.125 ngay im | 0,125 ngay lam
Bude 3B-5 | 5o ctia CN - Chuyén ho so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa dé tra két qua vide vide
VPDKDD cho nguoi st dung dat. ' '
’ Cé.n bo Mot cura | - )Sac nhan két qua da co trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua 0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
Buéc4 | tai TT PVHCC | tinh; viée viée
cap xa - Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thire di dang ky. . '
- Nop cac khoénwphi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. e
~ 1.4 .| Nguoindp hod . y Khong tinh vao thoi gian giai
Nhankét qua <o - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dé déng ky: Truc tiép/ hodc qua quyét

dich vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho
quan 1y dir liéu dién tir cua té chire, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5,0 ngay lam
viéc

12,125 ngay lam
viéc
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Truwong hop lam thay déi tién sir dung dét, tién thué dit da ndp ma tién sir dung dat, tién thué dit xac dinh lai theo gia
dit trong bang gia dat

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so:

2.17 . Trudng hop ho so day du, hop 1¢:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén bidu miu twong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;

Can bd Mot | - Tra cuu, trich xudt dir liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tr CSDL quéc
Bude 1 cratai TT | gia vé dan cu va gan vao thanh ho so. 0,125ngay | 0,125 ngay lam
udc % A ) . . A A
PVHCNC €ap | - Guri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so. lam viéc VIEC
Xa 2.2. Truong hop hd so chua diy du, khong hop 18: Gui théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo su phan cong ciia Lanh dao Phong
Kinh te.
Tham muu thyc hién cac cong vige:
- Ra so4t, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia;
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc mién
tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
Budc 2 Chuyén.vién’ - Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND 9ép x4 ban hanh ?Quyé't dinh
Phong Kinh t€ | diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat; 2,5 ngay lam 7,625 ngay lam
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai vige vige
trinh Lanh dao Phong Kinh té ky duyét; ,
+ Chuyén ho so cho Can by Mdt ctra tai TT PVHCC cap xa.
Can bo Mot
Budc 3 cua tai TT | Chuyén ho so cho CC BPMC cua co quan thué. 0125ngay | 0,125ngay lam
PVHCC cap lam viéc viéc

Xd
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H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thuc hién

Khéng tinh vao thoi gian giai

Budc 3 quyeét

- Tiép nhan tir co s& dir liéu dugc lién théng hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Can bo MOt | Triong hop nguoi sir dung dat thanh toan tric tuyen NVIC trén Cong

. cratai TT | DVC Quoc gia va dwoc két noi, xuat bién lai dién tir vé Hé thong thong tin | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budc 4 A £ , \ I LA . X« a7 A \ ‘a ‘A
PVHCC cap | giai quyet TTHC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong lam viéc viéce
xa thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

- Viét phiéu bién nhan bd sung ho so dong thoi chuyén gidy to lién quan

cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).

tru’(‘)’ng. hqp.dﬁ cip Giay chirng nhén lan dau.

Tiép tuc thwe hién mot trong hai buéc sau: Buéc 5A ddi véi treong hop chua cip Gidy chirng nhin lin diu hoic Budce 5B doi voi

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhan lan diu

Budc SA

Chuyén vién
Phong Kinh té

- Tham muu trinh Chu tich UBND cap xi ky cap Giay ching nhan.
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia (d6i Vi trudng hop chua ban giao dét),
trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xA.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong

2,0 ngay lam
viéc

4,0 ngay lam
viéc

B. Trwong hop di cip Gidy

chirng nhdn lan dau

Chuyén hd so cho Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip xi dé chuyén cho

0,125 ngay

0,125 ngay lam

Buge 5B-1 | ChUYENVIEN 1y ) Sng Ding ki dét dai, Chi nhanh Van phong Dang ki dét dai thuc - 2
Phong Kinh t& | ., "z ~iz , A <o A 1A AA Y , A am Vigce vice
hién cap Giay chiing nhan hoac x4ac nhan bién dong vao Gidy chirng nhan.
Canbo Mot | ‘ o
Buée 5B-2 | cuatai TT |- Tiép nhan ho so do CV Phong Kinh te chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
PVHCC cép - Chuyén hé so cho VC tiép nhan ho so ciia CN VPDKDD. lam viéc vige
Xa
Bube SB.3 I\IQC ticp nféaﬁ - Tiép nhan hd so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cAp xa chuyén dén; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
) 0 S0 cua - A hd lam viéc viéc
VPPKDD Chuyén ho so cho VC CN VPBKDD. s s
Buéc 5B-4 VCCN |- Tham muu Lanh dao Van phong Déang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong | 1.5 ngay lam 3,0 ngay lam viéc
VPDKDD [Ping ky dét dai cAp Gidy chung nhin hoic x4c nhan bién dong vao Gidy VigC
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ching nhan;
- Cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKDD.

VC tiép nhan

- Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén;

vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y

dir 1i€u dién tur cua t6 chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Bude 5B-5 | 1A ' AN o P 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
ho socia CN | - Chuyén 'ho so cho C;an bd Mot cura tai TT PVHCC cap xa dé tra két qua lam viéc viée
VPDKDD cho nguoi s dung dat.
Can bd Mot
Budc 6 cratai TT | - X4c nhan két qua da c6 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
PVHCC cip | - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc d dang ky. lam viéc viéce
Xa
- Nop cgic khoénqphi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
<. . . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. AL . e
Nhan két qua Ngu";g‘-’p ho | 'Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich | <"ong tinh :f‘l‘;gm glan giai

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5,0 ngay lam
viéc

12,125 ngay lam
viéc

Truwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dit da ndp ma tién sir dung dat, tién thué dit xac dinh lai theo gia

dat cu thé

Budce 1

Can bo Mot
cratai TT
PVHCC cip
xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop ho so: Truc tiép/hoaftc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.18 . Truong hop hd so day du, hop 1¢:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tir; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ctru, trich xuét dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL quéc
gia vé dan cur va gan vao thanh hd so.
- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 16: Guri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudong hop ngudi ¢ yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin

0,125 ngay
lam viéc

0,125 ngay lam
Viéc
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qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo sy phin cong ctua Lanh dao Phong
Kinh té.

Tham muu thyc hién cac cong viéc:

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thyc dia;

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xé4c dinh truong hop duoc mién
tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

Bude 2 Chuyeén vién ) ) )
uoc Phong Kinh té | - Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh Quyét dinh
diéu chz”nh, quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyen muc dich | 2,0 ngay lam 6,625 ngay lam
s dung dat, viéc viéc
- Chu tich UBND Cap xa xem xét ban hanh quyet dinh, chuyén hé so
cho Phong Kinh té t6 chirc xac dinh gia dat cu the.
Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thwe hién xac dinh gia dit cu thé sau khi thuc hién Buéc 2
Tham muu thuc hién:
Buge3 | Chuyénvien |- To chuc viée xac dinh gia dat cy the. Khong tinh vao thoi gian giai
uoc Phong Kinh & |- Trinh Chu tich UBND cAp xa ban hanh quyét dinh phé duyét gi dat cu quyét
thé ¢ noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.
o .o | Saukhico Quyet dinh phé duyét gia dat cy the, 1ap Phicu chuyen théng tin | o o s s
Budc4 | ChUYeNVIEN | & vac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai trinh Lanh dao Phong Kinh té ky | = Vglez 1,5 ngay lam viéc
Phong Kinh té duyét; Chuyén ho so cho Can b Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. :
Can bd Mot | Chuyén hé so cho CC BPMC cia co quan thué. ‘ o
Busce 5 clratai TT 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
PVHCC cip lam viéc viée
Xa
H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thue hién Buéc 5
. ~vs~ |- Tiép nhan tir co s& dit ligu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
Can b Mot chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh > 2 13
Budc 6 cira tai TT g ghia vt : . , 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
uoc PVHCC ci Truong hop ngu’m sw dung dat thanh todn truc tuyén NVIC trén Cong 1am viée vide
3 “ | pyc Quoc gia va dwoc két noi, xudt bién lai dién tr vé He¢ théng thong tin ’ ’

gidi quyét TTHC ciia tinh thi thiee hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong
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théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh.
- Viét phiéu bién nhin bd sung hd so dong thdi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 2).

Tiép tuc thwe hién mot trong hai buéc sau: Buwée 7A dbi véi treong hop chua cip Gidy chirng nhan lin diu hodic Budce 7B doi voi

treong hop da cip Gidy chirng nhén 1an dau.

A. Truwong hop chwa cip Gidy chirng nhén lan dau

- Tham muu trinh Chu tich UBND cap xi ky cap Giay ching nhan.
- To chirc ban giao dat trén thuc dia (ddi Vi trudng hop chua ban giao dat),

Bude 7A Chuyeén vién | trao Gia?'}y chfrng nhan cho nguoi st dung dét. 2,0 ngay lam 3,5 ngay lam
Hoe Phong Kinh té | - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong viéc viéc
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.
B. Trwong hop da cip Gidy chirng nhén lin dau
’ Chuyén vién Chuyén ho so cho Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa dé chuyén cho 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Bugc 7B-1 |~ .~ «| Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai thyc 1am vid 2
Phong Kinh té am Vviee vige
hién cip Gidy chimg nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy chirng nhan.
Canbo Mot | ‘ o
Buéc 7B-2 | cwatai TT |- Tiep nhvzfln h‘6 sodo CV Ph,(‘)ng Kmh‘ té chuyén dén; 0,‘125 ngéy 0,125 n.gfiy lam
PVHCC cap - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc vige
Xa
Bude 7B.3 1\1/*C tiép rﬂgﬁ - Tiép nhan hd so do Cén bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa chuyén dén; 0,125ngay | 0,125 ngay lam
i 0 S0 cua i n ho lam viéc viéc
VPPKDD Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. : s
- Tham muu Léanh dao Vén phong Pang ky d4t dai, Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai cAp Gidy ching nhan hodc xac nhan bién dong vao Gidy 15 nadv I3
Budc 7B-4 VCCN Chu’ng nhan, ! nglzz am 3,0 ngéy lam ViéC
VPDKDD | cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat dai, hd so dia chinh Vie
- Chuyén ho so cho VC tiép nhan hd so cia CN VPDKPD.
e V;C tié’R nhan | - Ti€p nl:an l:o so do VF CI?I VIA’DI?DD.chuyen dén; o 0125 ngdy | 0,125 ngay lam
ho socia CN | - Chuyén -ho so cho Can b Mot cura tai TT PVHCC cap xa dé tra két qua Jam viéc viée
VPDKDbD cho nguoi su dung dat.
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Cén bo Mot
Bude 8 cira tai TT: - X&c nhan két qua di c6 trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC ca tinh; 0,125 r!géy 0,125 ngay lam
PVHCC cap | - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky. lam vige VIEC
Xa
- Nop céac khoan phi, 18 phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
| truc tuyén trén Cong Dich vu cong. . . o
Nhan két qua Nguo1 ndp ho - Nhan k&t qus . o . » 5 _ Khdng tinh vao thoi gian giai
- Sq an két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich quyét

vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir 1i€u dién tur cua t6 churc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5,0 ngay lam
viée

12,125 ngay lam
viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
Muc dich sir dung dat
(Phu luc II kem theo Nghi dinh so 151/12025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH L....

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan?................

1. Nguoi dé ngh1 ...........................................................................................

2. D1a chi/try s& chinh: .......ooooiiiiiii

3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ..o,

4. Thong tin trong quyét dlnh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
A K ettt ettt ee st n e tereas

5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich str dung QAL A KT oo

6. Thong tin dé nghi diéu chinh s0 v0i thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyen muc dich str dung E TR E0S T

7. Cam két str dung dat ding myc dich, chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat dat dai,
nop tién sir ' dung dat/tlen thué dat (néu co) day du, dang han;

Céac cam két khac (neu [o70) RSP TRR

8. Tai 1idu giri KEm (NEU COYZ vt sne s

., NAY ... thang ... nam
Nguoilamdon
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)
(Néu xac thyre bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu déng
dien cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwoc Hé thong
M6t cira dién tir xac thuc cua té chie, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 6 tai khodn dinh danh... ; Ma sé hé so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu |a ban dién tir dinh kém phai ky s6
Xac thuc)

1 Ghi r& don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyet dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
hoic ghi rd 1a don d& nghj stra chira thong tin sai s6t trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

2 Chu tich UY BAN NHAN DAN cap 6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat. ,
% Doi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin ve so, ngay/thang/nam, co quan cap Cén cudc cong dan hoac so
dinh danh hoac H¢ chicu...; doi véi to chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/vén
ban c6ng nhan t6 churc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu doi v<”ri doanh nghiép/to chirc kinh té. ..

4 Ghi theo céc thong tin ve thua dat, nguoi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dét.

8 Thyc hién trong truong hop ho so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét do ngudi dé nghi diéu
chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich stir dung dat lap phai co theo quy dinh.
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Quy trinh sd: 09-bP-CX
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
GIAO PAT O CO THU TIEN SU DUNG PAT KHONG THONG QUA PAU GIA, KHONG PAU THAU LUA CHON NHA PAU TU
THUC HIEN DU AN CO SU DUNG PAT POI VOI CA NHAN LA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, ST QUAN TAI NGU,
QUAN NHAN CHUYEN NGHIEP, CONG CHUC QUOC PHONG, CONG NHAN VA VIEN CHUC QUOC PHONG, SI QUAN, HA
SI QUAN, CONG NHAN CONG AN, NGUOI LAM CONG TAC CO YEU VA NGUOI LAM CONG TAC KHAC TRONG TO
CHUC CO YEU HUONG LUONG TU NGAN SACH NHA NUOGC MA CHUA PUQC GIAO PAT O, NHA O; GIAO VIEN, NHAN
VIEN Y TE PANG CONG TAC TAI CAC XA BIEN GIOI, HAI PAO THUQC VUNG CO PIEU KIEN KINH TE - XA HOI KHO
KHAN, VUNG CO PIEU KIEN KINH TE - XA HQI PAC BIET KHO KHAN NHUNG CHUA CO PAT O, NHA O TAI NOI CONG
TAC HOAC CHUA PUQC HUONG CHINH SACH HO TRQ VE NHA O THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT VE NHA O; CA
NHAN THUONG TRU TAI XA MA KHONG CO PAT O VA CHUA PUQC NHA NUOC GIAO PAT O HOAC CHUA PUQC
HUONG CHINH SACH HO TRQ VE NHA O THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT VE NHA O
Mé s6 TTHC: 1.013962.H50

Ap dung tai co quan: UBND cép x&, Chi nhanh Viin phong ding ky dat dai, co quan thué

Thoi gian doi voi
cdc xd mién niui,
bién gioi; vung

Quy trinh Déi trgmg Noi dung cong viéc Thoi gian cd diéu kign KT-
thyee hién . j thue hién XH khé khan;
viing c6 diéu kién
KT-XH ddic biét
kho khan

I. Nop hd so truc tuyén:

Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.

2. Tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Giao ddt ¢ ¢6 thu tién sir

dung ddt khéng thong qua ddu gid, khong dau thau hea chon nha dau tw thuc

hién dw én c6 sir dung dat doi véi cd nhan la cdn bé, cong chic, vién chirc, st

quan tai ngi, qudn nhdn chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan

va vién chire quéc phong, st quan, ha si quan, céng nhdn céng an, nguoi lam

Nguoi ndp ho
SO
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cong tdc co yéu va nguoi lam cong tic khdc trong t;f chite co yéu huong
lwong ti ngdn sdach nha nuwéc ma chwa dwoc giao dat o, nha o; gido vien,
nhan vién y té dang cong tdc tai cdc xa bién gioi, hai dao thugc vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho’rkhdn, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan nhung chwa co dat 0, nha o tai noi cong tac hodc chua dwoc huong
chinh sdach ho tro vé nha o theo quy dinh cua phdp ludt vé nha ¢; cd nhan
thwong trii tqi xa ma khong co dat o va chwa dwoc nha nuwoc giao dat ¢ hodc
chuwa duoc huong chinh sdach ho tro vé nha o theo quy dinh cua phdp ludt vé
nha o”.

3. Chon co quan thuc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi co dat.

4. Cap nhat, s6 hoa diy du cc thanh phan ho so, bao gom:

- Pon @ nghi giao dat theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP (Hinh thirc ngp: Nhdp thong tin trén biéu mau twong tac (e-form) duoc
xdc thwe bang tai khoan VNIeD cia cdng dan/té chire hodc xdc thuc bang
ky s6 hodc dinh kém bdn dién tir ¢6 ky sé; trieong hop ndp ban scan (ban
chup) thi nguwoi nép mang ban chinh dén nép truec tiép B phdn mét civa dé
xdc nhdn ho so di diéu kién dé tié'p nhan hodac gui qua dich vu buu chinh).
5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi/ nghia vy tai chinh: Nop sau khi ho so
dugc tiép nhan

- Sau khi can bo giri yéu cau thanh toan, cong dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cap tai khoan = “Danh muc hd so” = nhan xem
thong tin chi tiét hd so = chon hinh thirc thanh toan “Tryc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé thong tu dong diéu huéng dén giao dién thanh toan qua
nén tang Payment Platform ctia Cong DVC québc gia. Cong dan thuc hién
thanh toan truc tuyén dung véi sb tién phi, 1& phi theo quy dinh.

- Sau khi di thanh toan thanh cong, hé théng tu dong diéu hudng vé giao
dién nop hd so tryc tuyén ciia cong dan. Khi 6 cong dan cé thé thuc hién
in bién lai hoa don di thanh to4n va nhan “Pong y.

- Muc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh cta Luat phi va 1€ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tyc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
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hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tir (email) /hodc tin nhin qua mang xi hoi (Zalo) /hodc tin nhian SMS
trén di¢n thoai di dong.

8. Nguoi ndp hd so duge cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan co thé lién hé
qua s6 dién thoai va hop thu dién tr cia UBND cép xa dugc dang tai kém
theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé dugc huéng dan,
ho tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cap xi hoic qua dich vu buu chinh.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop ho so: Truc tiép/hoaftc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.15 . Truong hop hd so day du, hop 1¢:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tir; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cua ca nhan;

Can bo Mot | - Tra ctru, trich xuét dit liéu vé CCCD ciia ca nhan dé nghi tir CSDL quéc
Bude 1 cratai TT | gia vé dan cu va gan vao thanh hd so. 0,25 ngay lam 0,25 ngay lam
udc z C N . \ " A
PVHCC cap | - Gui Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop hé so. vige vige
Xa 2.2. Truong hop hd so chwa day du, khong hop 16: Giri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudong hop ngudi c6 yéu cau khong bo sung, hoan thién dugc ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo su phan cong cua Linh dao Phong
Kinh te.
~ .| Tham muwu thuc hién cac cong viéc:
Buoc2 | WY VIN, | b UBND cép xa thanh lap Hoi déng xét duyét giao dit khong déu gic
Phong Kinh té p xa thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia

quyén sir dung dét;
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- Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia quyén st
dung dét theo quy dinh cua UBND tinh;
- Hoan thién ho so trinh Cha tich UBND cip xa ban hanh quyét dinh
giao dat cho c4 nhan du diéu kién.
- Chuyén VPDKDD hoic Chi nhanh VPDKDD cap nhit, chinh 1y co so dix
liéu dat dai, ho so dia chinh;
- Chuyén ho so cho CCVC UBND cép xa tai TT PVHCC .

24,5 ngay lam
vige

31,625 ngay lam
viée

Céin bo Mot , , o
Busce 3 clra tai T'f - X&c nhan két qua da co trén ‘H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; | 0,25 ngay lam 0,25 ngay lam viée
PVHCC cap | - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky. VIGC
Xa
- Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . . | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. N . .. .
Nhin k&t qua Nguoi ndp ho R i . . ) » 5 , Khong tinh vao ,th0’1 gian giai
. q o - Nhan ket qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryc tiep/ hodc qua dich quyét

vu buu chinh. Dong thdi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir 1i€u di¢n tur cua t6 churc, cad nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25ngay lam
viée

32,125 ngay lam
viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)

Mau sé 01. Pon dé nghi giao dit/thué dit/chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va
giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI®...

T Ta e 110 VOO
2. Dia Chi/tru SO ChINN: .o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...) .....cccoviiiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tiNN...)7 e,

a) Dién tich dat chuyén trong lGa phai nop tién theo quy dinh caia phap luat vé dat trong IGa
(M?) (NCU CO): vt

b) Dién tich dat phai boc tach tang dat mat theo phap luat vé dat trdng lda (m?) (néu

9. Xéac dinh nhu cau sir dung dét thuoc truong hop dugce mién tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh (néu co).

10. Cam két sir dung dat, sir dung rirng dang muc dich, chap hanh dang cac quy dinh
cua phap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat trong lGa; nop tién st dung
dat/tién dé nha nudc bd sung dién tich dat bi mat hoidc tang hiéu qua st dung dat trong lua
(néu co); boc tach tang va s dung dat mat day da, dang han.

CAC CaM K&t KNAC (NEU COY: v

8 Giao dit/thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dit/giao d4t va giao rimg/thué dat va thué ring.

7 Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thim quyén giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dit va giao rirng/cho
thué dit va cho thué rung.

8 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sé, ngay/thang/nim, co quan cép Can cude cong dan hoac sb dinh danh hodc Ho
chiu...; dbi véi t chirc thi ghi 6 théng tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/van ban cong nhan t6 chic ton gido/dang ky kinh
doanh/Gidy chiing nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/td chirc kinh té. ..

® Trudng hop da duoc cip gidy chitng nhan ddu tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau tu/quyét dinh du an... thi ghi 16 muc dich st dung dét
dé thyc hién dy an ddu tu theo gidy to da cap. Truong hop dé nghi giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cdng trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim quy dinh tai Biéu 216 Luat DAt dai.



11, Tai lieu gui KEM (MU CO) 10 ...,

Nguoi lam don'!
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)
(Néu xac thyee bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu dong
dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da diroc Hé thong
Mgt Cira dién tir xac thyec cua té chirc, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; ¢ 56 tai khodn dinh danh... ; Ma sé ho so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phai ky s6
X&c thuc)

10 Thyc hién trong trudng hop hd so giao dat/thué dat/chuyén muc dich sit dung dét/giao dat va giao rimg/thué dét va thué ring do ngudi dé
nghi 1ap phai c6 theo quy dinh.
11 Ghi rd ho va tén c4 nhan, ca nhan dai dién cho ngudi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai.
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Quy trinh sd: 10-PP-CX
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT LAN PAU POI VOI CA NHAN, CONG PONG DAN CU', HQ GIA PINH, NGUOI GOC VIET
NAM PINH CU O NUOC NGOAI
M4 s6 TTHC: 1.013978.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xd, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, co quan thué

Thoi gian doi voi
cdc xd mién nii,

bién gioi; vung co

Poi twong thuc Thoi gian

Quy trinh hia Noi dung cong viéc thue Lien die‘:u ki:én K‘T-XH’
’ : ’ kho khan; vang co
diéu kign KT-XH
dac biét kho khan
I. Nop ho so truc tuyén:
Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.
2. Tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Bang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat, cdp gidy chieng nhdn quyén siz dung dat, quyén so hitu
., |taisan gan lién véi dat lan dau déi véi cd nhdn, céng dong dan cu, hg
Ngudi nop ho gia dinh, nguwoi goc viét nam dinh cir & nude ngoai”.
SO

3. Chon co quan thyc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi co dat.

4. Cap nhat, s6 hoa ddy du cac thanh phan ho so theo timg trudng hop cu
thé, bao gom:

4.1. Péi véi trweong hop thwe hién thii tuc ding ky, cip Gidy chirng nhgn
cho h¢ gia dinh, cd nhan, céng dong din cw

a) Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat Mau s6 15 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp: Nhdp thdng tin trén
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biéu mdu twong tac (e-form) duwoc xdc thiee bang tdi khodn VNIeD ciia
cdng dan/t6 chire hodc xdc thiee bang ky sé hodc dinh kém bdn dién tir c6
ky s6; trieong hop nép ban scan (ban chup) thi nguwoi nép mang ban chinh
dén ndp truc tiép Bé phdn mét cira dé xdc nhan hé so di diéu kién dé tiép
nhan hodac gui qua dich vu buu chinh).
b) Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Didu 137, khoan 1, khoan 5
Piéu 148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149 Luat Dét dai, so dd nha &, cong
trinh xay dung (néu cd) (Hinh thirc ndp: Ban sao chirng thiee dién tir;
truong hop ndp ban scan (ban chup) thi nguwoi nop mang ban chinh
hodc ban sao chung thuc dén nop truc tié}) Bo phan mot cuea dé xdc
nhdn ho so du diéu kién dé tié'p nhdn hodc guwi qua dich vu buu chinh).
Truong hop thira dat goc c6 gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai
Piéu 137 Luat Dat dai ma co phan dién tich dat ting thém di dugc cap
Gidy chimg nhan thi ndp gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat va
Gidy chung nhan da cap cho phan dién tich ting thém.
c) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén str dung dat theo quy dinh cia
phap luat vé dan sy doi voi truong hop nhan thira ké quyén sir dung dat
chua dugc cap Gidy ching nhan theo quy dinh phéap luat vé dat dai (Hinh
thirc nop: Ban sao chung thuc dién tu; truwong hop nop ban scan (ban
chup) thi nguoi ngp mang ban chinh hodc ban sao chitng thwe dén ndp
truc tié}? Bo phdan mot cua dé xdac nhan ho so @i diéu kién dé tié'p nhan
hoac gui qua dich vu buu chinh).
d) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dit theo quy dinh cia
phap luat vé dan su va gidy to vé viée chuyén quyén sir dung dat dbi véi
truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dat dai (Hinh thirc ndp:
Ban sao chirng thuc dién tir; truong hop ndp ban scan (ban chup) thi
nguoi ndp mang ban chinh hodc bdn sao chitng thwe dén nép truc tiép
Bo phan mot cura dé xdac nhdn hé so du diéu kién dé tié,p nhdn hoac gui
qua dich vu buu chinh).
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d) Gidy to vé giao dat khong dang tham quyén hodc gidy to vé viéc mua,
nhan thanh 1y, héa gia, phan phdi nha &, cong trinh xay dung gin lién véi
dat theo quy dinh tai Diéu 140 Luat Pat dai (néu cd) (Hinh thirc nip:
Ban sao chitng thuc dién tir; truong hop nop ban scan (bdan chup) thi
nguoi ndp mang ban chinh hodc bdn sao chitng thue dén nép truc tiép
Bo phan mot cura dé xdac nhan hé so du diéu kién dé tié'p nhdn hoac gui
qua dich vu buu chinh).

e) Gidy to lién quan dén xur phat vi pham hanh chinh trong linh vyc dat
dai d6i v6i truong hop c¢6 vi pham hanh chinh trong linh vuc déat dai
(Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién tu, truong hop nop ban scan
(ban chup) thi nguoi nép mang ban chinh hodc bdan sao chirng thire dén
nop tryc tié’p Bo phdn mot cua dé xac nhdn ho so du diéu kién dé tié'p
nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh),

g) Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ciia Toa an nhan
dan vé viéc xac lap quyén ddi véi thira dat 1ién ké kém theo so dd thé hién
vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat lién ké duoc quyén st dung han
ché dbi véi truong hop co ding ky quyén dbi véi thira dat lien ké (Hinh
thirc nop: Ban sao chieng thuc dién tu,; truwong hop nop ban scan (ban
chup) thi nguoi ngp mang ban chinh hodc ban sao chitng thwe dén ndp
truc tié'p Bo phdan mot cua dé xdc nhan ho so @i diéu kién dé tiélp nhan
hodc gui qua dich vu buu chinh).

h) Vin ban xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén st dung dat cia hod
gia dinh dang str dung dat d6i v6i truong hop hd gia dinh dang sir dung
dat (Hinh thirc ndp: Bdn sao chirng thwe dién tir; truong hop ndp bdn
scan (ban chup) thi nguwoi nép mang bdn chinh hodc bdn sao chirng
thwe dén nop truc tiép Bé6 phdan mét cua dé xdac nhdn hé so di diéu kién
de tiép nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

i) Manh trich do ban do dia chinh thira dat (néu co) (Hinh thirc ngp: Ban
sao chung thuc dién tu, truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi
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nép mang bdan chinh hodc ban sao chimg thiee dén nép truc tiép B
phdn mot cira dé xdc nhan ho so di diéu kién dé tiép nhdn hodc gui qua
dich vu buu chinh).

k) Ho so thiét ké xdy dung cong trinh dd duoc co quan chuyén mén vé
xay dung thdm dinh hodc di c6 vin ban chip thuan két qua nghiém thu
hoan thanh hang muc céng trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung dbi véi truong hop chimg nhan quyén sé hiru cong
trinh xdy dyng trén dat nong nghiép ma chi s¢ hitu cong trinh khong c6
mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hoic cong
trinh dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung (Hinh thirc nop: Ban sao chirng thuc dién tu; truong hop nop ban
scan (ban chup) thi nguwoi nop mang bdan chinh hodc ban sao chirng
thue dén nop truc tié}) Bo phan mot cura dé xdc nhdn hé so du diéu kién
dé tiép nhdn hodc giri qua dich vy buu chinh).

- Quyét dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; chirng tir
ndp phat ctia ngudi str dung dat d6i véi truong hop quy dinh tai diém a
khoan 6 Piéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP (Hinh thirc np: Bdn
sao chitng thuc dién tir; truong hop ndop ban scan (bdan chup) thi nguoi
nép mang ban chinh hodc bdan sao chitng thuc dén nop truc tié}) Bo
phdn mot ciea dé xdac nhan ho so du diéu kién dé tié}) nhdn hodc gui qua
dich vu buu chinh).

I) Chtng tir thuc hién nghia vy tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién véi dat (néu c6) (Hinh
thitc nop: Ban sao chung thwc dién tu; trwong hop nop ban scan (ban
chup) thi nguwoi nép mang ban chinh hodc ban sao chitng thwe dén nép
truc tié}? Bo phdan mot cua dé xdac nhan ho so du diéu kién dé tié'p nhan
hodc gui qua dich vu buu chinh).

m) Gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin
lién vé6i dat co chit ky ciia bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén
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dbi v6i truong hop nhan chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha o,
cong trinh x4y duyng ma chwa thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy
dinh cta phap luat (Hinh thitc nop: Ban sao chung thuc dién tu; truong
hop ndp ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang ban chinh hodc bdn
sao chung thuc dén nop tryc l‘l'é;D Bo phdn mot cua dé xdc nhdn ho so
i diéu kién dé tiép nhan hodc giti qua dich vu buru chinh,).

n) Gidy xac nhan cta co quan c6 chic ning quan 1y vé xay dung cip
huyén trudc ngay 01 thang 7 ndm 2025 vé du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh x4y dung d6 theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung dbi véi
truong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau cip Gidy ching nhan quyén
sit dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat d6i voi nha &, cong
trinh xdy dung thudc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai
khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Piéu 149 Luat Dat dai (néu co) (Hinh thirc
nop: Ban sao chung thuc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup)
thi nguwoi ndp mang ban chinh hodc ban sao chitng thie dén nép truc
tié}o Bo phan mot cuira dé xac nhdn hé so du diéu kién dé tié'p nhan hoac
gui qua dich vu buu chinh).

0) Vin ban thoa thuin vé viéc cap chung mot Gidy ching nhan ddi véi
truong hop c6 nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén so hiru
tai san gan lién v&i dat (Hinh thitc ndp: Ban sao chimg thwe dién tir;
truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang bdn chinh
hodc ban sao chung thuc dén nop truc tié'p Bo phan mot cua dé xdc
nhén ho so du diéu kién dé tié'p nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).
p) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su dbi véi
truong hop thuc hién tho tuc ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat
thong qua nguoi dai dién (Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién ti;
truong hop ndp bdn scan (ban chup) thi nguwoi nop mang bdan chinh
hodc ban sao chung thuc dén nop truc tié'p Bo phan mot cua dé xdc
nhdn hé so du diéu kién dé tiép nhdan hodc giri qua dich vu buwu chinh).
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4.2. Déi véi truomg hop thuwe hi¢n thii tuc ding ky, cip Gidy chirng nhin
lan ddu cho ngwoi goc Viet Nam dinh cw 6 nwéc ngodi

a) Don dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sb 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (Hinh thirc nép: Nhdp thong tin
trén biéu mau tiong tac (e-form) duwoc xdc thue bang tai khodn VNIeD
ciia ¢dng dan/té chire hodc xdc thwc bang ky sé hodc dinh kém ban dién
tir ¢6 ky 56, truong hop ndp ban scan (ban chup) thi nguwoi nop mang bdn
chinh dén nop truc tié’p Bo phdan mot cua dé xac nhan ho so du diéu kién
dé tiép nhdn hodc giti qua dich vu buru chinh).

b) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137, khoan 4, khoan 5 DPiéu
148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai (néu c6) (Hinh thirc nép:
Ban sao chirng thwc dién tir; triwong hop nop ban scan (ban chup) thi
nguoi ndp mang ban chinh hodc bdn sao chitng thwe dén nép truc tiép
Bo phdan mot cura dé xdac nhdn hé so du diéu kién dé z‘zep nhdn hoac gui
qua dich vu buu chinh).

c) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dit theo quy dinh cua phap
luat vé dan su (Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién tu; truong hop
nop ban scan (ban chup) thi nguwoi nép mang ban chinh hodc bdn sao
chirng thuc dén nop truc tié'p Bo phdan mot cura dé xac nhéan ho so di
diéu kién dé tié}) nhdn hodac gui qua dich vu buu chinh).

d) Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat (néu co) (Hinh thirc nép: Ban
sao chung thuc dién tu, truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi
nop mang ban chinh hodc bdn sao chitng thuc dén nop truc tiéb Bo
phdn mot cua dé xdac nhan ho so du diéu kién dé liéb nhan hodc gui qua
dich vu buu chinh).

d) Ho so thiét ké xay dung cong trinh di dugc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hoic di c6 vin ban chap thuan két qua nghiém thu hoan
thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
ludt vé xay dung dbi véi truong hop chimg nhan quyén sd hitu cdng trinh
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xay dung trén dit nong nghiép ma chi sé hitu cong trinh khong c6 mot
trong céac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hoic cong trinh
dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luit vé xay dung
(Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién tu, truong hop nop ban scan
(ban chup) thi nguedi ngp mang bdan chinh hodc ban sao chieng thuc dén
nép triec tiép Bé phdn mot ciea dé xdc nhdn ho so di diéu kién dé tiép
nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

e) Chung tir thyc hién nghia vy tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu c6) (Hinh
thirc nop: Ban sao chung thyc dién tir; truong hop nop ban scan (ban
chup) thi nguoi nép mang ban chinh hodc ban sao chirng thwe dén ndp
truc tié'p Bo phan mot cura dé xdc nhdn ho so du diéu kién dé tié}) nhan
hodc gui qua dich vu buu chinh).

g) Vin ban thoa thuan vé viéc cip chung mot Gidy chiung nhan ddi véi
truong hop c¢6 nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén so hitu
tai san gan lién v6i dat (Hinh thitc nép: Bdn sao chitng thuc dién tir;
truong hop nép ban scan (ban chup) thi nguwoi nop mang ban chinh
hodc ban sao chung thuc dén nop truc tié}) Bo phan mot cua dé xdc
nhdn hoé so du diéu kién dé tié'p nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).
h) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su ddi véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong
qua nguoi dai dién (Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién tu, truong
hop ndp ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang ban chinh hodc bdn
sao churng thuc dén nop truc tié}) Bo phan mot cua dé xdc nhdn ho so
du diéu kién dé tié’p nhdn hodc gui qua dich vu buu chinh).

4.3. Poi véi trwong hop thue hign thii tuc cdp Gidy chirng nhdn cho cd
nhén, cong dong din cw, hé gia dinh, nguwoi géc Viét Nam dinh cw ¢
nwdc ngodi di cé Théng bdo xdc nhin két qua ding ky dit dai

a) Pon ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 15 ban hanh
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kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP (Hinh thitc ngp: Nhdp théng tin
trén biéu mau twong tac (e-form) duwoc xdc thuc bang tai khodn NIeD
ciia céng dan/té chire hodc xdc thue bang ky sé hodc dinh kém ban dién
tir ¢6 ky 56, truong hop ndp ban scan (ban chup) thi ngwoi nép mang bdn
chinh dén nép truc tiép Bé phin mot cira dé xdc nhdn hé so di diéu kién
dée l‘l'é;D nhan hodac gui qua dich vu buu chinh).

b) Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai (Hinh thirc ndp: Bdn sao
chung thuc dién tur; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop
mang bdan chinh hodc ban sao chirng thwe dén ndp truc tiép Bo phdn
mét cira dé xdc nhdan hé so di diéu kién dé tié’p nhdn hoac gui qua dich
vu buu chinh).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi/ nghia vu tai chinh: Nop sau khi ho so
dugc tiép nhan

- Sau khi cdn bd glri yéu cau thanh toan, cong dan ding nhap vao tai
khoan tai trang DVC - truy cap tai khoan = “Danh muyc ho so” = nhén
xem thong tin chi tiét ho so = chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va
nhan “Thanh toan”, hé théng tu dong diéu huong dén giao dién thanh
toan qua nén tang Payment Platform ctua Cong DVC qudc gia. Cong dan
thue hién thanh toan truc tuyén dang voi sd tién phi, 18 phi theo quy dinh.
- Sau khi di thanh toan thanh cong, hé thong ty dong diéu hudng vé giao
dién nop ho so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan cé thé thyc hién
in bién lai hoa don di thanh to4n va nhan “Pong y”.

- Muc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh cta Ludt phi va I¢ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thi tyc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhén thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tr (email) /hodc tin nhén qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhin SMS
trén dién thoai di dong.

8. Ngudi ndp hd so dugc cdp mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc
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tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chire, ca nhan c6 thé lién hé qua
sO dién thoai va hop thu dién tr cia UBND cép xa dugc dang tai kem theo
quy trinh thyuc hién dich vu cong truc myén nay dé duoc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Trung
tAm Phuc vy hanh chinh cdng cip xi hodc qua dich vy buu chinh.

Truwong hop ding ky, cap Gidy chirng nhan cho hd gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu

Budc 1

Can bo Mot cura
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh
thirc nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoeic qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Trudong hop ho so day du, hop 18é:

- Tiép nhan, cdp nhat luu trir hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién tir (e-form) duogc xéac thyc bang tai khoan cta ca nhan;
- Tra ctu, trich xuét dir liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL
qudc gia vé din cu va gan vao thanh ho so.
- Gri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Giri thong béo cho
nguoi ndp, hudng dan bod sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi ¢6 yéu cau khéng bd sung, hoan thién dugc ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tor hodc tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyen hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong ciia Lanh dao Phong
Kinh té.

0,125 ngay lam
viéc

0,125 ngay lam
viéc

Budce 2

Chuyén vién
Phong Kinh té

Tham muu thuc hién:

- Ra soat, kiém tra hd so; Trich luc BDDC hoidc dé nghi don vi do dac

thuc hién viéc trich do ban dd dia chinh; don vi do dac co trach nhiém

thuc hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian khéng qua 05 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi.

- X4c nhan hién trang sir dung dat co hay khéng cé nha &, cong trinh xay

dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat;

13,75 ngay lam
viéc

21,75 ngay lam
Viéc




164

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach ddi véi cac trudng hop co yéu cau
phai phi hop v6i quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy
chirng nhan theo quy dinh cta phap luat vé dat dai.

- Niém yét cng khai cc ndi dung xéc nhan doi véi truong hop nguoi sir
dung dat co nhu cau cap Giay chirng nhén tai tru s6 UBND cap x&, khu
dan cu noi c6 dat, tai san gan lien voi dat (trong thoi gian 15 ngay), gui
cho Bo phan ti€ép nhin ho so dé biét; dong thoi, thyc hién xem xét giai

quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da cong khai (néu c6)

Hé thong mic

dinh chuyén ho so vé trang thai ché thoi gian niém yét cong khai 15 ngay ngay sau Buéc 2

Chuyén vién

Céng khai cdc néi dung xdc nhdn doi Véi trwong hop ngueoi sir dung dat

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buoc 3 Phong Kinh 16 CO_nh}J c?u c‘:_ap?Glazl cr_\irng ’n'hap tai tru so UBND cap xd, khu dan cuw TTHC
noi co dat, tai san gan lién voi dat
Tiép tuc thye hién mdt trong hai bwéc sau
Trwong hop khéong cé nhu cau hodc khéng di diéu ki¢n cdp Gidy chirng nhan thi thwe hién Budc 44
Tham muu thuc hién:
- Trinh UBND cap xa ban hanh Thong béo xac nhan két qua dang ky
dat dai; chuyén Thdng b4o dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa
dé thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc di dang ky.
, Chuyén vién | - Chuyén ho so dén CN VPDKDD dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat 3,0 ngay lam e
Buoe 4A | phong Kinh té | dai, tai san gén lidn voi dét vao hé so dia chinh, co so di lidu dét dai. vie 5,0 ngay lam vice
- Chuyén ho so dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép x4 dé tra két qua
Trwong hop cé nhu ciu va dii diéu kién cdp Gidy chikng nhén thi thwe hién Buwéc 4B
N + Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai s
Bugc4B-L | CNUYenVIen i Lanh dao Phong Kinh t€ ky duyét 05ngaylam |6 g oay lam viee
Phong Kinh t rinh Lanh dao Phong Kinh té Ky duy¢t,; viée 0 Ngay VIE

+ Chuyén ho so cho Can b Mot cira tai TT PVHCC cap xa.

Budc 4B-2

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap x4

Chuyén hé so cho CC BPMC cua co quan thué.

0,125 ngay lam| 0,125 ngay lam

viéc viéc
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Hé thong mic dinh chuyén hé so vé trang thai ché thuc hién thii tuc x4c dinh nghia vu tai chinh
cia co quan thué va cho thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat ngay khi thwe hién

Buée 4B-2

Khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC

Can bo Mot ctra

- Tiép nhan tir co s& dir liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh. .

Truong hop nguoi sie dung ddt thanh todn triec tuyén NVIC trén Cong
DVC Québc gia va dwgc két noi, xudt bién lai dién tir vé He thong théng

0,125 ngay lam

0,125 ngay lam

Bubc 48-3 | tai T(;PX;{CC tin giai quyét TTHC cua tinh thi thyc hi¢n kiém tra, tiép nhan trén Hé vige vige
p thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bo sung hod so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té.
- Hoan thién hd so, viét GCN, lap to trinh tham muu lanh dao Phong
trinh Chu tich UBND cép xi ky cip GCN.
Buée 4B-4 Ct\wuyen‘wenx - ‘Chuyven hor so; den. annAphonAg daflg k?/ dat qda1~ h_oAac (;hl r‘1har;1h Va.n 2,25 ng?y lam 225 ngay lam viée
Phong Kinh t¢ phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia ViEC

chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4.

Can bo Mot cura

- X&c nhan két qua di c6 trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cia

0,125 ngay lam

0,125 ngay lam

Buéc5 | tai TT PVHCC | tinh; vice vice
cap x4 - Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thire di déng ky. j i
Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. A .\ |truc tuyen trén Cong Dich vu cong. " , \ e
Nhan két qua Nguor (r:op ho | Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh ;ao ét?m glan glal
S uy

vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir liéu dién tr ctia to chure, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

20,0 ngay lam

30,0 ngay lam

viéc, trueong viéc, truong hop
Tong théi gian gidi quyét TTHC hop khong cap | khéong cap GCN

GCN thi17,0 | thi tong 27,0 ngay

ngay lam viéc lam viéc

Truwong hop ding ky, cap Gidy chirng nhan lin dau cho nguoi goe Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai
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Budc 1

Can bo Mot ctra
tai T'[ PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhin hinh
thirc nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoac qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Truong hop ho so day du, hop 1¢:

- Tiép nhan, cdp nhat luu trit hd so dién tir; Pon trén biéu mau tuong
tac dién tir (e-form) dugc xac thuc béng tai khoan cua ca nhan;
- Tra ctu, trich xuét dir liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tt CSDL
quéc gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
2.2. Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18: Giri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc hd so
thi guri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin
nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén h6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong cta Lanh dao Phong
Kinh té.

0,125 ngay lam

viée

0,125 ngay lam

viéc

Budce 2

Chuyeén vién
Phong Kinh té

Tham muu thuc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; Trich luc BPPC hoidc dé nghi don vi do dac

thuc hién viéc trich do b‘éln do dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém

thuc hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi.

- Xac nhan hién trang st dung dat co hay khong cé nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién véi dat;

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach ddi véi cac trudng hop co yéu cau
phai phi hop v6i quy hoach dé cdp Gidy ching nhan.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy
ching nhan theo quy dinh cia phap luat vé dat dai.

- Niém yét cong khai cdc ndi dung xac nhan dbi vai treong hop nguoi st
dung dat c6 nhu cau cap Giay ching nhan tai tru s6 UBND cap xa, khu

dan cu noi co dat, tai san gan lién voi dat (trong thoi gian 15 ngay), gui

13,75 ngay lam
viéc

21,75 ngay lam
viéc
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C

quyet cac y kién phan anh vé ndi dung da cong khai (n€u co)

ho B phan tiép nhan hd so dé biét; d@)ng thoi, thuc hién xem xét giai

Hé théng mic

dinh chuyén ho so vé trang thai cho thoi gian niém yét cong khai 15 ngay ngay sau Buéc 2

Céng khai cdc néi dung xdc nhdn doi Véi trwong hop ngueoi sir dung dat

Khong tinh vdo thoi gian gidi quyét

Chuyén vién

dai, tai san gan lién vdi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

Burée 3 Ci\wuyen VIEN 1 ¢6 nhu cdu cap Gidy chizng nhdn tai tru s¢ UBND cdp xd, khu ddn cu
Phong Kinh te Y A SIS SN TTHC
noi o dat, tai san gan lien voi dat
Tiép tuc thuc hién mét trong hai buéc sau
Trwong hop khéong cé nhu cau hodc khéng di diéu ki¢n cip Gidy chitng nhén thi thwe hién Buéc 44
Tham muu thuc hién:
- Trinh UBND cap xa ban hanh Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai; chuyén Thdng b4o dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép xa
dé thong bao cho ngudi ndp ho so theo céac hinh thirc di dang ky.
Chuyén ho so dén CN VPBKDD dé¢ lap, cap nhat thong tin dang ky dat 3.0 ngay lam

viéc

5,0 ngay lam viéc

cap xa

Budc 4A AT
Phong Kinh t& L ) , , .
- Chuyén ho so dén Céan bo Mot cura tai TT PVHCC cép xa dé tra két qua
(Budce 5).
Trwong hop cé nhu ciu va di diéu kién cdp Gidy chitng nhén thi thwe hién Buwéc 4B
N + Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai s
, Chuyén vién . N . o ) 0,5 ngay lam N
Bu6c4B-1 | o o g Kinh té trinh Lanh dao Phong Kinh té ky duyét; vide 0,5 ngay lam vigc
+ Chuyén hd so cho Can b Mot cira tai TT PVHCC cap xa. '
Can by Mot ctra | Chuyén ho so cho CC BPMC ciia co quan thué. N S
Bu6c 4B-2 | tai TT PVHCC 04252%? lam 0’125V”igiy lam

Buwoc 4B-2

Hé thong mic dinh chuyén hé so vé trang thai ché thuc hién thii tuc x4c dinh nghia vu tai chinh
ciia co' quan thué va chd thue hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat ngay khi thyc hién

Khoéng tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC

Budc 4B-3

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

- Tiép nhan tir co s& dit liéu duoc lién théng hodc ching tir hodc gidy to
chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh. .
Truong hop nguoi s dung dat thanh toan truc tuyén NVTC trén Cong

0,125 ngay lam
viéc

DVC Québc gia va dwoc két néi, xudt bién lai dién tir vé Hé thong thong

0,125 ngay lam
viéc
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tin giai quyét TTHC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé
thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh.

- Viét phiéu bién nhan bd sung hod so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té.

Bude 4B-4

Chuyén vién
Phong Kinh té

- Hoan thién hd so, viét GCN, lap to trinh tham muu ldnh dao Phong
trinh Chu tich UBND c4p xi ky ciAp GCN.

- Chuyén hé so dén Vin phong diang ky dat dai hoic Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat dai, ho so dia
chinh.

- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4.

2,25 ngay lam
viéc

2,25 ngay lam viéc

Can bo Mot cura

- X&c nhan két qua di c6 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

Budc5 | tai TT PVHCC | tinh; 0,125 V”i%zy lam 0’12522?’ lam
cap x4 - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc di déng ky. j i
Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. . . |truc tuyen trén Cong Dich vu cong. " , . e
Nhan két qua Nguindpho | _ Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh vao }?01 glan glal
50 vu buu chinh. Ddng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan Iy quye
dr li€u dién tur cua t6 churc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.
2019 ngay‘lam 30,0 ngay lam
viee, trueong on |
. ; viéc, truong hop
z L. X hop khong cap A X
Tong thoi gian giai quyét TTHC ‘LR khong cap GCN
GCN thi tong P X
N thi tong 27,0 ngay
17,0 ngay lam o
oA lam vi¢c
viée
m Truwong hop cip Gidy ch&ng nhan cho ca nh?ln, cong dong dén cw, hd gia dinh, ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai
da c6 Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh
Can bd Mot ctra | thitc ndp ho so: Truc tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh. N N
. T D\/! T ax ' ' ' 0,125 ngay lam | 0,125 ngay lam
Buécl | tai TT PVHCC | 2. Kiém tra thanh phan ho so: Vigécy Vigcy
cap xa 2.1. Truong hop hd so ddy du, hop 18: ' ‘
- Tiép nhan, cdp nhat luu trir hd so dién tir; Pon trén biéu miu tuong
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tac dién tir (e-form) duogc xac thyc bang tai khoan cua ca nhan;

- Tra cuu, trich xuét dix liéu vé CCCD cia c4 nhan dé nghi tt CSDL
qudc gia vé dan cu va gin vao thanh ho so.

- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18: Giri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so
thi guri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin
nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong cta Lanh dao Phong
Kinh té.

Chuyén vién

Tham muu thyuc hién:

- X4c nhan hién trang sir dung dat co hay khong c6 nha &, céng trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat;

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach ddi véi cac trudng hop co yéu ciu
phai phu hop véi quy hoach dé cip Gidy chimg nhén.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy

Budce 2 5 A 2 2
Phong Kinh t€ | ching nhan theo quy dinh ctia phap luat vé dét dai. o o
- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan ddi véi truong hop nguoi st 15,75 n.gAay lam| 22,75 ngay lam
dung dat c6 nhu cau cap Giay chang nhan tai tru s6 UBND cap x4, khu viee viee
dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat (trong thoi gian 15 ngay), giri
cho B phan tiép nhan hd so dé biét; déng thoi, thyc hi€n xem xét giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé nodi dung di cong khai (néu co).
Hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thoi gian niém yét cong khai 15 ngay ngay sau Buére 2
N cong khai cde néi dung xdc nhdn doi Véi trueong hop nguoi sir dung dat N P
Buée 3 Chuyenvien -, nghu cau cap 'Gid'y (ﬁ]ping nhén tai tru sé UI??Nbpcdg xd, khu .dcil e |KNONG tinh vao tho gian gidi quyet
Phong Kinh te A ’ TTHC
noi co dat, tai san gan lién voi dat
Tiép tuc thwe|  Chuyén vién + Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 0.5 ngay I1am

hién Budc 2

Phong Kinh té

trinh Lanh dao Phong Kinh té ky duyét;

+ Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép Xa.

viéc

1,5 ngay lam viéc
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Budc 4

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap x4

Chuyén hd so cho CC BPMC cuia co quan thué.

0,125 ngay lam

viéc

0,125 ngay lam

viéc

H¢ théng mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién thi tuc xac dinh nghia vu tai chinh
ciia co’ quan thueé va cho thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dat ngay khi thyc hién

Khéng tinh vao thoi gian giai

Buée 4 quyet TTHC
- Tiép nhan tir co s& dir liéu duoc lién théng hodc ching tir hodc gidy to
ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh. ) 7
A nnAe o | Treong hop nguoi sw dung dat thanh toan truc tuyén NVIC trén Cong
Can bo Mot cura i 2 2. £, 7 n T S . T
Buéc5 | tai TT PVHCC DVC Quoc gia va dwgc két noi, xuat bién lai dién tu vé H¢ thong thong | 0,25 ngay lam 0.25 ngay lam vice
: Ao x3 tin giai quyet TTHC cdq tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhan trén H¢ viéc ’ :
p thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
- Viét phi€u bién nhén bd sung hd so dong thoi chuyén giay to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh t€.
- Hoan thién hd so, viét GCN, 1ap to trinh tham muu lanh dao Phong
trinh Chu tich UBND cap xa ky ciAp GCN.
Buée 6 Cl\nuyen‘VIenA - ‘Chuyven hO, SO; den. annAphonAg daflg k?/ dat qda1~ hgac (Ehl r‘1har;1h Va.n 3,0 ng'aAy lam 5.0 ngay lam viée
Phong Kinh t¢ phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia ViEC
chinh.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cip x4.
Can b Mot ctra | - X&c nhan két qua da 6 trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua o o
Budc7 | tai TTPVHCC | tinh; 025 e lam | 025 d lam
cap x4 - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire di dang ky. i i
- NOp cac khoan Phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
<. ~ . |tructuyén trén Cong Dich vu cong. N . .
Nhan két qua| &1 gop ho | _ Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich|  <ongtinh ;ao g’m glan giai
S uy

vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir liéu dién tir ctia to chure, cd nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC d6i voi trwong hop 111

20,0 ngay lam
viéc

30,0 ngay lam viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)

MAu s6 15. Pon dang Ky dit dai, tai san gin lién véi dat
(Phu luc II kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON DPANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

1. Nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat:

(Trueong hop nhiéu nguoi cung sie dung dat, cing s hivu tai san thi ké khai tén nguoi cing sir dung
dat, ciing s& hitu tai san dé theo Mau sé 15a)

2) HO VA BN 1 Lottt

2. Thira dat dang ky (ngueoi sik dung dat I t6 chire thi khéng phdi ké khai muc nay):

(Truong hop ding ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cap Gidy chimg nhdn hodc dé
nghi cdap chung mét Gidy chitng nhdn cho nhiéu thira dat néng nghiép thi khéng ké khai cac néi dung tai
Muc ndy ma chi ghi téng soé thira va ké khai tirng thira ddt theo Mdu sé 15b)

a) Thira dat $6: .......covveeeeeeeeeeeeean :2.2. TOban d6 8O: cvecvvvevveeieeein,
b) Dia chi O Lo

c) Dién tich ®: ........... m?; sir dung chung: .......... m?; sir dung riéng: .......... m?2,

d) Thoi han dé nghi duoc sit dung dat @ ..o,

e) Nguon goc str dung dat .. .......oooviiereeeeeeeeee e,

g) C6 quyen hodc han ché quyén doi véi thua dat lién ke so ........ ,toban d6 s6 ....., cua .............. ,
ndi dung vé quyén doi voi thira dat lien ké .......oceeeeiieennen,

3. Nha &, cong trinh xay dung (nguoi sir dung ddt la té chire thi khéng phdi ké khai muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hodc chitng nhdn quyén sé hitu tai san; Truwong hop c6 nhiéu
nha 6, céng trinh xdy dung khdc trén cing 01 thira dat thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién
tich ciia cdc nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi lgp danh sdach nha 6, céng trinh theo Mau sé 15c¢)

a) Loai nha &, cong trinh xay dung D ...

b) Dién tich xay dung *2: ................... m2,
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¢) Dién tich san xay dung/dién tich sir dung ®):.............. m?2.
d) S¢ hiru chung @ ........coooii m?, s& hitu riéng M ..o, m2,
d) Sé tang: ....... tang; trong d6, s6 tang ndi: ..... tang, sd tang ham: ...... tang.

©) Ngudn 8¢ (0 Lo e

g) Nam hoan thanh xay dung @8 ...

h) Thoi han s6 hitt @8N0 (7 ..ot

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung ®: [

4. P& nghi ctia nguoi sir dung dat, chi s hiru tai san gan lién v6i dat: (Pdanh dau M vao 6 hea chon)
a) Dé nghi diang ky dit dai, tai san gan lién v6i dat O

b) Bé nghi cap Gidy chimg nhan [J

¢) Pé nghi ghi no tién st dung dat (doi voi cd nhan) O

d) D& nghi Khac (81 CO): ...t

6. Nhitng gidy to nop kém theo 19

T61/ching t61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai toi/chiing t61 hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luat.

., NAY ... thang ... nam

Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai

(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)
(Néu xéc thyre bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu déng
dien cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwoc Hé thong
M6t cira dién tir xac thuc cua té chie, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 6 tai khodn dinh danh... ; Ma sé hé so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu |a ban dién tir dinh kém phai ky s6

Xac thuc)

Huwdéng dan ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu y: xem k¥ hudng din viét Pon trude khi ké khai; khong tay
x0a, stra chira trén Pon).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy to nhan than. Nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai: Ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich. Cong déng dan cu: Ghi tén cta cong ddng dan cu. To chirc: Ghi theo quyét dinh
thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh hogc giay phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi s6 dinh danh ca nhén hodc s6, ngay cap va noi cép ho chiéu.

T6 chie: Ghi sb, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh doanh hodc gidy
phép dau tu.

(4) C4 nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tra. Nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai: Ghi dia chi ding ky
thuong trii & Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung cua cong dong.

T4 chirc: Ghi dia chi try s6 chinh theo quyét dinh thanh 1ap hoic glay dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, x6m, lang, 4p, ban, bon, budn, phum, soc,
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diém dan cu twong ty) hodc tén khu vuc, xtr dong (d6i voi thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cp x4, tinh
noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich ctia thira dat bang s6 A Rap, dugc 1am tron s6 dén mot chit sb thap phan;.

(7) Ghi myc dich dang str dung chinh ctia thira dat. T thoi diém ghi ngdy ... thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi béng déu “-/-” néu khong xac dinh dugc thot han.

(9) Ghi duoc Nha nudc giao dat c6 thu tién sir dung dat hoic giao dat khong thu tién sir dung dat hoic cho thué dat tra
tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat hing nam hodc nhan chuyen quyen (chuyen doi, chuyen
nhuong, thira ké, ting cho, gop vén) hoidc ngudn gdc khac nhu do ong cha dé lai, l4n, chiém, giao dat khong dung thim
quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén dugc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng 1¢/can hd chung cu/van phong/nha xuong ...

(12) B4i voi nha 6 riéng 1¢, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mit bang chiém dét ciia nha ¢, cong trinh tai vi
tri tiép x0ic v6i mat dit theo mép ngoai tudng bao cua nha ¢, cong trinh duge lam tron s6 dén mot chit sb thap phan.

Dbi voi cian hd chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc tda nha chung cu, toa nha hdn hop thi ghi dién tich
san/dién tich s dung can hd chung cu, van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Dbi véi nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. D4i v6i nha &, cong trinh nhiéu ting thi ghi tong
dién tich mat bang san xay dung cila cac tang

(14) Dién tich “Sé hitu chung” 1a phan dién tich thudc quyén sé hitu ciia nhiéu ngudi; Dién tich “S¢ hiru riéng” 1a
phan dién tich thudc quyén s hitu ciia mot ngudi (modt ca nhan, mot cong ddng dan cur).

(15) Ghi ty dau tu xay dung, mua, dugc ting cho ...

(16) Chu s6 hitu tai san tw x4c dinh va chju trach nhiém ddi v6i ndi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang du “-/-” néu khong xac dinh dwoc thoi han.

(18) Trudng hop ngudi st dung dét, chi s¢ hiru tai san gin lién voi dat dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha o, cong
trinh xdy dung thudc trudng hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 cua Luat Dét dai
ma khong co gidy xac nhan cta co quan c¢6 thim quyén thi danh du M vao 6 Iya chon.

(19) Pdi v6i t6 chirc thi phai ndp kém theo Bao cdo két qua ra soat hién trang sir dung dat ciia t6 chirc theo Mau sb
15d hodc Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat cia ngudi duge giao quan ly dat/ngudi duoc quan 1y dat Mau sb
154, trir truong hop t6 chirc nhan chuyén nhuong dy an dau tu c6 st dung dat.
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Quy trinh sé: 11-PP-CX

TANG CHO QUYEN SU DUNG PAT CHO NHA NUOC HOAC CONG PONG DAN CU HOAC MO RONG PUONG GIAO
THONG POI VOI TRUONG HQP THUA PAT CHUA PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN

M3 s6 thii tue: 1.013979.H50

Ap dung tai co quan: UBND cip xd, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Quy trinh

Poi twong
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Thoi gian doi véi
cdc xi mién nui,
bién gioi; vung
6 diéu kién KT-
XH khé khdn;
viing cé diéu kign
KT-XH dic bigt
kho khdin

Ngudi ndp ho
SO

I. Nop hd so truc tuyén:

Truy cap Céng DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

1. Dang ky/Pang nhap vao Hé thong.

2.’Tai danh sach dich vu cong hra chon dich vu “Tang cho quyén su dung

dat cho nha nudc hodc cong dong dan cu hodC mo rong dwong giao théng

doi voi truong hop thiza dat chwa dwoc cap giay chizng nhan ™,

3. Chon co quan thuc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi co6 dat.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

Vin ban tang cho quyén st dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién thon,

ap, lang, ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan phd, diém dan cu véi nguoi st

dung dat vé viéc tang cho quyén st dung dat (Hinh thirc nép: Bdan sao

chung thuc dién tu, truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop

mang ban chinh hodc ban sao chitng thuc dén ndp truc tiép B phdn mét

cira dé xac nhdn ho so di diéu kién dé tiéb nhdn hodc gui qua dich vu

buu chinh).
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5. Thanh toan truc tuyén phi/ 1& phi: Khong phai ndp.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hodac qua dich vu cong ich.

7. Dang ky hinh thtrc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tr (email) /hodc tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS
trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp hd so duge cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chtrc, ca nhan co thé lién hé
qua s6 dién thoai va hop thu dién tr cia UBND cép xa dugc dang tai kém
theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc hudng dan,
ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 1

Can bo Mot
cuatai TT
PVHCC cip
xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Truong hop ho so day du, hop 1¢:

- Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir;
- Tra ciru, trich xuat dit liéu vé CCCD ctia ca nhan dé nghi tir CSDL qubc
gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.
- Giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi cé yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc ho so
thi giri thong bao tir chdi gidi quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo sy phin cong ctua Lanh dao Phong

Kinh té.

0,25 ngay lam

viéc

0,25 ngay lam
viéc
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- T6 chirc thuc hién do dac chinh Iy ban do dia chinh hodc trich do ban do
dia chinh thtra dat;

- Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong

Buge 2 | Chuyénvién | dangky dat dai dé chinh 1y, cap nhat vao hd ho dia chinh. 9,5ngay lam | 19,5 ngay lam
Phong Kinh t€ |- Nguoi sir dung ddt, chii sé hiu tai san gan lién véi dat thuc hién tha tuc viée viée
dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chitng nhdn lan dau
theo quy dinh d@oi véi phan dién tich con lai cua thiza ddt (néu co).
- Chuyén két qua toi Can bo Mot cira tai TT PVHCC cép xA4.
Can bo Mot , , ,
Bude 3 ca tai TT | - Xac nhan ket qua da co trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; | 0,25 ngay lam 0,25 ngay lam
PVHC~C €ap | - Thong bao cho ngudi ndp hd so theo cac hinh thirc da dang ky. vige vige
Xa
Nop céac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
. | tryc tuyén trén Cong Dich vu cong. i
o | Neudingphd | oo YenHER OIS v Cons. L , Khéng tinh vao thoi gian giai
Nhan ket qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Tryc ti€p/ hodc qua dich quyét

vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir liéu dién tir cua t6 chuirc, ¢4 nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam
viée

20 ngay lam viéc




QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC

177

Quy trinh sé: 12-PD-CX

SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH, GIA HAN PHUONG AN SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH

M4 s6 TTHC: 1.013965.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xa

Poi twong

Thoi gian

Thoi gian doi voi
cdc xd mién niui,
bién gioi; vung co

Quy trinh thue hin Noi dung cong viée thue hién di{éu ki:én K‘T-XH'
T T Kho khdn; vang co
diéu kign KT-XH
diic bigt khé khan
I. Nop ho so truc tuyén:
Truy cap Céng DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.
2. Tai danh sach dich vu cong lwa chon dich vu “Sir dung ddt két hop da
muc dich, gia han phwong dn sir dung dat két hop da muc dich”.
3. Chon co quan thuc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi co dat.
4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gdbm:
4.1. Trwong hop dé nghi phé duyét phwong dn siv dung dit két hop da muc
Ngudindp | dich bao gom:
hd so a) Pon d& nghi sir dung dét két hop da muc dich theo Mau sé 13 ban hanh

kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP (Hinh thirc ngp.: Nhdp thong tin trén
biéu mau twong tac (e-form) dwoc xdc thwe bang tai khoan VNIeD ciia
cdng dan/to chite hodc xdc thwe bang ky sé hodc dinh kém ban dién tir ¢6
ky s6; truong hop ndp bdn scan (ban chup) thi nguoi nép mang ban chinh
dén nép truc tiép B6 phdn mot civa dé xdc nhan ho so di diéu kién dé tiép
nhan hodac gui qua dich vu buu chinh).

b) Phuong an st dung dat két hop (Hinh thirc nép: Bdn sao chitng thyc
dién tir; truong hop ndp ban scan (ban chup) thi ngwoi ndp xudt trinh ban
chinh/ban sao chung thuc dé B¢ phdan mot cua déi chiéu hodc gui qua
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dich vu buu chinh).

¢) Gidy ching nhan da cdp hoic mot trong cac loai gidy to vé quyén sir
dung dét theo quy dinh cta phap luat (néu c6) (Hinh thirc ndp: Bdn sao
chung thuc dién tu; truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop
mang ban chinh hodc ban sao chitng thuc dén nop truc tiép Bo phdan mot
ctra dé xac nhdn ho so du diéu kién dé tié}? nhan hodc gui qua dich vu

buu chinh).
4.2. Truong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich bao
gom:

Vin ban dé nghi gia han phuong an st dung dat két hop (Hinh thitc nép:
Ban sao co chung thuc dién ti, truong hop nop ban chup (ban scan) thi
nguoi nop xudt trinh ban chinh/ban sao churng thuc dé Bo phdan mot cia
doi chiéu hodc gui qua dich vu buu chinh).

5. Thanh toan tryc tuyén phi/ 1é phi: Khong phai ndp.

6. Pang ky hinh thtrc nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién ttr (email) /hodc tin nhian qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS
trén di¢n thoai di dong.

8. Nguoi ndp hd so duge cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hi¢n dich vu cong, td chirc, c4 nhan ¢ thé lién hé qua
s6 dién thoai va hop thu dién tr cia UBND cép xa duogc dang tai kem theo
quy trinh thuc hién dich vu céng truc tuyén ny dé duoc huéng dan, hd tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua dich vu buu chinh.

I Trwong hop phé duyét phwong an sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

C?}n kt)('). 1}|_/[_?t 1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
cua tai

PVHCC cap nop h6 so: Truc tiep/ 1‘10510"[1’1.130 tuyén/hodc qua dich vy buu chinh.
XA 2. Kiém tra thanh phan ho so:

0,25 ngay

Budc 1 . A
lam viéc

0,25 ngay lam viéc
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2.16 . Truong hop ho so day du, hop 1¢:
- Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién tir; Pon trén bidu miu twong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ctru, trich xudt dir liéu v& CCCD cua ca nhan dé nghj tir CSDL qudc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.
- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Giri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi ¢6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duge ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong cta Lanh dao Phong
Kinh té.

Chuyén vién

- Tham muu Lanh dao Phong Kinh té chu tri, phréi hop véi cac phong, ban
¢ lién quan tham dinh phuong an s dung dat két hop trinh Chu tich
UBND cap xa.

Budce 2 Phong Kinh | - Chu tich UBND cap xa chap thuan hoic khong chap thuan phuong an su Hiélnzlsvggcay 17,25 ngay lam viéc
té dung dat két hop; giri co quan tiép nhan hd so dé tra cho nguoi c6 yéu ciu; i
truong hop khong chap thuan thi c¢6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.
- Chuyén hd so dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa.
Can bd Mot ) ) )
. cra tai TT |- X&c nhan két qua da co trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; | 0,25 ngay N
B 3 A ’ , L R 0,25 ngay 1
Hoe PVHCC céap |- Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire da dang ky. lam viéc gay lam viee
xa
- NOp céac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
Nhan két Newding truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
;‘3& %] YL %P L Nhian két qua TTHC theo hinh thire da ding ky: Truc tiép/ hoge qua dich| Khong tink vio thoi gian gidi quyét

vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir
li¢u dién tir cta t6 chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10,625 ngay

17,75 ngay lam viée
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lam viéc

Trwong hop gia han phwong an sir dung déat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Buoc 1

Can bd Mot
cuatai TT
PVHCC cip
xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoaflc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
2.17 . Truong hop ho so day du, hop 1¢:
- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tir; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cta t6 chirc, ca nhan;
- Tra ctru, trich xudt dit liéu vé CCCD cuia c4 nhan dé nghi trt CSDL quéc
gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 16: Guri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi ¢6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duge ho so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong cta Lanh dao Phong
Kinh teé.

0,25 ngay
lam viéc

0,25 ngay lam viéc

Budce 2

Chuyén vién
Phong Kinh
te

- Tham muu Lanh dao Phong Kinh té chu tri, phdi hop voi cac phong, ban
c¢6 lién quan tham dinh gia han phuong an st dung dat két hop trinh Chu
tich UBND cap xa.

- Chi1 tich UBND cap xa chap thuan hoic khong chap thuan gia han phuong
an stir dung dat két hop; guri co quan tiép nhan hd so dé tra cho ngudi co yéul
cau; truong hop khong chap thuén thi c6 van ban tra 16 va néu 13 1y do.
- Chuyén ho so d&én Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa.

6,5 ngay lam

viéc

16,5 ngay lam viéc

Budc 3

Can bo Mot
cuatai TT
PVHCC cip
xa

- X4c nhan két qua da c6 trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh;
- Théng bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire dd dang ky.

0,25 ngay
lam viéc

0,25 ngay lam viéc
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Nhan két
qua

Ngudi ndp
ho so

- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toén

tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich

vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit
li¢u dién tir cua t6 chirc, ca nhan trén Cong Dich vu cong.

Khong tinh vao thoi gian giai quyét

7.0ngay lam | 42 6 oy lam vige

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
MAu s6 13. Pon dé nghi sir dung dit két hop da muc dich
(Phu luc IT kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH

Kinh giri: Chit tich Uy ban nhan dan® ............
1. NUOT ST AUNE GALZ: ..o
2. Dia chi/tru s& chinh: ...
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .......ccovviiiiiiiii e,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

a) Thira dAt S6:..eveeeeeeeeeeeans s TODAN A0 SO oo,
b) Di8n tich At (IN2):..v.vvveceeeeeceeeceee e
¢) Muc dich st dung GAt3........coveveeerieeeeeeeeeee s,
d) Thoi han ST dung GAt:.........ccceveeveveeereeeeseeesee s,
@) Tai san gan 1ién vOi dat BN CO: .evvvvevcvceeeeeeeee e,
¢) Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., tinh...): oo,

g) Gidy chirng nhan vé quyén str dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; S6 Va0 80 ....coee.e...... , NZAY CAP: wovvvereeeeveeeereeeeeeserienneas
5. Noi dung dé nghi str dung dat két hop:

a) Muc dich sir dung dat Kt BOP: ..c..cvevceceeeeeeeiesee e
b) Dién tich str dung dat Kt hOP: ..ov.vvevveceeeeeeeeeeeeeeee s,
C) LY 0. et

6. Gidy to ndp kém theo don nay g0m CO%: .....vvvvvvvveereeireeeeseseseeeereseenens

L Ghi rd tén cap tinh/cap x4 noi c6 dit.

2 Pdi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/ndm, co quan cp Can cudc cong dan hoic sb
dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i voi to chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin
ban cdng nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimng nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/td chirc kinh té. ..

3 Truong hop da duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chii truong dau tw/quyét dinh du an... thi ghi 16 muc dich st
dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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7. Cam két sir dung dat dang muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap luat vé dét dai,
nop tién str dung dat (néu c6) day du, dang han;

Cac cam Két KhAC (NEU CO): cvuvuvrieeeeeeeeee e,

Ngwoilam don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)
(Néu xac thyc bang tai khoan dinh danh, Hé théng tu déng
dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwoc Hé thong
Mgt Cira dién tir xac thyee cua té chirc, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 56 tai khodn dinh danh... ; Md sé hé so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu 1a ban dién tir dinh kém phai ky s6
Xac thuc)

4 Gidy to quy dinh tai trinh tu, thu tuc trong linh vyc vé dat dai.
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Quy trinh sé: 13-PP-CX

GIAI QUYET TRANH CHAP PAT PAI THUQC THAM QUYEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA

M4 s6 TTHC: 1.013967.H50

Ap dung tai co quan: UBND cép xd, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai

Thoi gian doi voi
cdc xd mién nii,
bién gioi; vung

Quy trinh Poi twong thuc Noi dung cong viee Thoi gian 6 diéu kién KT-
hi¢n : : thwe hién XH khé khdn;
viing cé diéu kién
KT-XH dic biét
kho khdn
I. Nop hd so truc tuyén:
Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
1. Pang ky/Ping nhap vao Hé thong.
2. Tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Gidi quyét tranh chdp dat
dai thudc tham quyén ciia chii tich 1y ban nhdn déan cdp xa”.
.| 3. Chon co quan thyc hign: UBND x4, phuong, dac khu noi ¢6 dat.
Nguoindp hd | 4 Cap nhat, s hoa diy du cac thanh phin hd so, bao gdm:
SO

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (Hinh thirc nép: Ban dién tir
c6 ky s6; trwong hop ndp ban scan (ban chup) thi ngueoi ndp mang bdn
chinh d@én nép true tiép B phdn mét civa xdc nhdn ho so du diéu kién dé
tiép nhdn hodc giri qua dich vu buu chinh);

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan.

- Sau khi can bo giri yéu cau thanh toan, céng dan ding nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cép tai khoan = “Danh muc hd so” = nhan xem
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thong tin chi tiét ho so > chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé thong tu dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua
nén tang Payment Platform cia Cong DVC quéc gia. Cong dan thyc hién
thanh toan truc tuyén dung véi sb tién phi, 1é phi theo quy dinh.

- Sau khi di thanh toan thanh cong, hé thong ty dong diéu hudng vé giao
dién nop hod so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan co thé thyc hién
in bién lai héa don di thanh toan va nhin “Ddng ¥

- Mtrc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi hién hanh.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hoac qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tr (email) /hodc tin nhén qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS
trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp hd so duge cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua
s6 dién thoai va hop thu dién tr cia UBND cép xa dugc dang tai kem theo
quy trinh thyc hién dich vy cong truc myén nay dé duogc hudng dan, ho tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng cip xa hodc qua dich vy buu chinh.

3,5 ngay lam

A Quy trinh ban hanh Thong bao thu ly don (3,5 ngay lam viéc) vide 3,5 ngay lam viéc
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
ndp ho so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.
, Can bd Mot cira | 2. Kiém tra thanh phan ho so:
Budce 1 SN

tai TT PVHCC
cap xa

2.19 . Trudong hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tu;
- Tra ctru, trich xudt dir liéu v& CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL qudc
gia vé dan cu va gan vao thanh hd so.

0,125 ngay lam
viéc

0,125 ngay lam
viéc
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- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hd so chua day du, khéng hop 18: Guri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop nguoi cé yéu cau khong bd sung, hoan thién duge hd so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu c?u}.

3. Chuyén ho so cho Chu tich UBND cap xa.

Budc 2 Cha 2§h }(;BND Phan cong Phong chuyén mén tham muu xt 1y don 0,25 ngay 0,25 ngay lam
P lam viéc vigc
Lanh dao Phong
Bude 3 |chuyén mon cua| Tiep nhén ho so d€ phén cong Chuyén vién phong tham muu xt ly 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
UBND cap xa lam viéc viéc
Chuyén vién
. PAh Ong chuyen | Kiém tra ho so trinh Lanh dao Phong chuyén mén trinh Cha tich UBND N N
Budc4 |moéncia UBND| . X A . , 1,5 ngay lam 1,5 ngay lam
L~ cap xa ban hanh thong béo thu 1y don. - -
cap xa tham Viéc viéc
muu xu 1y don
. . |Chitich uBNp | XY duyét thong béo thu 1y don; Chuyén két qua thong bdo vé BO phan |y 5 oay jay | 15 ngay 1am
Budc 5 Lo~ mot ctra dé thong bao cho cong dan; phan cong phong chuyén mon tham A A
cap xa g X viée viéc
muu giai quyét don
. £ 32,125 ngay | 39,25 ngay lam
B Quy trinh gidi quyét don Iam vige viée
. LanhAdao Phor}g Tiép nhan nhiém vu va hd so; phan céng Chuyén vién tham muu giai 0,25 ngay 0,25 ngay lam
Buge 6 | chuyén mon cua uyét don lam viéc viéce
UBND cép xa | I - -
Chuyén vién | Tham muu thuc hién:
phong chuyén | - Tham tra, xac minh vu viéc; . N
Bugc 7 | mén cua UBND | - T6 chure hoa giai ’ Zﬁéiii?égcay o4 g?gg/ lam
cap xa giai - Hoan thién ho so; bdo cdo dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh i i
quyét don chap dat dai
Bude 8 Lanh dao phong | - Kiém tra ho so, trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh quyet dinh gidi | 5,0 ngay lam 5,0 ngay lam
chuyén mon cta | quyét don; hoan thi€n ho so; chuyén két qua vé CC UBND cap xa tai TT viéc viéc
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UBND cép xd | PVHCC cép xa
Bude 9 chgi?.?.rcap - X&c nhan két qua da c6 trén He thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh; | 0,25 ngay lam | 0,25 ngay lam
PVHCC c ip x4 - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thic da dang ky. viéc viéc
- Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
A 1A A1 | truc tuyen trén Cong Dich vu cong (néu co). A . o
Nhgl?éket NglIO’lS(Ilep ho | Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich Khong tinh ;?1(3)162:[?01 glan glal

vu buu chinh. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quéan 1y
dir liéu dién tur cua t6 churc, ¢4 nhan trén Cong Dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

35,625 ngay lam
viée

42,75 ngay lam
viéc
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Quy trinh sé: 14-PP-CX
QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
HOA GIAI TRANH CHAP PAT PAI THUQC THAM QUYEN CAP XA
M3 s6 TTHC: 1.012812.H50
Ap dung tai co quan: UBND cap xa

Thoi gian doi véi
cdc xi mién nui,
bién gioi; vung
Thoi gian 6 diéu kién KT-
thue hién XH kho khain;
viing cé diéu kién
KT-XH ddc biét
kho khan

Poi twong thuc

Quy trinh hien Noi dung cong viéc

I. Nop ho so truc tuyén:

Truy cap Céng DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

1. Dang ky/Pang nhap vao Hé thong.

2. Tai danh séach dich vy cong lya chon dich vu “Giai quyét tranh chd'p dat
dai thudc tham quyén ciia chii tich vy ban nhdn déan cdp xa”.

3. Chon co quan thyuc hi¢n: UBND xa, phuong, dic khu noi co6 dat.

Ngudinop hd | 4- Cap nhat, s6 hoa day di cac thanh phan hd so, bao gom:

SO a) Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dat dai (ban chinh) (Hinh thitc
nép: Ban dién tir c6 ky s6; truong hop ndp ban scan (ban chup) thi nguoi
ngp mang ban chinh dén nop truc tié}) Bo phdn mét cira xdac nhdn ho so di
diéu kién dé tié'p nhan hodc gui qua dich vu buu chinh);,

b) Céc gidy to o lién quan dén viéc str dung dat (ban phd td hoic cé cong
chtrc hoac co chung thuc) (Hinh thirc ngp: Ban sao chitng thuc dién ti;
truong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi nop mang ban sao chung
thuc dén nop truc tiép Bo phan mot cua dé xac nhdn ho so du dieu kién
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dé tiép nhdn hodc giri qua dich vu buu chinh).
5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi/ nghia vu tai chinh: Khong phai nop.

6. Dang ky hinh thirc nhin két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu
dién tir (email) /hodc tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS
trén dién thoai di dOng.

8. Nguoi ndp ho so dugc cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so truc
tuyén.

9. Trong qué trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, c4 nhan c6 thé lién hé
qua s6 dién thoai va hop thu dién tor cia UBND cép xa dugc dang tai kém
theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc hudng dan,
hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so tryc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 1

Can bo Mot ctira
tai TT PVHCC
cap xa

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop ho so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Trudng hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tir; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tir (e-form) duoc xac thuc bang tai khoan cua to chire, ca nhén;
- Tra ctru, trich xudt dir liéu vé& CCCD cua ca nhan dé nghj tir CSDL qudc
gia vé dan cu va gan vao thanh ho so.
- Gtri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop hod so chua day du, khong hop 18: Gui théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bd sung, hoan thién duge hd so
thi giri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu ciu.

0,5 ngay lam
viéc

0,5 ngay lam viéc
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3. Chuyén ho so cho Chuyén vién Vian phong HDND va UBND x4 xu 1y.

Buoc 2

Chuyén vién
Van phong
HDND va

UBND cip x4

- Xir 1y ho so, tham muu Chu tich UBND xa trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc don, thong bao bang van ban cho cac bén tranh
Chfip dét dai va Van phong BPKDD hodc Chi nhanh Van phong BKDPD noi
c6 dét tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chip dat dai,
truong hop khong thu ly thi phai thong béo bang van ban va néu rd ly do.
- Tham tra, X4c minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap giay to, tai
licu c6 lién quan do cac bén cung cp vé ngudn gbc dat, qué trinh sir dung
dat va hién trang str dung dat.
- Tham muu thanh 1ap Ho6i dong hoa giai tranh chap dit dai theo quy dinh
dé thuc hién hoa giai tranh chap dat dai gdbm: Chu tich hoiac Ph6 Chu tich
UBND cap x4 la Chu tich Hoi dong, dai dién Uy ban MTTQVN cép x4, dai
dién Phong Kinh té. Tuy ting truong hop cu thé, c6 thé moi nguoi dai dién
cho cong dong déan cu quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Luat Dat dai; nguoi co
uy tin trong dong ho & noi sinh sdng, noi lam viéc; ngudi c6 trinh do phap
ly, c6 kién thirc xa hoi; gia lang, chic sic ton gido, nguoi biét rd vu, viéc;
ca nhan, t6 chirc khac c6 lién quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh chéap
dat dai.
- Tham muu t6 chuc cudc hop hoa giai c6 sy tham gia cua cac bén tranh
chap, thanh vién Hoi déng hoa giai tranh chip dat dai va nguoi c6 quyén
loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa giai chi duogc tién hanh khi cac bén tranh
chap déu c6 mit. Trudng hop mot trong céc bén tranh chap vang mat dén
lan thir hai thi dugc coi 12 viéc hoa giai khdng thanh.
- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gom cac
noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham du hoa
giai; tdm tat noi dung tranh chap thé hién rd vé ngudn gbc, thoi diém s
dung dat dang tranh chap, nguyén nhan phat sinh tranh chap theo két qua
xé&c minh; y kién cua Hoi ddng hoa giai tranh chap dat dai; nhitng noi dung
da duoc cac bén tranh chip thoa thuan, khéng thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai c6 chit ky cua Chu tich Hoi déng, cac bén tranh
chap, truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao ting trang bién
ban, dong ddu cia UBND cap xa va gui ngay cho cac bén tranh chip, dong

thoi luu tai UBND cap XA.

20,375 ngay
lam viéc

20,375 ngay lam
Viéc
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- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chap c6 y kién bang vin ban khac véi noi dung da théng nhat trong
bién ban hoa giai thanh thi Chu tich UBND cép x4 t6 chic lai cudc hop Hoi
ddng hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi vai y kién bo sung va phai lap bién
ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi UBND Cap xa hudng dan cac bén tranh
chip gri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

- Chuyen ho so dén Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cap xa.

Can bo Mot ctra

- X4&c nhan két qua da ¢ trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh; Ay 12 . :
Buéc3 | tai TT PVHCC . 5 ar} e qud d%. . ¢ ong, . J ’g1a1~quvye , Ccuatinh; | 05 ngay lam 0,5 ngay lam viéc
chp xa - Thong bao cho ngudi ndp don theo cac hinh thure da dang ky. Vigc
- Thuc hién thanh toan cac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac thong
o <. . . |quaCong Dich vu cong (néu co). . . o
Nhanket | N h . 4 : Khong tinh th
(?Sé © gumscrylop © - Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc ti€ép/ hoac qua dich gtn \c;?l(})/é' ¢ c1 gt gial

vu buu chinh. Pong thoi nhin két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit
li¢u dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong Dich vy cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

21,375 ngay | 21,375 ngay lam
lam viéc viéc
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Quy trinh sé: 15-PP-CX

TO CHUC KINH TE NHAN CHUYEN NHUOQNG, THUE QUYEN SU DUNG PAT, NHAN GOP VON BANG QUYEN SU DUNG

PAT PE THU'C HIEN DU AN PAU TU
M4& s6 TTHC: 1.014275.H50

Ap dung tai co quan: UBND cép x4, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi voi
cdc xd mién nii,
bién gioi; vung

Quy trinh boi tl:{gf thye Noi dung cong viéc c;g;ekl;l?i’;gg
vung co diéu kién
KT-XH dic biét
kho khdn
I. Nop ho so truc tuyén:
Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.
2. Tai danh séach dich vu cong lya chon dich vu “T 6 chire kinh té nhdn chuyén
nhwong, thué quyén sir dung ddt, nhdn gop von bang quyén sir dung ddt dé
thwe hién du an dau tu”.
s . .5 |3.Chon co quan thuc hién: UBND x4, phuong, dic khu noi co dat.
NQS%hO NgHOlsgop ho 4. Cap nhat, s6 héa diy du cac thanh phan ho so, bao gom:

a) Vin ban dé nghi chap thuan cho to chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué
quyén sir dung dét, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dyu an
dau tu theo Mau sé 49 ban hanh kém theo Nghij dinh 151/2025/ND-CP dugc
stra d6i, b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (Hinh thitc ndp: ban dién tiv
6 ky s6; truong hop ndp bdn scan (ban chup) thi nguwoi ngp mang ban chinh
dén ndp truc tiép B phdn mét civa dé xdc nhan hé so di diéu kién dé tiép
nhan hodc gui qua dich vu buu chinh).

b) Trich luc vi tri khu dat ma nha du tu dé xuat thuc hién du an (Hinh thicc
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nop: Ban sao ching thyc dién tir; truong hop nop ban chup (ban scan) thi
nguoi ndp mang ban chinh hodc ban sao chirng thwe dén ndp truc tiép Bé
phdn mét cira dé xdc nhdn ho so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua
dich vu buu chinh).

5. Thanh toan trirc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi ho so dugc tiép nhan

- Sau khi can bd giri yéu cau thanh toan, cong dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC - truy cép tai khoan > “Danh muc hd so” = nh4n xem théng
tin chi tiét hd so > chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan “Thanh
toan”, hé thong ty dong diéu huéng dén giao dién thanh toan qua nén tang
Payment Platform cia Cong DVC qudc gia. Cong dan thuc hién thanh toan
truc tuyén dung vai so tién phi, 18 phi theo quy dinh.

- Sau khi da thanh toan thanh cong, hé thong tu dong diéu hudng vé giao dién
nop hd so tryc tuyén ciia cong dan. Khi d6 cong dan co thé thyc hién in bién
lai hoa don da thanh toan va nhan “Pong .

- Mtrc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh cuia Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thic nhan két qua thu tyc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién
tr (email) /hodc tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhian SMS trén
dién thoai di dong.

8. Nguoi nop hd so duoc cdp ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hod so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hi¢n dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua
s6 dién thoai va hop thu dién tir cia UBND cép xa dugc dang tai kém theo
quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc hudéng dan, hd tro.
IL. Nop hé so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip x4 hodc qua dich vy buu chinh.
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Can bo Mot ctra

1. Kiém tra, hoan thién théng tin cia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so:

2.2. Truong hop hd so day du, hop 1é:

- Tiép nhén, cap nhat lwu trir hd so dién tir; Vian ban d& nghi chap thuan cho
t6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gop von
bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tu (e-form) dwgc xac thuc
bang tai khoan cua to chirc, ca nhan;

- Tra ctru, trich xuat dir liéu vé CCCD cta c4 nhin dé nghj tir CSDL qudc

Budcl | tai TT PVHCC | ~, " Ctt trich xuat du ficu ve & 0.25ngay | 0,25 ngay lam
chp xa gia vé dag cu va gan vao thanh ho so. , . ‘ lam viée viee
- Gui Phiéu tiép nhan ho so va hen trd két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Guri thong bao cho ngudi
ndp, huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Truong hop nguoi c¢6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc ho so thi
guri thong béo tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin qua
dién thoai di dong cho nguoi yéu cau.
3. Chuyén hd so cho Chuyén vién theo sy phan cong ciia Lanh dao Phong
Kinh té.
- Tham muu t chtre thiAm dinh hd so;
- C6 van ban tham dinh bao cdo Chu tich UBND céip Xa;
, Chuyén vién |- Chi tich UBND cap xi Ky van ban chap thuan hoic khéng chap thuan t6|18125ngay | 2525ngay lam
Budc 2 . ) Z . P R A . N B NI . > >
Phong Kinh t€ | chirc kinh té dugc nhan chuyén nhugng, thué quyén sur dung dat, nhan gop von| lam viéc viéc
bang quyén st dung dat dé thyc hién du 4n dau tu;
- Chuyén két qua cho Can bd Mot cura tai TT PVHCC cép Xa.
. Ca'1.n bo Motctra | _ xa¢ nhan két qua da co trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 0,25 ngay NUTTOEA
Buoe3 | tai Tcgllj;/;{cc - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire di dang ky. lam viée 0.25 ngay lam vice
- NOp céac khoan phi, 1€ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan truc
A X .. . ., | tuyén trén Cong Dich vu cong. A \ o
Nhgl?éket Ngu’OISSQP ho | Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich vu Khong tinh Z?l(})/ét?m glan gl

buu chinh. Pong thoi nhin két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu
dién tur cua to chuc, cd nhan trén Cong Dich vu cong.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

18,625 ngay
lam viéc

25,75ngay lam
viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)

MAu s6 49. Vin ban dé nghi chdp thuén cho t6 chirc kinh té nhzflnqchuyén nhuong,
thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an
dau tw

ol CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb:einnn.. cv e e, NEAY ... thdng ... nam

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan?.................
1. T6 chtre dé nghi thue hidn duw dnd.........o.ooiii e
2. Nguoi dai dién hop phap?. .. ..o,
3.Piachi/trusd chinh: .. ...
4.Di1achi HENn he: ... oo

5. Pia diém thira dat/khu dat dé nghi cho t6 chiic kinh té nhan chuyén nhuong,
thué quyén stir dung dat, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau

6. Tong dién tich thira dAZKIU GAE (MP): ...+ cecooeeeeeeeeeeeeecesssseeeeeeee e oo« ey GO
- Dién tich dat cta to chuc, ho gia dinh, ca nhan c6 quyén chuyén nhuong, cho
thué quyén str dung dat, gop von bang quyén st dung dat ............cceeeeneeennee

- Di¢n tich dat cta t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyén chuyen nhuong,
cho thué quyén st dung dat, gop von bang quyén st dung dat (néu co):

- Dién tich dat do co quan, t6 chirc cia Nha nudce quan 1y (néu co)...............

7. Muc dich sir dung déat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhéan gép von bang quyén st dung dat: ..............

8. Thoi han st dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén su dung dat,
nhan gép von bang quyén st dung Gat: .........ccecveeviieiiiieniieeeeeeee e,

8a. Hinh thirc giao dat/cho thué dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir
dung dat, nhan gop von bang quyen st dung dat : ..........cceeeiveennnnnn.

9. Thong tin vé kha niang thyuc hién du 4n sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén
st dung dat, nhan gbp von bang quyén st dung dat:

a) Thong tin vé nang luc tai chinh cta to chirc: dy kién vé tong muc dau tu.....,
von thuoc s¢ hiru...... , von huy dong...... tur cac to chuc, ca nhan....., von tor ngan
SACh Nha NUGC (NEU CO) ..onvviiiiiieiee e

b) Théng tin vé du an dau tu co st dung dét cua td chirc kinh té: tén, quy mo, dia
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diém, tién do, trong thoi gian st dung dat c6 hay khong co vi pham phép luat vé dat
QAT o

¢) Thong tin vé kha nang thoa thudn thanh cong voi nguoi sir dung dat dé nhan
chuyén nhu:ong, thué quyén str dung dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé
thuc hién du an..

d) Théng tin vé dang ky nhu cau st dung dat dé thuc hién du 4n khi co quan c6
thAm quyén lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dit (néu co)

10. Céc thong tin khac lién quan dén du 4n (néu €O) ........vveeeeeeeeeeeeennee.
11. Cam két:

a) Su dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap luét vé dat
dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

b) Cac cam két khac (néu co) ........coevveneeneein....

DAI DIEN... ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

! Ghi 10 tén to chire kinh té theo glay to phap 1y khi thanh lap, dang ky...

2Ghi rd tén cép tinh/cap xa noi ¢o dat

% Ghi 3 tén va cac thong tin theo gidy to vé thanh lap/dang ky kinh doanh/ching nhén dau tu...

*Ghi 10 ho tén va thong tin vé so, ngay/thang/nam, co quan cap Can cude cong dan hodc sO dlnh danh hoac Ho chiéu;

5Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cip x4, x3; (2) ghi tén thon/ip/ban/lang/budn/soc.... (néu c6); (3) thong tin khu dét theo
hd so dia chinh (néu co).

8 Ghi: (1) tong dién tich khu dat ghi theo gidy t& vé quyén sir dung dt cia ngudi sir dung dat hodc hd so dia chinh hoac
s6 liéu do dac cua t6 chirc lién quan...; (2) ghi dién tich ting loai dat theo phan loai dit néu ¢ thong tin.
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Quy trinh sb: 16-bD-CX

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC
GIAO PAT, CHO THUE PAT, GIAO KHU VUC BIEN PE THU'C HIEN HOAT PONG LAN BIEN
M4 s6 TTHC: 1.014284.H50

Ap dung tai co quan: UBND cip x4, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai

Quy trinh

Thoi gian | Thoi gian déi voi
thwe hién | cdc xi mién niii,
bién gioi; vung
Poi twong thuc Noi dung cong viée 6 diéu kién KT-
hién : y XH khé khin;
viing cé diéu kién
KT-XH dic bigt
khé khin

Nop ho so

I. Nop ho so truc tuyén:

Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

1. Pang ky/Pang nhap vao Hé thong.

2. Tai danh sach dich vu cong Iya chon dich vu “Giao dat, cho thué dat,

giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién”.

3. Chon co quan thuc hién: UBND xa, phuong, dac khu noi co dat.

4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phé”m hd so, bao gém:

Ngudindp hd | @) Pon dé nghj giao dét, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién

Ny hoat dong 1an bién theo Mau sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (Hinh thirc nép: Nhdp théng tin trén biéu mau twong tac
(e-form) duogc xdc thuc bang tai khodan VNIeD cia cong dan/té chirc hodc
xdc thiee bang ky s6 hodc dinh kém ban dién tir c6 ky so; truong hop ngp
ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban chinh den nép truc tiép B
phdn mét cira dé xdc nhdn ho so di diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua

dich vu buu chinh).

b) Du an dau tu lan bién hoac hang muc lan bién cua du an dau tu da
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dugc co quan nha nude co tham quyén phé duyét. (Hinh thirc np: Bdn
sao chung thuc dién tw; truwong hop nop ban scan (ban chup) thi nguoi
nép mang bdn chinh hodc ban sao chirng thuc dén nop truc tié;D Bo phdan
mot cira dé xdac nhdn hé so @i diéu kién dé tié'p nhdan hodc gui qua dich vu
buu chinh).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi: Nop sau khi hd so dugce tiép nhan

- Sau khi can b gtri yéu cau thanh toan, céng dan dang nhap vao tai khoan
tai trang DVC = truy cép tai khoan = “Danh muc hd so” = nhén xem
thong tin chi tiét hd so = chon hinh thirc thanh toan “Truc tuyén” va nhan
“Thanh toan”, hé thong ty dong diéu huéng dén giao dién thanh toan qua
nén tang Payment Platform ciia Cong DVC quéc gia. Cong dan thuc hién
thanh toan truc tuyén ding véi sb tién phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Sau khi d thanh toan thanh cong, hé théng ty dong diéu hudng vé giao
dién nop ho so truc tuyén cua cong dan. Khi d6 cong dan co thé thuc hién in
bién lai hoa don da thanh toan va nhan “Péng y”.

- Muc thu phi/ 1€ phi: theo quy dinh ctia Luat phi va I¢ phi va cac van ban
quy pham phdap luat huéng dan Luat phi va 1& phi hién hanh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép
hodc qua dich vu cong ich.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién
tir (email) /hodc tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén
dién thoai di dong.

8. Ngudi nop hd so duoc cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc
tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé
qua sb dién thoai va hop thu dién tir cia UBND cép xa dugc dang tai kem
theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd
tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhin ho so va tra két qua cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp x3 hodc qua dich vu buu chinh.

Trwong hop nguoi sit dung dat khong phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat
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Can bo Mot ctra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so:

2.18 . Truong hop hd so day du, hop 1¢:

- Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién t; Pon trén bidu miu tuong tac
dién tur (e-form) duoc xac thuc béng tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ciru, trich xudt dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc

Busel | tai TT PVHCG | 82 ve dan cu va gan vao thanh ho so. ‘ 0,125ngay | 0,125 ngay lam
T Ap xa - Gui Phiéu tiép l’lhél‘l’l ho so va he::n tra két qua cho nguo1 ndp ho so. lam vigc viec
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Truong hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho so cho Chuyén vién theo su phan coéng cua Lanh dao Phong
Kinh té.
Chuyeén vién Tham muu vin ban dé nghi CN VPDKDD cung cap thong 'tin vé CSDLDD, 1,5 ngay lam 25 ngay lam
Budc 2 ) : « |lap trich luc BDDC thtra dat chuyén cho Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap [’ ., B
Phong Kinh té 3 viée viéc
Can b6 Mét cua A ~ A \ . X X X N \ N
Buse3  |tai TT PVHCC |~ Tiep vnha{l ho so do CV,Phong K1‘nh té chuyén dén; 0,1‘25 n.qay 0,125 ngay lam
cép <3 - Chuyén ho so cho VC ti€p nhan ho so cia CN VPDKDD. lam vigc viee
Bude 4 ;ﬁg:%ﬁ“f‘n bo| _1iép nhin hd so do Cén bo Mot cira tai TT PVHCC cép xa chuyén dén; | 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDD. lam vigc vige
Buse < VC CN : g}imlm?‘} cunghcalz] t(ljlogzg tlr; Ye EASDLD?D, 1ap trich luc BDI?C thira fTat; . B0 ng.ay Iam 40 ng_éy Iam
VPDKDD yén ho so cho tiép nhan ho so cuia CN VPBKDD dé cung cap ho viée viée
’ _[so cho UBND cap xa
Bute 6 ;;ccgz%ﬁlan ho| Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDP chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPPKPD - Chuyén ho so cho Can bd Mot cura tai TT PVHCC cap xa. lam viéc Vige
Buéc 7 [Can by Mot ctra [Tiép nhan hd so chuyén cho CV Phong Kinh té 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
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tai TT PVHCC lam viéc viéc
cap xa
- Tham muu thyc hién cac cong viéc:
- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi’ hop céc co quan c6 li€n quan xac dinh truong hop dugc mién
tien s dung dat, tién thué dat (néu co).
| Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND cap x& ban hanh Quyét dinh giao
Budc 8 Chuyen VIEN ~d4t, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién va ky
Phong Kinh té Giéy chimg nhan: a7 o 105 sy
- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ’l‘m “iqay ’ n?fi ylam
dang ky dAt dai dé cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai, hé so dia chinh. D viee
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia va trao Giay chung nhan cho ngudi sir
dung dat.
- Chuyén ho so dén Can bd Mot cira tai TT PVHCC cép xa.
. Can bo Mot cua | _ x4 nhan két qua da c6 trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC caa tinh; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Bude 9 | 2i TT PVHCC A ’ N A hA t o i ne d3 45 : lam viéc viéc
chp xa - Thong bao cho nguoi ndp ho so theo cac hinh thuc da dang ky. - -
- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.. . . | tructuyén trén Cong Dich vu cong. . o
A 1A .| Nguoindp ho L . o ) = 5 _ Khong tinh vao thoi gian giai
Nhéan két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc ti€p/ hodac qua dich quyét
vu buu chinh. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan Iy
dir liéu dién tir ctia to chure, cd nhan trén Cong Dich vu cong.
R L . X 10,625 ngay | 17,75ngay lam
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée viée
I Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thirc
Céan bd Mot cura | ndp hd so: Truc tiép/hoaflc truc tuyén/hoaflc qua dich vu buu chinh. . .
. . D\/] 2 A1 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budcl | tai TT PVHCC | 2. Kiém tra thinh phin hd so: Y M

cap xa

2.20 . Trudng hop hd so day du, hop 16:

- Tiép nhan, cdp nhat luu trlt ho so di¢n tir; Pon trén biéu mau tuong tac
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dién tir (e-form) duogc xac thuc bing tai khoan cua to chirc, ca nhén;
- Tra ciru, trich xuét dit liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghj tir CSDL qudc
gia vé din cu va gin vao thanh hd so.
- Gri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
2.2. Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Giri thong béo cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén hé so cho Chuyén vién theo sy phan coéng ctia Linh dao Phong
Kinh té.

Tham muu vin ban d& nghi CN VPPKDPD cung cip thong tin vé

. Chuyén vién . . , 1,0 ngay lam| 2,0 ngay lam
Budc 2 \ Y . : | CSDLDBD, lap trich luc BDDC thtra dat chuyén cho Can bd Mot cura tai TT g. Ay g.Ay
Phong Kinh té o Viéc viéc
PVHCC cap xa
Bute 3 tca?‘}'%‘-’lf\él‘-’{téga - Tiép nhan hd so do CV Phong Kinh té chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
ckp xi - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so ctia CN VPPKPD. lam viéc viée
Budce 4 :gccgjpcﬁlan ho| Tiép nhan ho so do Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so cho VC CN VPDKPD. lam vigc vige
Buse < VC CN - Tham mAu'u (iung cap thongAtln V? CSPLDE?, 1ap trich luc BDE?C thira iiat; . D5 ngay lam 3,5 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so Sho YC tiép nhan ho so cua CN VPDKDD dé cung cap ho vide vide
so cho UBND cap xa
Bude 6 ;gccgz%ﬁla“ B0 Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125ngay | 0,125 ngay lam
VPPKDD - Chuyén ho so cho Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cap xa. lam viéc vige
Céan bd Mot cua \ N
. T D\L iy ) : L 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té iy 9ay gay
I am viéc viéc
cap xa
Chuven vien Tham muu thyc hién cac cong viéc:
Budc 8 WUYEN VIEN | Ra soat, kidm tra hd so; kidm tra thuc dia.
Phong Kinh té

- Chu tri, phdi hop céac co quan co lién quan xac dinh trudng hop dugc mién
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tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND c4p xd ban hanh Quyét dinh giao| 3,625 ngay | 7,75 ngay lam
dat, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién; lam vige vige
- Lap Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé& dat dai trinh
Lanh dao Phong ky duyét;
- Chuyén hd so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép Xa.
Can bo Mot cira én hod ; & s N
Buse 9 i L PVHOC Chuyén ho6 so cho CC BPMC cua co quan thué. 0, ]:25 ngay 0125 ngay Bm
L~ lam viéc viéc
cap xa
H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai ché thwe hién nghia vu tai chinh ngay khi thue hién| Khong tinh vdo thoi gian giai
Budc 9 quyét TTHC
- Tiép nhédn tir co so dir liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc gidy td
chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Cén b6 Mot cira Truong hop nguoi sic dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC ‘ o
. R S Quoc gia va dwoc két noi, xudt bién lai dién tr vé He thong thong tin giai | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budc 10 | tat TT PVHCC N T
okp xi quyét TT. HC cua tinh thi thuc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | 1amviée ViEC
tin glal quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan bd sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 8).
- Nhéan Thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh trén Hé thong thong giai
quyét TTHC hodc Cong Dich vu cong qubc gia
- Hoan thién hd so, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
A in UBND cap xa ky cap GCN. <
Budc 11 pigﬂfﬁf?é - Chuyén hd so dén Van phong dang ky dét dai hogic Chi nhénh Van phong 2.5 el 8M | 2 5 ngay lam vice
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh; ’
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia va trao Giay chung nhan cho ngudi sir
dung dat.
- Chuyén ho so d&én Can bo Mot ctra tai TT PVHCC cip xa.
: Can bo Mot cua | _ w4 nhan két qua da c6 trén He théng thong tin giai quyét TTHC cta tinh; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Bude 12| i TT PVHCC lam viéc viéc

cap xa

- Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire di dang ky.
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Nhén két qua

Ngudi ndp ho
SO

- NOp cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép/ hodc qua dich
vu buu chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y
dir 1iéu dién tur cua t6 chure, ¢ nhan trén Cong Dich vu cong.

Khéng tinh vao thoi gian giai

quyét

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10,625 ngay
lam viéc

17,75 ngay lam
vige

Truong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Can bo Mot cura

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc myémhoéc qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.21 . Trudng hop ho so day di, hop 1¢:

- Tiép nhan, cap nhat luu trix hd so dién tr; Pon trén bidu mau tuong tac
dién tr (e-form) dugc xac thuc b::ing tai khoan cua t6 chirc, ca nhan;
- Tra ciru, trich xuat dit liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc

Budcl | tai TT PVHCC gia vé dér} cu }/é gin Ve‘19 thanh hd so. , ‘ 0,%25 n.qéty 0,125 ngéy lam
' cp xa - Gui Phiéu tiep l’lhé.‘l’l ho so va he::n tra két qua cho ngudi ndp ho so. lam viée vige
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
nguoi ndp, hudng dan bod sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong bod sung, hoan thién duoc hod so
thi gtri thong bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
3. Chuyén ho6 so cho Chuyén vién theo sy phan cong cua Linh dao Phong
Kinh té.
AL a Tham muu van ban dé nghi CN VPDKDD cung cap thong tin ve CSDLDD, R R
Budc 2 IC):E Ejyen V.Ien z |lap trich luc BBDBC th&a%ét chuyén cho Can bcfz:g M(f)pt cura té':li TT PVHCC cép 1.0 ng.aAy lam 2,0 ng_a}y lam
ong Kinh té B viée viéc
Bude 3 tca?r,}?}ophégéga - Tiép nl}én 1}6 so do CV P}}(‘)ng Kil’ll"l té chuyén dén; 0,125 n'gay 0,125 ngéy lam
' - Chuyén ho so cho VC tiép nhan ho so cia CN VPDKDD. lam viéc viéc

cap xa
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Budce 4 Vcsgi%:héﬁ ho| Tiép nhan hd so do Can bd Mot cira tai TT PVHCC cap xa chuyén dén; 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD | - Chuyén ho so cho VC CN VPDKDBD. lam vige vige
s S VC CN - Tham rriu'u iung cap thon.gAtm V? CSPLD?, 1ap trich lyc BDI?C thira ?at; . 2,0 ngay lam 3,0 ngay lam
VPDKDD - Chuyén ho so Sho }/C ti€ép nhan ho so cua CN VPDKDD dé cung cap ho vide vide
so cho UBND cap xa
Bude 6 Vcsgi% :hcalﬂ B! Tiép nhan hd so do VC CN VPDKDD chuyén dén: 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
VPDKDD | - Chuyén ho so cho Can bo Mot cira tai TT PVHCC cap xa. lam vige vige
Cén by Mot cura 5 N
. T D\L iy 5 : Lz 0,125 nga 0,125 ngay lam
Budc 7 |tai TT PVHCC | Tiép nhan ho so chuyén cho CV Phong Kinh té iy 92y gay
X~ am viéc viéc
cap xa
Tham muu thyc hién cdc cong viéc:
Tham muu thyc hién cac cong vige:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
A~ a |- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc mién
Bude 8 Chuyénvién | = PR AT
Cc Phong Kinh té tien S\u: dur_lig dag, tien t‘hue datq (n.eu co). L ‘ L _
- ,Hoan thién hp 50 trinh Chu tlt_:h UI;’;ND Ca_p Xa ban hanh, Qu_}lf:t dinh giao 3,125 ngay 7,25 ngay lam
dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién; lam viéc viée

- Chu tich UBND cép xa ky Quyét dinh; chuyén hd so cho Phong chuyén
mon to chie xac dinh gia dat cy thé.

H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd dé thuc hién xac dinh gia dit cu thé sau khi thwe hién Buéc 8

Chuyén vién

Tham muu thuc hién:
- T6 chuc viée xac dinh gia dat cy thé.

Khoéng tinh vao thoi gian giai

Buée 9 Phong Kinh t& | - Trinh Chu tich UBND cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé quyét TTHC
c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir
dung dat nop tien su dung dét, tién thué dat.
. .. | Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, lap Phiéu chuyén thong tin s
Buoc 10 | CUYENVIEN | 41 e dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao Phong Kinh t& ky [=0 "9 1M1} 6 hoay lam viee

Phong Kinh té

duyét; Chuyén ho so cho Can bd Mot ctra tai TT PVHCC cép Xa.

Viéc
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Budc 11

Can bo Mot ctra
tai TT PVHCC
cap xa

Chuyén ho so cho CC BPMC cua co quan thué.

0,125 ngay

lam viéc

0,125 ngay lam
viéc

H¢ thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai chd thue hién nghia vu tai chinh ngay khi thue hi¢n Buée 11

Can bo Mot ctra

- Tiép nhdn tir co so dir liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc gidy td
ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Truong hop nguoi sic dung dat thanh toan truc tuyen NVTC trén Cong DVC

. . Quoc gia va dwge két noi, xudt bién lai dién tur vé He¢ thong thong tin giai | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Buge 12 tai T(;%PZ;{CC quyét TT. HC cua tinh thi thyc hién kiém tra, tiép nhdn trén Hé thong théng | 1am viéc viéc
p tin gzaz quyet TTHC cua tinh.
- Viét phiéu bién nhan b6 sung h6 so dong thoi chuyén gidy to lién quan
cho Chuyén vién Phong Kinh té (Budc 9).
- Hoan thién ho 50, viét GCN, tham muu lanh dao Phong trinh Chu tich
UBND cap xa ky cap GCN.
L - Chuyén hé SO d:én Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong o
Budc 13 Pit‘“yelg_"frt“ ding ky dAt dai dé cap nhat, chinh Iy co s6 di liu dét dai, hd so diachinh; 2O NGY 1AM |3 o o 1am vige
ong Kinh t& . . » ) viéc i
d - T6 chic ban giao dat trén thyc dia va trao Giay chiing nhan cho nguoi sty
dung dat.
- Chuyén hd so dén Cén by Mot ctra tai TT PVHCC cép xa.
, Can bo MOt cura | _ w4 nhan két qua di c6 trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; | 0,125 ngay | 0,125 ngay lam
Budc 14 | tai TT PVHCC L A 1A s a1 lam vié ié
cdp xd - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thire da dang ky. am vigece Vviee
- Nop cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia, phi khac néu chua thanh toan
.., | truc tuyén trén Cong Dich vu cong. Y L
A 1A .| Nguoindp ho ., ) Khéng tinh vao thoi gian giai
Nhén két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép/ hodc qua dich quyét
vu buu chinh. Bong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y
dir liéu dién tir ctia to chure, cd nhan trén Cong Dich vu cong.
10,625 ngay (17,75 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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*Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)

Mau s6 05. Pon dé nghi giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé Iin bién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., hgay... thang... nam...

PON DE NGHI GIAO PAT, CHO THUE DAT,
GIAO KHU VUC BIEN DE LAN BIEN

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan® ...............

1. NGUOT A& NENIZ covvrrvvveveesveeeeeessesesessss s ssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssnees
2. Dia chi/tru s& chinh: .....ccooviiiiiii e
3. DPia chi lién h¢ (dién thoai, email.....): ..cooviiiiiiiiiii e
4. Pia diém khu dat, khu vuc bién (tai X4 ..., tinh ....) coeeeeeeeeeeeeee e,
5. Dién tich dat ... (m?) twong tng ... (m?) khu vuc bién.

6. Dé str dung vao mMuc dich: .......oovoieeieieeeeeeee e,
7

8. Xac dinh nhu ciu st dung dét thuoc truong hop dugce mién tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh (néu co).

9. Cam két st dung dat, khu vuc bién dung muc dich, chap hanh dung céc quy dinh ctia phap
luat vé dat dai va phap luat khac c6 lién quan; ndp tién str dung dat/tién thué dat (néu c6) day du,
ding han.

Céc cam Két KNAC (NEU CO) .vuvvreverrieiieeeeeseesee et s s

Ngwoilam don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)
(Néu xac thyre bang tai khodn dinh danh, Hé théng tu déng
dién cum tir “Mau don, To khai dién tir da dwroc Hé thong
mét cira dién tir xac thuc cua té chic, doanh nghiép hodc
ong/ba.... ; co 56 tai khodn dinh danh... ; Ma sé hé so... ;
Tiép nhdn ngay.../ Néu |a ban dién tir dinh kém phai ky s6
Xac thuc)

1 Chu tich UBND cap c6 tham quyén giao dat, cho thué dat

2 Pdi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/ndm, co quan cip Cin cudc cong dan hoic sb
dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i vai to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong
nhan té chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/td chire kinh té. ..

3 Ghi r6 muyc dich str dung d4t @é thyc hién du an dau tu theo vin ban chap thuan, quyét dinh chi truong dau tu.
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